1. Erfassen Sie zunachst nur den Text ohne Formatierung und ohne Kopf und FuRzeile.

2. Figen Sie zur Kenntlichmachung der Kategorie zwei bzw. drei Sterne hinter dem
Hotelnamen ein. Das Stern-Sonderzeichen finden Sie in der Schriftart Wingdings.

3. Flgen Sie zwischen den Angaben zu den Hotels einen Seitenwechsel ein.

4. Wechseln Sie in die Kopfzeile. Geben Sie die Woérter Stand vom und setzen Sie das
aktuelle Datum uber die Funktion ,,Datum/Uhrzeit” ein.

5. Schalten Sie in die Fulizeile, geben Sie das Wort Seite ein und lassen Sie von Word die

aktuelle Seitenzahl einfligen.

Formatieren Sie dann den Text wie aus der Abbildung ersichtlich

Zentrieren Sie alle Texte.

Flhren Sie alle Zeichenformatierungen durch.

Versehen Sie die Absatze, die die StraRe und die Telefonnummer des Hotels

auffiihren, mit folgenden Formatierungen: Linienart: einfach, Linienbreite: 3 pt,

Linienfarbe: Blau, Schattierung: Gelb.

10. Formatieren Sie die Absatze, die die Preise enthalten, wie folgt: Linienart: doppelt,
Linienbreite 1 % pt, Linienfarbe: Blau; die Linien sollen nur rechts und links von dem
Text erscheinen.

11. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Hotel-E.

0N

Hotel Elefant * % % Schlosshotel * *
Am Wildpark 7 Gutenberg-Str.14
Tel.: 030/156589 Tel.: 030/422722
Verkehrsglinstige Lage, Internationales Hotel mit Shuttle-
reichhaltiges Friihstiicksbuffet Service zum Flughafen

DZ € 140,- DZ € 380,-
EZ €120, EZ €330,



