
 
 
 

1. Erfassen Sie zunächst den folgenden Text ohne Formatierungen. ENTER drücken Sie 
nur am Ende des Absatzes.  

2. Speichern Sie unter dem Namen Eichsfeld auf dem Desktop.  
3. Nach der Texteingabe beginnen Sie mit der Formatierung.  
4. Folgende Formate verwenden Sie für die drei Überschriften:  

• Schriftart: Arial  
• Schriftschnitt: fett  
• Schriftgrad: 14  

5. Die einzelnen Text-Absätze werden eine Stufe eingerückt und in Blocksatz gesetzt. Die 
Schriftart ist Verdana. 

6. Einzelne Wörter werden durch Zeichenformate (fett, kursiv, unterstrichen) 
hervorgehoben. 
 

 


