MS-Windows 10



Was i1st Windows ?

» Betriebssystem
— Verteilung der Rechenleistung
— Steuerung der Ein- und Ausgabegeréte
— Uberwacht den Ablauf der Anwendungsprogramme
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Was i1st Windows ?

 Grafische Benutzeroberflache (GUI)
— Arbeit mit der Maus
— Symbole fir die Anwendungen / Apps



Was i1st Windows ?

e Fenstertechnik

— Alle Anwendungen und Dialoge werden in
Fenstern dargestellt

— einheitliche Benutzerfiihrung

— mehrere Fenster konnen sich gleichzeitig auf
dem Bildschirm befinden

— beliebige Platzierung der Fenster



Was i1st Windows ?

* Preemptives Multitasking

— mehrere Anwendungen konnen scheinbar
gleichzeitig ausgeftihrt werden

— das Betriebsystem Uberwacht die Umschaltung
zwischen den Anwendungsprogrammen

— stirzt ein Anwendungsprogramm ab, kann man
In Normalfall mit Windows weiterarbeiten



Was i1st Windows ?

« Objektorientiertes Arbeiten

— Im Mittelpunkt von Windows steht die
Bedienung von Objekten.

— Ein Objekt hat Eigenschaften und Bearbeit-
ungsmethoden

» Methode : Offnen, Umbenennen
 Eigenschaft: Speicherort, schreibgeschitzt



Was i1st Windows ?

« Multimedia-Unterstlitzung
— Audio-CD Player
— MP3 Player
— Video Player



Anforderungen an Hardware
Windows 10

Hardware Minimal Optimal

Prozessor Celeron-Prozessor Intel I3 8-Kern Prozessor
Hauptspeicher 4 GB 32 GB

Festplatte 50 GB 1TB

Grafikkarte 128 MB 512 MB

Monitor 17¢ 22




Systemstart

« Nach dem Einschalten fihrt der PC einige
Arbeiten durch und ladt im Anschluss das
Betriebssystem



Systemstart
Schritt 1

» Der PC testet die Hardware (Hauptplatine,
Grafikkarte, Hauptspeicher, Laufwerke)

— Bel Fehlern werden akustische (Beep-Codes)
und optische Signale (Fehlermeldungen)
ausgegeben.

AMIBIOS(COZ001 Aamerican Megatrends, Inc.
BIOS Date: 0Z2-19-03 19:39:18 Uer: O .00 .0=Z

rimto—Detecting Pri Master .. IDE Hard Disk
ruto—Detecting Pri Slave. . . MNot Detected




Systemstart
Schritt 2

 Suche nach einem Betriebssystem auf den
Startlaufwerken (im BIOS ist die Reihen-
folge der Suche festgelegt)
— Wird ein System gefunden, wird es in den

Hauptspeicher geladen und zur Ausfiuhrung ge-
bracht)

— Wird kein System gefunden, wird eine
Fehlermeldung ausgegeben



Kein Betriebssystem gefunden




_Laden des Betriebssystem Windows 10

Besitzer




Laden der grafischen Oberflache




Beenden von Windows

« Windows muss beendet (herunter gefahren)
werden, damit bestimmte Arbeiten noch
ausgefuhrt werden konnen:

— Speichern von Daten

— Beenden des Druckvorganges

— Ausloggen von Benutzern

— Trennen der Netzwerkverbindungen



Beenden von Windows 10

« Klick auf das Startmen
(Schaltflache START)

o Klick auf,,Ein/Aus

o Klick auf,,Herunterfahren




Desktop

Symbole

Papierkorb

= M o752
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Taskleiste

Arbeitsoberflache
des PC

Auf dem Desktop
werden alle
anderen Objekte
platziert



Arbeit mit der Maus

« Die Maus ist das wichtigste Bedienobjekt des PC,
mit Ihr werden alle Aktionen durchgefihrt.

» Folgende Maoglichkeiten der Mausbedienung
existieren:
— Zeigen
— Klicken
— Doppelklick
— Ziehen der Maus



Maustasten

\_/ [Rechte Maustaste]

[Linke Maustaste]

—



Mit der Maus zeigen

@ Win98 Schulung - Virtual PC  Die Maus so beWGgen,
dass sich der Maus-
zeiger auf dem
gewunschten Objekt
befindet

e Erst danach kann eine
Aktion mit Hilfe der
Maustasten erfolgen

[nternet E=plorer

=]

Metzwerkumgebung




Mit der Maus klicken

 Klicken

— Zeigen auf ein Bedien-
element und Betatigen
der Maustaste

Eigene Dateien Outlook, Express — Klicken mit der linken
Maustaste 6ffnet ein
i Menu, startet eine

Aktion oder markiert
Internet Explorer ein Element




Mit der Maus klicken

— Klicken mit der
-y rechten Maustaste
Euplorer Offnet dass zugehorige
Suchen... Kontextmenu

M etzlaubwerk verbinden...
M etzlaubwerk. frenner...

Eigene

WerknLpfung erstellen
Urmbenennen

Eigenzchaften

|nternet b xplarer




Mit der Maus klicken

[ 2x schnell klicken ]

Microzoft
FPowerPaint

« Zweimaliges Anklicken

eines Symbols mit der
linken Maustaste startet
z.B. ein Programm oder
Offnet ein Fenster

uuuuuu

i35 Diskette [z
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Objekte

Dokumentenobjekte
Ordnerobjekte
Einheitenobjekte
Verkntpfungen



Dokumentenobjekte

e beinhalten die Daten

wie z.Bsp. Texte,
Tabelle, Datenbanken,
Bilder

« werden mit der
Anwendung geoffnet




Ordnerobjekte

; ..+ dienen zur geordneten

« % > DieserPC > Dokumente v|© | Dokumente durchsuchen »
v # Schnellzugriff I | I |
g £ LN £ =t k ol L
I Desktop
©@Backup ©@Benutzer  @Berge  ©bitmedia  © Meine MyWeb  © Office @Progam  OSchulun @ Schulun & Schulun
¥ Downloads definiert Datenqu Sites Home mierung g gsweb gsweb
e e ellen 2007 Neu
et Office-..
=) Bilder < 3
I D B @ = B '
o
Eiideg) OTAXMAN ©Thunder SANGEEK O Ambeitsta OArduino O Audicem OBestellun O Blutzuck O Dioden  OEinfache Oelektor @ HIML
% Bxcel birdPorta  TPA3IIE  ge2020  BASIC pfinger g e als oIy 1702202 lemen -
c ble PBIL Shield TPA3110  Hauppau  Novemb  Gleichric 2
* PowerPoint TX6OW . 215W..  ge26l..  er2020 hter 1
@ OneDrive - Persor. == L .
v [ DieserPC . a : L ] a a e @ 2
@HMLU @lnvestie Olinxon @Llowe OMotive OMultiFu ONetteils © Notizbue @ Schokola @ selfhtml- @ Webseite O Zweites
§ 30-Objekte miaute Win10 far nktions-  chaltung  hvon dee wikig2l  n Leben
richtig Module Tester n Juergen -komplet erstellen far
&) Bilder darsiss, t mit Ch.. Batterien am [
Desktop
& Downloads
D Musik
B Videos

Windows (€)Y

- schranken verglichen
werden




Einheitenobjekte

< | DieserPC

Computer  Ansicht

. M- sind im Arbeitsplatz

# Schnellzugriff ~ Ordner (7)

[ Desktop 3D-Objekte

-
Bilder f
& Downloads ' E |
nmander Dokumente z l l I I l ‘ !r I

Desktop Dokumente
=] Bilder -

B Musik

& Videos ' Downloads ﬁ sk

e Sind alle Laufwerke
[ Dieser PC ﬁ Videos

30-Objekt
a ede ~ Gerate und Laufwerke (2)

- -
und Spezialobjekte
f [;E;:gp Lokaler Datentrager (C:) .
I
24,6 GB frei von 49,3 GB

& Downloads
B Musik
B videos

i, Lokaler Datentriger
b Metzwerk

9 Elemente

£ Suchen




Verknupfungen

« sind Verwelise auf ein
Objekt

« Offnet das Original-
E objekt
o » es konnen beliebige
WordPad Objekte sein
 wird durch ein Ver-

kntpfungspfeil
kenntlich gemacht




Kontextmenus

0 Auf das Objekt abgestimmte Aktionen

0 Objekt mit der rechten

Offnen

Maustaste anklicken

Versionsverlauf

Immer auf diesem Gerdt beibehalten

0 Kontextmeni Offnet sich

Dateipfad &ffnen
G Als Administrator ausfiihren

Von "Start" lgsen

Ea Mit Microso ft Defender dberpriifen...

O d er An Taskleiste anheften

Vorgdngerversionen wiederherstellen

Senden an

0 Taste S

Verknipfung erstellen
Laschen
Umbenennen

Eigenschaften




Objekte erstellen

« Kontextmenu
* Neu->Objekttyp
— Ordner
— Verknupfungen
= — — Dokumente

Vergabe eines Namens

Jeu Texkdakei




Objekte umbenennen

« 2mal langsam auf den
Namen klicken

e Kontextmenu->Um-
benennen

 Menu Datel->Umbe-
nennen

 Taste F2




Offnen

Dateipfad offnen

Als Administrator ausfahren

Behandeln von Kompatibilitstsproblemen
An "Start” anheften

Mit Microsoft Defender aberprafen...

Von Taskleiste |osen

Vorgangerversionen wiederherstellen

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen

Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

Objekte loschen

08:51
w2200 oA

STRG-RECHTS

* Objekt markieren
 mit ENTF I0schen

e oder Kontextmeni->
Loschen



Objekte loschen

* Objekt markieren

 mit der linken
Maustaste Uber den
Papierkorb ziehen




Geloschte Objekte wiederherstellen

« Unmittelbar nach dem Loschen

Einfiigen
. . . Yerknipfung einfigen
— Mit rechter Maustaste in Ordner klicken el T e T S
- LOSCHEN RUCKGANGIG MACHEN New L '

— Meni: BEARBEITEN - LOSCHEN RUCKGANGIG MACHEN

» Objekte aus dem Papierkorb wieder herausholen

— Aus dem Papierkorb ziehen

YWiederberstelen

— Mit rechter Maustaste anklicken -
WIEDERHERSTELLEN

— Markieren - DATEI - WIEDERHERSTELLEN

Ausschneiden L}b

Laschen

Eigenschaften




Objekte kopieren

— Objekt anklicken

N[ — (STRG)-Taste gedruckt
halten und Objekt
verschieben

w — Maustaste und (STRG)-
Taste loslassen

Firmenlogo

Firmenlogo



Objekte verschieben

— Objekt anklicken

— Objekt mit gedrtickter
J V[P _
B | linker Maustaste
m@ ziehen
— Maustaste loslassen =>

das Objekt wird am
neuen Ort abgelegt

Firmenlogo




Objekte verknlpfen

 mit der Maus und Kontextmend
« mit Hilfe eines Assistenten

> Ordner
& Verknapfung

| Bitmapbild
*z, RTF-Dokument

—_

< ZIP-komprimierter Ordner




Verknupfungs-Assistent (1)

« Kontextmenu->Neu-
>Verkntpfungen

e Start des Assistenten




Verknupfungs-Assistent (2

7 Verknipfung erstellen

Fur welche Elemente méchten Sie eine Verknlpfung erstellen?

Mit diesem Assistenten kinnen Sie Verknipfungen mit lokalen oder vernetzten Programmen, Dateien,
Ordnern, Computern oder Internetadressen erstellen,

Geben Sie den Speicherert des Elements ein:

|| Durchsuchen...

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang fortzusetzen.

Weiter Abbrechen




Verknupfungs-Assistent (3)
 Suchen des Objektes

Srg =0k BRINTES SSREE B ELIELLEINrarg et RSl krgr
-

Mach Dateien oder Ordnern suchen X

Wahlen Sie das Ziel der Verknipfung: er

n - Desktop #
1 & Onelrive

. & Besitzer

v [ Dieser PC

|2 - 30-0Objekte
= Bilder

B Desktop

= Dokumente

€ >

Meuen Ordner erstellen 0K Abbrechen




Verknipfungs-Assistent (4)

g Verkndpfung erstellen

Fur welche Elemente mdéchten Sie eine Verknlpfung erstellen?

Mit diesemn Assistenten kdnnen Sie Verkndpfungen mit lokalen oder vernetzten Programmen, Dateien,
Ordnern, Computern oder Internetadressen erstellen.

Geben Sie den Speicherort des Elements ein:

"C:\Program Files (x86)\Far Manager\Far.exe'|

Durchsuchen...

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang fortzusetzen,

Abbrechen



Verknlpfungs-Assistent (5)

4 4 Verknipfung erstellen

Wie mdchten Sie die Verknipfung benennen?

Geben Sie den Namen far die Verknipfung ein:

Far Commander

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um die Verknipfung zu erstellen,

Fertig stellen Abbrechen




Symbole / ICON‘s

 Papierkorb

« Microsoft Edge

e Taskleiste

) 5 1433
& 6C Ao oy




Markieren

» Objekte auswahlen zur Bearbeitung

Markieren

einzelnes Objekt mehrere Objekte

zusammenhdngender Bereich

nicht zusammenhdngender Bereich




markieren einzelnes Objekt

[ T ‘; s BE i T
i " l TR
Far’Commandcrs ,,.g, o YAkl

7“' TRl : V
O ST v
I #8  \ Rt
IS b B AN
U UESL T G 1 :

mit der Maus
anklicken

mit der TAB-Taste
auswahlen und mit der
L EER-Taste markieren



markieren eines zusammen-hangenden
Bereiches

* ziehen eines Fang-
rahmens mit der Maus

e markieren mit der
Shift-Taste (1.Symbol
anklicken, Shift-Taste
dricken und halten,
letztes Symbol
anklicken




markieren eines nicht zusammen-
hangenden Bereiches

" = B anklicken der

@l Sl cinzelnen Objekte
Internet EWE!I Crefragmentiening mit g a dru ther
STRG-Taste

=

Metzwerkumgebung Logol. I:R

STRG

ticrozoft Outloolk,




Fenstertypen

Anwendungsfenster
Dokumentenfenster
Ordnerfenster
Dialogfenster



nnnnnnnn

Start | Ansicht

Zwischenablage

wwwwwww

Anwendungsfenster

Absatz

- Uhrzeit  einflgen

« Ermaoglicht die Arbeit

« nimmt alle Dokumente
auf.




Dokumentenfenster

 beinhalten die Daten
(Briefe, Tabellen,
Zeichnungen)

e existiert nicht allein,
besitzt eine Anwendung

&
=
)

=IO
|

all

e e e e e




Ordnerfenster

« Inhalt des Ordners
Computer it .
« v 4 O DieserPC > ~ @/ | Dieser PC durchsuchen
# Schnellzugriff ~ Ordner (7)
[ Desktop 3D-Objekte Bilder
.
- Downloads <I
fo . eltere oraner

nmander okumente Desktop Dokurnente

=] Bilder -

b Musik

@ videos ' Downloads

@ OneDrive

Videos
[ Dieser PC g

3D-Objekt:
é Jekte ~ Gerate und Laufwerke (2)
Bilder

.
« Datelen
B Desttop . Lokaler Datentrager (C:) €O-Loufwerk (09
I
Dokumente =

24,6 GB frei von 49,3 GB
- Downloads

D Musik
B Videos

‘i Lokaler Datentrager

¥ Netzwerk

« VerknUpfungen

£ Suchen

o D) g o B
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P

Dialogfenster

=

|8

Mach Dateien oder Ordnern suchen

Wahlen Sie das Ziel der Verknipfunag:

. Desktop

& OneDrive
a Besitzer
v [ Dieser PC
g 30-Objekte
= Bilder

B Desktop
= Dokumente

£

>

Meuen Ordner erstellen ] 4

Abbrechen

 Einstellungen / Eingaben
e mussen beendet werden



Aufbau von Fenstern

DiE" ¢~ [ Titelleiste | °

m Start Ansicht
= o & 5 |

Calibri 11 -
Bild Paint-  Datum und Objekt

i
([T

i
m*
=||

@ Zeichnung Uhrzeit  einfOgen

]
Zwischenablage Schriftart Einfugen Bearbeiten

I

i 3"'2"'1'I'g'I'1'I'E'I'B'I'zl'l'i'l'ﬁ'l LR T S N U L I T T = T £ R B LR I VL

[ Menlband mit Symbolen ]

[Arbeitsbereich}

[ Bildlaufleisten

| Statusleiste |

\ 100 % (=) [ |




Titelleiste

 enthalt den Namen des Fensters

 enthalt den Dokumentennamen

 enthalt das Systemmend

 enthalt die Symbole Minimieren, Vollbild und Schlief3en
« ermoglicht das verschieben des Fensters

« ist eine Umschaltflache fir Vollbild/Wiederherstellen

[ Systemment ][ Fenstername ] [

minimieren ] [ Schliellen ]

i Dokument1 - Microsoft Word

Dokumentenname ] [ \ollbild ]




Systemmenu

n MName

Addons » zeigt das Symbol des
o | Fensters

 ermoglicht das 6ffnen
eines Mends

« mit einem Doppelklick
kann das Fenster
geschlossen werden

Wiederherstellen
Werschieben
Grafie dndern

= Minimieren

o Maximieren

x  SchlieBen

Bearbeiten »

T T T T T T Ll T Ll
WoW oW oW oW oW oW oW om

Standardwerte

Eigenschaften

A Fa e e e fd ST
| M C 2 200 -



Symbole Schlief3en, Vollbild Minimieren

Minimieren: legt das Fenster in der

Taskleiste ab.

\ollbild: maximiert das Fenster, es
nimmt den ganzen Bildschirm ein.

Wiederherstellen: das Vollbild wird
wieder als Fenster angezeigt.

x |20

Schliefl3en: schlieldt das Fenster, es
wird aus dem Speicher entfernt.




Vollbildansicht

:\Program Files (x86)\Far Manager
n Name Name

or 2 cc ore0ldPluginSetti

Addons Sa 1dPluginset . Addons S 1dPluginsSetti

Documentation sqlite3.dll Documentation sqlite3.dll

Encyclopedia sqlite3.map Encyclopedia sqlite3.map

Legacy Legacy

Plugins Plugins

VisualElements VisualElements

changelog changelog

Far.exe Far.exe

Far.exe.example.ini Far.exe.example.ini

Far.map Far.map

Far.VisualElementsManifest.xml Far.VisualElementsManifest.xml

FarBel.lng FarBel.lng

FarCze.hlf FarCze.hlf

FarCze.lng FarCze.lng

FarEng.hlf FarEng.hlf

FareEng.lng FarEng.lng

FarGer.hlf FarGer.hlf

FarGer.lng FarGer.lng

FarHun.hlf FarHun.hlf

FarHun.lng FarHun.lng

FarIta.lng FarIta.lng

FarLit.lng FarLit.lng

FarPol.hlf FarPol.hlf

FarPol.lng FarPol.lng

FarRus.hlf FarRus.hlf

FarRus.lng FarRus.lng

FarSky.hlf Farsky.hlf

FarSky.lng FarSky.lng

FarSpa.l FarSpa.lng

FarUkr.hl FarUkr.hlf

Farukr.lng Farukr.lng

File id.diz File id.diz

1peg.dll 1peg.dll

lua51.dll luas1.dll

luafar3.dll luafar3.dll

luafar3.map luafar3.map

Up 82.12.24 @9:26(| .. Up 92.12.24 @9:26
Bytes: 28,1 M, files: 34, folders: 6 Bytes: 28,1 M, files: 34, folders: 6 ————
ram Files (x86)\Far Manager>

13:00

A D) o0




Addons
Documentation
Encyclopedia
Legacy

Plugins
VisualElements

Suchen

Fensteransicht

n
Addons
Documentation
Encyclopedia
Legacy
Plugins

A D @ Q)

14:59
06.12.2024

|




Menlband ( Ribbonleiste )

 beinhaltet alle Befehle einer Anwendung
 hat einen Anfasser flir das verschieben der Mentleiste
 besitzt das Schlielsymbol des Dokumentenfensters

Anfasser 1 MenUbefehle 1 [ SchlieBensymbol

Datel Bearbelen Ansicht Enflgen Fored Eutras Tabele Fenster ¢




Menus

J Datei EBearbeten  Ansicht Wechselnzu  Favonten Y

r D ) o

w  “erknupfung

erkaEtnE erstel e

Lizcher E T extdate

LmenErEn Microzoft “Word-Dokurnent

Bitmap

Wave-tudio

Dfflinebetrieh Microzoft PowerPoint-Frazentation
Schliefen ticrozoft Excel-Arbeitzblatt

SEINE 'ﬁj ticrosaft Office 5 ammelmappe

Beschreibung : :
anzuzeigen. Microsaft D atenlink

Eigenschatten

_ « Eigene Dateien

e 52 et s 1




Bestandtelle von Menus

Punkte

— Dialogfenster wird gedffnet Offren. ..
Dreieck

— Unterment wird geoffnet Heu b
Haken

— Schalter - Umschalten zwischen v Statusleiste

aktiviert und deaktiviert

Punkt

— Optionsschalter -
Nur eine Auswahl ist moglich

Graue Schrift
— Mentpunkt ist nicht aufrufbar

® Grofie Symbole

E'H';. GSEEHNEIHEn



Symbolleisten

 Dbeinhalten die wichtigsten Befehle eine
Anwendung/ eines Fenster

« konnen frel auf dem Bildschirm platziert werden
« werden je nach Arbeitsaufgabe eingeblendet

DEesEa gy | iERrso ¢ ABOR=E &8 9 v 0.
= = = = s iv =2

JStandard + Times Mew Foman - 12 v‘ F A U ||§




Verschieben von Symbolleisten

Symbolleiste am Anfasser anfassen und in das
Fenster ziehen

talj Dokument1 - Microsoft Word
J Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Formak Extras Tabelle Fenster 2 EI
JTimes Mew Raman - 12 - F X U || = |=— = &£ i = i = 4

' | * Standard

2 > | o S v 22 R <

3 O oo A B O E = P

m Bl 9 e = [2 .
¥ B
- 2]
B =
S EEEL b

Seite 1 ab 1 111 Bei 24cm Fe 1l Sp i Ik SR ERY OB | |Eeutsch (De
A



Ausblenden von Symbolleisten

« konnen im Menu->Ansicht->Symbolleisten ein-
oder ausgeschaltet werden

L-_E. Dokument] - Microsoft Word

Jgatei Bearbeiten | Ansicht Einfigen Format Exfras Tabelle Ferster 2 x|
J Times Mew Foman gﬁﬂrméﬂ O | = = |i= = = £§| - A - 7
‘eblayout
O = 3o = ‘=§|ﬂvﬂv H M |54% - »
RN by ® &H0F 3
o Giederung BTS2 115
TStandard
m Dokurnentstrukkur AuboTexk
- Datenbank.
T Kopf- und Fulzeile
- Forrmular
z ElEnmter .
o rames
: 8 Kommentarte
- - aarafik.
(]
z zanzer Bildschirm Steuerelement-Toolbox
T Zoom, .. Tabellen und Rahmen
=|e|g]= Lberarbeiten
| Seite 1 Ab 1 11 |Bei 2,4c  Misual Basic D] EReY] [ [Deutsch(pe| | -
i'eb
\Webtools
Wordart
Zeichnen

Zwischenablage

Anpassen. ..




Anpassen von Symbolleisten

iz Dokument1 - Microsoft Word 0] x|
JQatei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Exfras Tabele Fenster 7 ﬂ - .

Standard » | Times hew Roman v 12 v‘ F XU H%E == ) Symb0|e hInZUfugen
SIEEE[O-4-A . .-

NEHER BRY LRBT oo BODHE S oder l6schen

B ¥ e v Anpassen 2 x| .

] Symboleisten  Befeble | Optisnen | F ¢ TaStatU rbefeh I e

_ s 3 Befehle:
Jatal . £ lle schiiefen. . ﬂ a'n p aSS e n
Ansich » I apeichern . - e
: ey wen I e personliche Mend
- Eztbrjlse I Als Webseite speichern. . )
§'N| H EEE Ei?nbster u. Hife {7 _ hern ; A n p asse n
| St | b i 1."1 Zeichnan j l@b‘ersmn speichermn. . ﬂ v
fiusgewahlter Befehl: _
Beschreibung | L ERIENEErT T |

@ Speichern in: INormaI "l Tastatur. ., | Schliefien I




Statusleiste

* gibt Informationen zur Anwendung und zu den
Dokumenten

Sl B Y WMm kD B0l




Vergroliern/Verkleinern

e Uber die Rander des
Fensters

e (ber die Ziehflache In
der Statusleiste




Bildlaufleisten

{é@‘ Papierkorb o] =]
Dater  Bearbeten  Anzicht  “Wechselhzu  Favonten 7 |m

R e

Auzzchneiden  Fopie

j Adresse l@ Papierk.orb TI
bocessories! Microsoft Intemet Microsoft Microzoft-ndex < Rollbalken
Ewplorer 3.02-... Sammelmappe
bt v : :
[Pt 5 < Bildlaufleisten
Meuss Office-Dokument Office-Start Cutlook, Expre . .
Office-Dokurment dffrien - Bild |anpf9| le
il 4 s I
11 Obiekt(z) 3.79KB | 4

Rollbalken Bildlaufleisten Bildlaufpfeile



Dialogfenster (1 von 2)

Register

Eigenschaften von Anzeige

Einzeiliges Listenfeld

Drehregler

Kontrollfeld

PHintergrund  Bildschirmechanes | Darstellungl Effektel Weh I Einstellungenl

Einstellungen... | Testen |

Schaltflache

TI_ Kenmwaortschutz -;’-';-nderr'l...l "Wartezeit I lﬁaﬁ Miriuten

— Energiezparfunktionen des Bildschirms

Klicken Sie auf "Einztellungen”, um die
Erergieeinztellungen fir den Bildschirm
anzZUpassen,

> Einstellungen... |

2

oK, I fbbrechen | Ulgernehmenl




Dialogfenster (2 von 2)

Eigenschaften von Anzeige 2=l
RegISter >Hintergrunu:|| Bildschimschoner  Darstellung |Effekte| “Weh I Einslellungenl
nakives Fenster M|
Aktives Fenster -10| x|
Einzeiliges Listenfeld Nomal_Deakiiviert | Merkiert
Fenstertext ﬂ
Dialogfeld X|
Dialogfeldte:st j
w . . - 0K
Schaltflache, 6ffnet weiteres —— G
- Schema:
Dla|nge nSter _P j Speiche¥ unter... | Lazchen |
=T o Edbe: 2 Farbe:
EI ngabefe I d IInaklive Titelleiste
Schriftart; 1= g
M5 Sans Serf [westemn) - F &
Schema fpeichern P I bl ml ||— |
Farbze

a zpeichern .
IHEHDT| < I:ul:urechen | Lllgernehmenl

0k | abbrechen |




Bestandteile von Dialogfenstern (1 von 2)

Ja
Schaltflachen -Befehl aktivieren >
. ) Abbrech
oder Dialogfenster 6ffnen ikl
-Feld zum Eintragen achema:
> Ahorn j
Drehregler -Eintragen bzw. Auswahlen -
Grofe:
>|'| =l

-1 x Klicken zum Markieren

Listenfelder . .
-2 x Klicken zum Auswahlen und Welchez HTML-Dokument oder Bild zoll angezeigt we

Schlie3en des Dialogfensters o172 cir) =
ﬁhthnnt |
@.ﬁ.gypten
@ Blaue Moppen
Direieck
Rk, -




Bestandteile von Dialogfenstern (2 von 2)

Einzeilige
Listenfelder

Optionsfelder

Kontrollfelder

-Zeigt die aktuelle

Bildzchirmzchoner

Einstellung
-Anklicken des Pfeils

Untermaszzer |

blendet den Rest der Liste

ein bzw. aus
-Geflllter Kreis zeigt die

— Uptionen fur die Yideoanzeige-

aktuelle Option an
-Anklicken des Kreises
oder der Bezeichnung

® (+ Fenster |Ausgangsgrabe

™ Yaollkild

aktiviert eine neue Option

-Mehrere Einstellungen
sind gleichzeitig

% {mmer im Yordergrund

e e et e

[~ Automatizch im Hintergrund

anwahlbar
M = aktiviert

[T Elzine Symbole im Menii "Start" anzeigen

*Iv Uhr anzsigen



Navigation in Dialogfenstern

TAB wechselt zwischen den Dialog-
elementen
LEERTASTE aktiviert/deaktiviert Kontrollkastchen

ALT+Cursor nach unten

O0ffnet Listenfenster

Cursor nach unten oder oben

wahlt zwischen Optionen

Cursor nach links oder rechts

wechselt zwischen Registerkarten




Task-Leiste

enthalt das Startmen(
enthalt verschieden Symbolleisten
enthalt den Systray

ermaoglicht die Anordnung der Fenster auf dem
Desktop

ermdglicht Einstellungen zu Verhalten und zur
Anzeige

zeigt alle gedffneten Fenster an und ermdglicht die
Umschaltung zwischen den Fenster




Task-Leiste

aktives offenes
Fenster Fenster
i Start H @ &) #Ij “lmﬂ @F‘apierk I@F‘miekt[lruckerl @Testseite-F‘ainq Hm EH 1.3

Startmenu 1 Symbolleiste [
Schnellstart




Kontextmenu Task-Leiste

 Aktivierung der Symbolleisten
* Anordnung der Fenster
 Einstellen der Eigenschaften

Symbolleizten

Uberlappend
ntereinander
Hebeneinander

Alle Fenster minimieren

Eigenzchaften

7 & 3 “ =4 Eigene Dateien | B arbeitsplatz |<E|? 03:53




Fenster auf dem Desktop anordnen

e Fenster anordnen lassen

— Mit rechter Maustaste in freien

Bereich der Taskleiste klicken

— Kontextmenulpunkt anklicken

 Alle ge6ffneten Fenster
gleichzeitig minimieren

Swmbolleisten

DatumfUhrzeit andern

Uberlappend
Untereinander

Mebeneinander

=» Alle Fenster minimieren

Task-Managet. ..

Eigenschaften

— Kontextmenlpunkt

oder Tastenkombination (M)

A

 Fensteranordnung rtickgangig machen
— Mit rechter Maustaste in freien

Bereich der Taskleiste klicken

— Kontextmenipunkt wahlen

Symbuolleisten

DatumjUhrzeit andern
[berlappend
Lmtereinandet
Mebeneinander

fille Fenster mimimieren
=P A|z= minimieren rickgéngig machen

Task-Manager...

Eigenschaften




= | Dokument - WordPad

Ansicht

Calibri

Einflgen
n Name
Zwischenablage Schriftart Absatz

= 34 Suchen
3ac Ersetzen

Einflgen X
- Alle auswihlen

Bearbeiten

Addons "2"'1"'3'"1"'2"'3"'4"'5"'6‘ ST B G 10 1T 120 130 1 15 116 1 1T

Documentatio
Encyclopedia |
Plugins

Fer Manager 3| VisualElemen

=

WordPac

£ Suchen

) 09122004

STRG-RECHTS




=i

NS

Eild

L8

Paint-  Datum und Objekt

Zeichnung Uhrzeit  einfiigen Alle auswanle

Einfigen

Eearbeiten

[N (VRN R SRS P O R N PO S (- S A VRO

Symbolleisten

Suchen

MNeuigkeiten und interessante Themen
Cortana-5chaltfliche anzeigen
Taskansicht-Schaltfliche anzeigen

Kontakte auf der Taskleiste anzeigen

Windows Ink-Arbeitsbereich anzeigen (Schaltflache)

Bildschirmtastatur anzeigen (Schaltfliche)

Fenster Gberlappen
Fenster gestapelt anzeigen
Fenster nebeneinander anzeigen

Desktop anzeigen

Task-Manager

Taskleiste fixieren

$¥ Taskleisteneinstellungen

== ag1200

BORFS B EGE sReRECHTS




i Windows10 [wird ausgefiihrt] - Oracle VirtualBox — [m] *

Datei  Maschine Anzeige Eingabe Gerdte Hilfe

:‘, (=] = | BE {C:\Program Files\Far Manager - Far 3.0.6398.0 x64 — O X
m Start  Ansicht (7]
Name ame
o m e [ = = o 1-1- Nam 1-1- am
F K U abe % ¢ A~ & - Absatz Einfugen Bearbeiten Addons - -1n Addons
T T T Documentat
Zwischenablage Schriftart Enc:_\_rc:lopedia = . 1ne EI'IC:_\_«"C:].D[Jedl_f-
'g"'1"'3'"3"'4"'5"'5"'-'_'"'5'"3"'13""11"'13" Plugins File i 7 [ |Plugins |Fi1
VisualElemen}1i ]
F
F
F
F
F
F
F
Fa
F
F
F
=
F
F
F
F
Fa
F
F
F
£ >
100% (= | @
A Suchen =TI e T | ﬁ ~ O tm T ) DQ.‘ oo o

{m2p & Em@EJSTR-RECHTS



Tasklelste anpassen (1 von 3)

e Position verandern

— Fixierung Taskleiste aufheben

— In freien Bereich der Taskleiste klicken

— Mit gedrickter linker Maustaste an einen beliebigen
Bildschirmrand ziehen

« Grole verandern
— Mauszeiger an den oberen Rand der Taskleiste platzieren
Mauszeiger nimmt die Form eines Doppelpfeils an

— Den Rand mit gedrickter linker Maustaste nach oben oder unten
ziehen



Taskleiste verschieben

fiihrt] - Oracle VirtualBox = (m} *

(o & & | E i & @ 3 STRG-RECHTS




Tasklelste anpassen (2 von 3)

« Symbolleiste hinzufligen

— Mit der rechten Maustaste in einen freien Bereich der
Taskleiste klicken

— SYMBOLLEISTEN anklicken und im gedffneten
Untermend die gewinschte Leiste aktivieren

« Symbolleiste bearbeiten

— GrolRe und Position durch Ziehen mit der Maus andern
— Symbolanzeige anpassen mit dem Kontextment

— Symbole einfligen/entfernen mit Drag & Drop



Taskleiste Symbolleiste

Adresse Symbolleisten
Links Suchen
Desid Neuigkeiten und interessante Themen
Neue Symb lleistt ana-Schaltfliche anzeigen
~ Taskansicht-Schaltflache an
takte auf der Taskleiste anzeigen
Win s Ink-Arbeitsbereich anzeigen (Schaltflache)

Bildschirmtastatur anzeigen (Schaltflache)

p anzei
Task-Manager

Taskleist: en

1 Taskleisteneinstellungen
P Suchen

- <. R 22024

& 5] i [ & (3 sTRG-RECHTS

g

Yo 2ncpeu

wqiszee mvuwedood|e

i
¢
4




Tasklelste anpassen (3 von 3)

» Anzeige-Eigenschaften der Taskleiste verandern

— Mit rechter Maustaste In einen
freien Bereich der Taskleiste
klicken

— EIGENSCHAFTEN wabhlen

Einstellungen

Startseite

| |E nstellung sucl

Personalisierung

Hintergrund

WordPad
Sperrbildschirm

]
Farben
o]
=

Designs
Schriftarten
Start

Taskleiste

£ Suchen

Taskleiste

Taskleiste fixieren

@D :n

Taskleiste im Desktopmodus automatisch ausblenden
@) hus

Taskleiste im Tablet-Modus automatisch ausblenden
@ Aus

Kleine Schaltflichen der Taskleiste verwenden

@D aus

JAero Peek” fur die Desktopvorschau verwenden, wenn der Mauszeiger
auf die Schaltfliche ,Desktop anzeigen” am Ende der Taskleiste bewegt
wird

@D aus

Beim Rechtsklick auf die Schaltflache ,Start” oder beim Drucken von
Windows-Taste+X ,Eingabeaufforderung” im Meni durch \Windows
PowerShell” ersetzen

@ &
Badges auf Taskleisten-Schaltflichen anzeigen

@ e




Startmenu

 Bietet Zugriff auf alle Programme und
Einstellungen in Windows



Anwahl des Startmenus

Zuletzt hinzugefigt Produktivitat

0 Startschaltflache an kliiken

. 1

@ 3D-Viewer

oder (STRG)+(ESC) A

@ Alarm & Uhr “ w

@ Ausschneiden und skizzieren Microsoft Edge Fotos

c Durchsuchen

- /

Microsoft Store Rechner Microsoft To...

oder ,Windows-Taste"

Cortana

- Erleichterte Bedienung ven Windo.., ~
st

: L
- Far Manager 3 (<64) Filme & TV Solitaire Collection ~ Wiedergeben
=‘ Feedback-Hub

B Filme & TV

w Fotos

WordPad

i
O Buchen i Adresse [Tl



Aufruf der Menupunkte

. Windows-Zubehor

. DevHome

0 Startmeni aufklappen cer

e Intermat Explorer
0 Mit der Maus auf -

d Paint
M e n U p U n kt Zel g en -_} Remotedesktopverbindung

I—_EJ Remotehilfe

0 Linker Mausklick g Schiteuteicnung

System

- Snipping Teol

O d er U n term en u WI rd . " Windows Media Player

Windows-Fax und -Scan

= L p—
= ster

aufgeklappt e

m Feichentabelle

System

X

je, Euchen




Startmenu

Beenden Windows runterfahren

Abmelden Benutzer wechseln

Ausflihren Programme starten

Hilfe Hilfe zu Windows

Suchen Suche nach Dateien

Einstellungen Einstellungen und Steuerung von
Windows

Dokumente enthalt die Namen der zuletzt
verwendeten Dokumente

Programme enthalt alle installierten Programm




Paplerkorb

Suchen Apps

Zuletzt verwendet

R Mail

Far Ma

O buchen

Windows Suche

Dokumente  Web Mehr +

Top-Apps

o]

Explorer Far Manager 3 (.

- [ Po)

Microsoft Edge ‘WordPad Einstellungen

A Beliebte Suchanfragen
miramar weinheim lions club adventskalender 2024
vib stuttgart syrien news ukraine aktuell
eurojackpot ziehung caren miosga
hape kerkeling gestorben assad syrien
lottozahlen samstag 6 aus 49 lisa mailler
bvb news fc bayern neueste nachrichten

handball bundesliga

€ hitp:/fvn TS

 (estattet es nach:
— Dateien/Ordnern
— Personen
— Im Internet
— Computern

ZU suchen



Windows Einstellungen

 Bietet Optionen zum
Anpassen der Darstellung
und Funktionalitat des
Computers, zum Hinzufiligen
bzw. Entfernen von
Programmen und zum
Einrichten von Netzwerk-
verbindungen und
Benutzerkonten

_ RTeT
Reg. A B 8 LI ggy55p L
&£ | H i @@ & sTRG-RECHTS

SSSSSS




Menu Dokumente

..+ enthalt die zuletzt
bearbeiteten
S Dokumente, ein Klick
| uf das Dokument
. Offnet dies zur Be-

@ Windews10

O Start x (=S

R € G > sat >

) Start o
A Katalog

@ Juergen - Personlich

B Desktop

nlo:

. Downloads

] Dokumente

B bider images
) Musik aten (D
[ videos
Originale v Favoriten

~ I DieserpC © @ Webseiten erstellen mit ChatGPT o Hile -
= Windows (C)
© @ Serienbrief e vor Hille
o= Daten ()
= Lokaler Datentrige: © @ Stever e vor Hille

= Loksler Datentrager {

© @ Stever e vor Hile
TEMP
Invest3_e e vor Hile
& Netzwerk X -
A tinx Motive fir Module .
§  tumblr 006516352332646ecdcOdbb04actef2 97163681280
B 1perfectbabes Do
B tumblr Sdeac706fa5268806080660006c860 4967482 1220 Do "
Bl tumblr 5440384440 obSdedd2c3e3e08ab7137 885359 1., 0312 Do
T .
56 Elemente

Windows registriert
ein



Die Hilfefunktion

* bietet Hilfe fur Windows, Programm und

Arbeltsschritte

« |st das Onlinehandbuch von Anwendungen

Hilfefunktion

Allgemeine Hilfe

Office-Assistent

Kontextbezogene Hilfe

zu Windows

zu Programmen




Das Hilfefenster einblenden

e Das Hilfefenster einblenden lassen

— #stat| - HILFE
oder
#A | (F1)
oder

? - HILFETHEMEN

» Das Hilfeprogramm beenden
— (ALT) (F4)
oder |x|



Das Inhaltsverzeichnis der Hilfe

— Register Inhalt
anklicken

— Buchsymbol anklicken —

» Die Themenliste
mit den Hilfe-
themen wird
eingeblendet

— Hilfethema doppelt
anklicken

« Ein Hilfethema anzeigen lassen

% Windows 2000

SE e

Auzblenden  Zuriick Yanwarts

Optionen

=10 x|

8

ebhilfe

Inhalt ||ﬂl:|E:-: | ﬁuchenl Eavnritenl

@ Start! -
tﬂ] Einfilhrung in Windowes 2000 Professio
Rleuheten

Li \
@y i

i Themenliste )
Tipps fOr neues Benutzer

*@ Hilfe weruwend=n

Ubersicht (ber die Hilfe
2

ﬂ Kennzeichnen eines Hilfethemz)

Suchen eines Hilfethemas

ﬂ Kopieren eines Hilfethemas
ﬂ Drucken eines Hilfethemas
| ﬂ Anzeigen van Hilfeinformations

ﬂ Zugrift auf aktuele Webdokume
ﬂ Aufrufen von Hilfe in ginem Dia
@ Tasterkombinationen in der Hilf
CraleTenT O e e
Irternet, E-Mail und Kommunikstion

Arbeiten mit Programmen 7

1| | b

So suchen Sie ein Hilfethema

Klicken Sie in der Hilfeanzeige auf eine der
folgenden Registerkarten:

H #H H

.

Siehe auch —

| »

Registerkarte “Inhalt™
Registerkarte "Index"

[Anzeigebereich]

Regist
Reqgist

Anmerkungen

menn Sie mit dem Internet
verbunden sind, kinnen Sie in der
Hilfesymbolleiste auf die Schaltflache

klicken, um technischen Suppart,
Antworten auf hiufig gestellte Fragen
und neueste Tipps zu Windows 2000
zu erhalten,

Die Registerlarte Favoriten ist nur
in der Windows-Hilfe verfigbar,
wenn Sie auf Start und auf Hilfe
klicken,




Das Stichwortverzeichnis der Hilfe

Gewinschte Hilfethemen
tber Stichworter suchen

— Register Index anklicken

Q Windows 2000

H|le = &
Ausblenden ] Zuriick. Yorwarts  Dptionen

=laix|

®

ebhilte

— Stichwort eingeben
oder
In der Liste anklicken —

— Hilfethema doppelt
anklicken
oder
Schaltflache Anzeigen

|nhalt |ﬂ;3?4 |§uchen| Eavnritenl
Zu suchendes Schluzselwort:
Hilfe

[Siehe auch Onlinehilfe)

I1=

Microzoft Software Services

Motfallreparatur, siehe Motfalreparaturfu

Support Cnline

Wiederherstellen nach einem Systemaus
Hilfe, siehe Cnlinehilfe
Hilfeanzeige

Farben andern

Hilfe, Ukersicht

Tastenkombinationen in
Hilfedsateien

Anzeigen der aktuelsten Hiltedateien

Dovvnloaden der aktuellsten Hilfedsteien
Hilfsprograrmim, Definition
Hilfsprogramm-hanager

[Siehe auch Eingabehilfern)

[

~

So suchen Sie ein Hilfethema

Klicken Sie in der Hilfeanzeige auf eine der
folgenden Registerkarten:

Registerkarte "Inhalt"

&3]

Registerkarte "Index"

&3]

Registerkarte "Suchen"

[Z3|

Registerkarte "Favoriten™

Anmerkungen

Wenn Sie mit dem Internet
verbunden sind, kinnen Sie in der
Hilfesymballeiste auf die Schaltflache

.

klicken, urn technischen Support,
Antworten auf haufig gestellte Fragen
und neueste Tipps zu Windows 2000
zu erhalten,

* [Die Reqgisterlarte Favoriten ist nur
in der Windows-Hilfe verfigbar,
wenn Sie auf Start und auf Hilfe
klicken,

Siehe auch

L+ |




Die Suchfunktion der Hilfe

Nach Hilfetexten suchen lassen

— Suchbegriff eingeben —— 3Vindows 2000

Ausblenden  Zuriick Yonwarts

Eie

Optionen

=laix|

®

‘wéebhilfe

g = =
— Schaltflache
T h e m e n I i Ste Zu suchendes Schilizzelwort:

|nhalt | Index  Suchen |Eavnrilen|

->| Yerknipfung

— Doppelklick auf > Themeristo |

Thema zur Anzeige auswahlen:

gewlnschtes Thema ——

Drucken eines Dokuments

Glossar

Arbeten mit Verknipfungen im Startmeni &
Auzwiahlen einer TrueType-Schriftart fir

Beretstelen einer Datei oder eines Ordner

Entternen einer Yerknipfung aus dem Stal
Erztellen einer Yerknipfung in einem Ordm
Erztellen einer Werknlpfung Ober Paramete
Festlegen eines anderen Benutzernamens

Hinzuflgen einer Yerknipfung zum Startm
Hinzuflgen einer Yerknipfung zum Startm
Hinzuflgen eines Zieles zum Menil Sender

Influ:u fkher Metzwverk- und DFEI-VerbiriduTij
L | ]

Anzeigen |

Arbeiten mit Verkniipfungen im
Startmendi

Wienn Sie dem Meni Start ein Programm
nder ein Untermeni {meistens das Mend

Programme) hinzufiigen, fiigen Sie
tatsachlich eine m zu diesem

Programm ein. Das urspringliche Elerment
befindet sich & gr Fe g Die

ermaglid Anzelge

Progra

entspred deS
oderin 4 Hilfetextes

o T 3 mreTET], Die
meisten dieser Aufgaben kinnen direkt

vorm Desktop ausgefihrt werden:

s Sie kdnnen ein beliebiges
Yerknipfungssymbol erst auf die
Schaltflache Start und dann an die
Stelle ziehen, an der es im Menii
Start angezeigt werden soll.

& Sie kannen eine w van
der =rhaltflarhe Startirelt anf

=

[ Suchbegriff ]




Welitere Hilfefunktionen

 Erlauterungen zu
Stichwaortern

2. Klicken Sie im Detailbereich mit der

rechten Maustaste auf einen NTFS-

» Dateptrdger, und klicken Sie dann auf
an Ze i en Iasse n Ein Tell einez phyzizchen Datentragers, der wie eine separate Festplatte -
g arbeitet. Im Arbeitsplatz und im Windows-E splarer werden Datentrager als

lok.ale Festplatten angezeigt, 2. B. C; oder D:

» Verwandte Hilfethemen [« o s ravonten et
einblenden auf Start und auf Hilfe klicken,

Siehe auch

Themen gefunden

Elicken Sie auf gin Thema und dann auf “Anzeigen’.
Titel

| Pozition |

Aufrufen von Hilfe in einern Dialogfeld
Auzblenden oder Einblenden des Hilfena...
Bewegen durch bereits geoffnete Themen
Hervarheben von Suchbeariffen in Hilfet...
T astenkaombinationzn in der Hilfeanzeige

Hilfe wenwenden
Hilfe verwenden
Hilfe wenwenden
Hilfe wenwenden
Hilfe wenwenden

Anzeigen I Abbrechen




Programme/Dialogfenster Uber die Hilfe aufrufen

« Pfeilsymbol bzw. unterstrichenen Text anklicken

So dndern Sie die Darstellung des
Datums auf dem Computer

1. &ffnen Sie in der Systemsteuerung
A Lénderenstellungen,

Landereinstellungen 2=l

.&Ilgemeinl Eahlenl W.'Eihrungl Uhrzeit Datum | Eingal:uel

— F.alender
Eine zweiztelige Jahreszahl wird interpretiert alz Jahr zwizchen:

I'I 430 und




Das Onlinehandbuch der Hilfe

Das Onlinehandbuch 0ffnen
— Im Hilfefenster das Register Inhalt 6ffnen
— Buchsymbol Einftihrung in Windows 2000 Professional anklicken

oder

— Entsprechend
markierten Hilfete
anklicken

A Windows 2000 Professional Erste Schrithe

@ Erste Schritte fiir Windows 2000 Professional ] |

H e = B

3

duzhlenden  Zurick Yomwarts  Optionen  'webhilfe

Inhalt ||ﬂd8:-: | §uchen|

@ '-.-'|:|r"-.r-.-:if|r¥

@ Kapitel 1: Willkommen

@ Kapitel 2 Setup

@ Wapitel 3. Erweitertes Setup

@ Kapitel 4: Grundlagen zu Windows
@ kapitel 5; Erweterte &nwvvendungsmd
@ Anhang A Eingsbehilfen fir kirperlicl
@ Anhang B: Problembehandlung bei Ak

[ |
"Windows 2000
Professional

Erste Schritte
Onlinehandbuch

L B ¥Yerwenden Sie
Windows das erste
Mal?
B Grundlagen zu
Internet und Web
B Haufig gestellte
Fragen

B Suchtipps

i &l

B Drucken dieses

@ 1985-199% Micrpafrdbronhation.
&lle Rechte vorbehalten,




Die kontextbezogene Hilfe

« Kontextbezogene X
Hllfe Uber (Fl) Gitt denSpeicher;rt ;n, a.n dnlarl;_';i; ein; Datei oder sinen | o -BgE

Ordrer suchen mochten. Klicken Sie auf den Pfeil, um einen
anderen S peicherort auszuwmahlen, oder klicken Sie auf der
Symbolleizte auf . um 2u einer hoheren Ebene 2u
gelangen.

Daz Feld unten zeigt die Elemente im ausgewahlten Pfad an.
Urn eine Datei zu offrien, doppelklicken Sie im Dialogfeld
Offnen auf den Mamen der Datei, die Sie Gfnen michten,
Urm eine Datei unter einem vorhandenen D ateinamen zu
speichem, doppelklicken Sie im Dialogfeld S peichern auf
den Mamen der Datel, die Sie speicherm mochten.

[rateiname: I j Gffren

D ateityp: IEitmap-D ateien [* bmp) j Abbrechen |
F:

 Direkthilfe in Dialogfenstern ﬂnzahlderaemmarezlﬁ
anfordern -
_ (%] anklicken _fopen
— Element im Dialogfenster anklicken

Dient zur Eingabe der Anzahl der z2u druckenden




Editor

» einfaches Texterfassungssystem
o flr unformatierten Text gedacht




Das Anwendungsfenster

[ Dateiname ][Anwendungsname]

=

[ Titelleiste ]

[ Meniileiste ]

[ Textcursor ]

Texteingabe und Anzeigebereich

Zeile 1, Spalte 1 100%  Windows (CRLF) UTF-8




Ein Dokument erstellen

 Neues Dokument erstellen

— Mit rechter Maustaste auf freien Bereich des
Desktops oder in ein Ordnerfenster klicken

— Im Kontextmenu NEU - TEXTDATEI

— Name eingeben

« Offnen der Textdatei

— Doppelklick auf das Objekt auf dem Desktop



Texteingabe und -korrektur

« Texteingabe

—  Bei Tastatureingabe wird der Text an der Einfligemarke (= Cursor)
eingefigt

—  Mit der (RETURN)-Taste erzeugen Sie einen manuellen
Zeilenumbruch

e Zeichen loschen

—  Die (KORREKTUR)-Taste l6scht links vom Cursor

—  Die (ENTF)-Taste 16scht rechts vom Cursor



Cursorsteuerung In Texten

(<-) bzw. (->) Ein Zeichen nach links bzw. rechts

(Pfeil n. oben) bzw. (unten) Eine Zeile nach oben bzw.

unten
(POS1) bzw. (ENDE) Zeilenanfang bzw. Zeilenende

(BILD hoch) bzw. BILD runter) Bildschirmseite nach oben

bzw. unten
(STRG)(<-) bzw. (->) Ein Wort nach links bzw. rechts
(STRG)(POS1) Zum Textanfang

(STRG)(ENDE) Zum Textende



Text markieren und loschen

e Text markieren

—  Cursorsteuerung mit gedriickter (RUMSCHALTEN)-Taste

oder Ziehen mit gedrickter linker Maustaste tber den Text

« Loschen von Textteilen

—  Zu léschenden Text markieren
—  (ENTF)-Taste oder (KORREKTUR)-Taste betatigen

—  Zeile ab der Cursorposition rechts 16schen mit (STRG)(ENTF)



Anderungen riickgangig machen

« Letzte LOschung bzw. Eingabe riickgangig machen

—  Symbol ,,Riickgingig*

oder (STRG)(2) = ¥ | Dokurment - WordPad



Dokument speichern
« DATEI - SPEICHERN

—  Aktuelles Dokument wird gespeichert

 DATEI - SPEICHERN UNTER

— Anderen Namen wahlen

oder

Anderen Ordner wahlen



Speichern unter

Windows10 - PowerPoint Juergen Hille a ,9?
@ Zuletzt verwendet ST B
Favoritenordner, die Sie spater leicht finden machten. Klicken Sie auf das star-Symbol, das angezeigt wird, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf
G einen Ordner zeigen.
a OneDrive - Persénlich IR
jhillelife@pc-hille.de .
Informationen Originale ) 26.05.2025 14:34
Freigabeoptionen D: » Schulungsweb = Originale
Speichern .
i ¢> Teilen
. Alter
Speichern
unte Link kopieren i | |
PTG _ 15.05.2025 13:38
Andere Speicherorte D: = Schulung = TAW = TAW = powerpoint
E Dieser PC i
Drucken = peetreit 15.05.2025 13:35
D: = Schulung » Schulungsweb » Schule = Powerpoint
+5 S
Freigeben H—H“DY Ort hinzufiigen
Beispiele o 15.05.2025 13:31
Expartieren B Buraimdier D: = Schulung = Mut = Beispiele
SchlieBen 23

: 04.04.2025 14:52
D » Schulung » Schulungsweb » Schule » Powerpoint » 23




E. Speichern unter

4 & » DieserPC »

Organisieren Meuer Ordner

MName

[ Dieser PC
J 3D-Objekte
| Bilder

[ Desktop

£

*Z| Dokumente
& Downloads
D Musik
B videos

‘ie Lokaler Datentra

¥ Netzwerk o =

v O

Dokumente

Speicherort

Dokumente durchsuchen

Anderungsdatum

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

P
(2]

Typ

Dateiname

Dateiname: | Dokument

- |

Dateityp: | RTF-Format (RTF)

# Ordner ausblenden

StandardmaBig in

diesem Format speichern

£

Abbrechen




Dokument drucken und schliel3en

« Dokument drucken

— DATEI - DRUCKEN

oder (STRG)(P)

 Dokument schliel’en

— DATEI - SCHLIESSEN X
oder Klicken auf das Schlie3feld

oder (STRG)(F4)



Text suchen bzw. ersetzen
Wort oder Textstelle suchen

— BEARBEITEN - SUCHEN

oder (STRG)(F)

Wort oder Textstelle ersetzen

— BEARBEITEN - ERSETZEN

oder (STRG)(H)

Ersetzen

/

Suchbegriff

2 xi

Suchen nack;  |dal

WWeiterzuchen I

Ersetzen durch: |dazz

[T GroR-#Kleinschreibung

Erzetzen

Alles ersetzen

Abbrechen




Dokument erzeugen bzw. laden
* Neues Dokument erzeugen

— DATEI - NEU oder (STRG)(N)

« \orhandenes Dokument in den Editor laden

. Offnen 2lx
— DATEI - OFFNEN Suchenin: |3 w_2000 x| = ®ckE-

[[:I Beschreibungen E Muller 1203 bt
I:I vk 2000

— Datei auswahlen

. =] Miiller_0305.k4t

Offren

[ Otfnen |
Abbrechen |
F

D ateiname: I K.onzept_Ww 2000 bt

i E-r:HE-r k...

Lef L

D ateityp: I Textdateien [*.txt)]




Zwischenablage

Besonderer Speicherbereich flr Windows

wird zu kopieren und verschieben von
Daten genutzt

die GrolRe des Speicher wird der Grofie der
Daten angepasst

es kann sich immer nur ein Objekt in der
Zwischenablage befinden



Kopieren/Verschieben tber
Zwischenablage

 In die Zwischenablage ausschneiden

— Menu: BEARBEITEN - AUSSCHNEIDEN
— Tastatur: (STRG)(X)

 In die Zwischenablage kopieren

— Mend: BEARBEITEN - KOPIEREN
— Tastatur: (STRG)(C)

» Aus der Zwischenablage einfligen

— Menu: BEARBEITEN - EINFUGEN
— Tastatur: (STRG)(V)



Arbeltsplatz

» stellet die physischen Laufwerke zur
Verflgung

— Diskettenlaufwerk
— Festplatte
— CD-ROM/DVD Laufwerk

» stellt Spezialobjekte zur Verfligung
— Drucker
— DFU-Netzwerk



Laufwerke

« Laufwerk zum Speichern von Daten

« Betriebssystem weist Laufwerk einen Buchstaben zu

« Beispiel:
— Diskette A: oder B: @
314-Diskethe (A1)
— Festplatte C: =

Lokaler Datentrager
(i)

— CD-ROM D:
&3

oD
— Netzlaufwerk G:

Daten auf "Jeryver”

(E:)
« Laufwerke als Symbole im Ordner Dieser PC



Laufwerke, Ordner und Unterordner

Laufwerke sind in Ordner unterteilt
=> thematische Ordnung

Ordner kann Unterordner enthalten

Ordner mit besonderen Symbolen

— Papierkorb @
Papierkorb

— Arbeitsplatz % i

— Eigene Dateien Arbstsplatz rj

— Systemsteuerung Figene Dateien

. DI‘UCkeI’ Systemsteusrung %QI
Drucker



Dateien (Grundlagen)

« Datei = Sammlung von Daten
« Mit Namen auf einem Datentréger gespeichert

 Datei- und Ordnernamen
— Bis zu 215 Zeichen lang
— Nichterlaubtsind /\:*?2<>|"
— Zwischen Gro3- und Kleinschreibung wird unterschieden

— Leerzeichen am Anfang und Ende werden automatisch entfernt



Dateitypen

Dokumentdateien
Programmdateien
Bilddateien
Systemdateien

Dateierweiterung bestimmt den Typ der Datel

]

Ao Feadme

— .txt (.doc) = Textdatei (Wordpad-Dokument)

— .exe = ausfuhrbare Programmdatei E |
Internet Explorer ‘Wordpad
— .bmp = Bilddatei

_ hlp = Windows-Hilfedatei € &

Gloszany Contral




Datelerweiterungen

R Programme o Office-Dokumente
— DOC Worddok.

- -EXE — . XLS Excel
- .COM — .MDB AcCCess
— .BAT  Stapeldatei — .PPT PowerPoint
— .CMD Stapeldatei ) B'ld;(/lp

« Systemdateien _TIE
— DLL — JPG/JEPG
— DRV - PNG

— .GIF
— .SYS



* |nternet

HTM
— .HTML

Datelerweiterungen

 Multimedia

WAV
.MP3
MPG
AV
MOV

Musik (CD)
Musik
Video
Video
Video

» allgemein
— . TXT  Textdatel
— .HLP  Hilfedatei
— .CHM Hilfedatei



Laufwerke und Pfadangaben

« Der Pfad bestimmt den Weg von der obersten Ebene bis hin zur
einzelnen Datel

Laufwerk < - Lokaler Datentrager (C:)

< =L EBriefverkehr
Ordner 20 Adftrage
L L) 01-Januar

{7 02-Februar

] 03-Marz
EII:l Lief erungen

----- {:l 01-lanuar

{:l 0z-Februar

{0 03-Marz
Unterordner ]. -] Rechnungen

Unterordner |} (] 03Merz
l / Datei — @Rechnunglzz-ﬂr

v v v
C:\Eigene Dateien\Rechnungen\03-Marz\Rechnung 1224




Was sind Ordner?

 Ordner sind Verzeichnisse zur Verwaltung von Dateien

S S
Kunden
Fremd- "
firmen
Ordner = "Hangeregister"
x \ Llefznten
\




Mit Ordnern und Unterordnern arbeiten

e Ordner und Unterordner => Ordnerstruktur

.

Kunden
—

Fremd-
firmen

—

[\

L=

===

Lieferanten

=] Korrespondenz
#-_] Framdfirmen
-] Kunden
E _| Lieferanken
------ J Flieszn Schulz
------ J Hartel GrabH



Ordner auf dem Desktop erstellen

 Mit rechter Maustaste auf eine freie Stelle des
Desktops klicken

« NEU - ORDNER

fikive Deskiop 2 %

Svmbale anordnen 2 _]
& Rasker ausrichten

Aktualisieren

Einfigen
Yerknipfung einfigen
Lischen riickgangig machen Strg+Z

I >
@ erknlpfung

Eigenschaften

@ fiktenkoffer

%’ Bitmap

@ Microsoft Word-Dokument
Microsoft PowerPoint-Prasentation
@ W avesound

@ Microsoft Excel-Arbeitsblatt




SJKorrespondenz

Ordner 6ffnen
» Doppelklick auf das Ordnersymbol

=lax|

J Datei  Bearbeiten  Ansicht

Eavaoriten  Ezfras 7

J Qurick v =« | @Suchen L Ordner @Verlauf |[|!S 0F o & | [E-

Jndregse I[:I Korrespondenz

j (\?Wechseln zu

ednderk 09 07 2000 Iﬁ'qﬂj

.- )| 0O m O
b
Korrespondenz kunden w Fremdfirmen
Lieferanten — {SLieferanten
Dateiordner

=101

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriben  Exftras

z

|1 Obijekk(e) markiert

J A Zurck » = - | @Suchen L Ordner @Verlauf |[B TB e | g

—

J Adresse I[:I Ligferanten

j PWechseln 2u

.

| Y

: [ @ (3

Fliesen Schulz  Hartel GrabH
Meurer KG
"ﬁ

=0ix|

Lieferanten Miiller & Co
Meurer KG .
Dateiordner

imeAndert M9 02 2000 1101 j

|1 Ohjeki(e) markiert |

|@. Arbeitsp

J Catei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Exbras 7

J P Zurick - = - | Qhsuchen [ ordner £ % verladf |m B ) | [E-

Matkieren Sie ein Objekt, um
=eine Beschreibung

J kg II:I Meurer K j (& Wechseln z2u
1 B ™= N —
- =5 =

e | |
Meurer KG Auftrag  Anfrage vom 12,02,

anzuzeigen, Reklamation wom —
x| oL |
|3 Obijekk(e) |D Byte |EQ_J‘ Arbeitsplatz Y




Datel- und Ordnernamen andern

« Dateinamen zweimal nacheinander anklicken
(kein Doppelklick)

» Neuen Namen eingeben

 Bearbeitung mit (RETURN) abschlieRRen

y o8
Firrn=nlogo
[

{ Name im } [ cursor |

Textmodus




Letzte Aktion rlickgangig machen

 Beispiel: Loschen einer Datel auf dem Desktop

rickgangig machen

— Mit rechter Maustaste auf eine freie Stelle des Desktops

klicken

— Kontextmenipunkt LOSCHEN
RUCKGANGIG MACHEN

Actkive Deskiop

Svmbole anordnen

oder
(STRG) (2)

am Raster ausrichten
Akkualisieren

Einfigen

Yerkniipfung einfigen
———p | fizchien rickgangiq machen Strg+2

Meu

Eigenschaften




Symbole anordnen lassen

« Mit rechter Maustaste auf eine freie Stelle des Desktops
klicken

« SYMBOLE ANORDNEN

Ackive Deskkop »
Svrbiale anordnen Mach Mamen
Am Raster ausrichten Mach Tvp
Alkkualisieren Mach Grife
- Mach Dakum
Einfiigen
Yerkmipfung einfigen Automatisch anordnen

Lischen rickgangig machen Strg+2

Meu 3

Eigenschaften




Arbeltsplatz

* Beinhaltet alle Laufwerk, Ordner und
Dateien



Ordner Arbeitsplatz 6ffnen
» Doppelklick auf Symbol Arbeitsplatz

E‘Arheitsplatz

_iol x|
J Datei  EBearbeiten  Ansicht  Favoriten Extras 7 ﬁ
J &= Zutiick. ~ = - | ‘Dhsuchen  [yordner ¢ fverlaof | B B X ) | A

J.ﬂ.dresse IQ Arbeitsplatz 'I o Wechseln zu
= P [

55 L é‘ = =J
e F14-Diskette (B Lokaler Datentrager  Lokaler Datentrager
Arbeitsplatz (C:) (D)

arkieren Sie ein Objekk, um =) @

=eine Beschreibung
anzuzeigen. Lokaler Datentrager O (F:) Systemsteusrung

(E:)
Zeigk Dateien und Crdner
auf dem Computer an,

Siehe auch:
Eigene Dateien
Mekzwerkumgebung

Metzwerk- und DFL-
Werbindungen

Arbeitsplatz

|E Chjektle) |E'EJ. arbeitsplatz 4




In der Ordnerhierarchie bewegen

» Doppelklick auf ein Laufwerk- oder Ordnersymbol

— Offnet Ordnerfenster

— Der Inhalt des Laufwerks oder Ordners wird angezeigt

+ Mit einem Klick auf &) in der Symbolleiste

— Eine Ebene hoéher in der Ordnerhierarchie

« Taste (F5) aktualisiert die Ansicht des Ordnerfensters



Ansicht des Ordnerfensters wahlen

ANSICHT -

ORDNEROPTIONEN

— Web-Seiten-Ansicht

Webanzicht
% ‘Webinhalte in Ordnern aklivieren

)

L )
L] ]
L1 1]

" Herkimmliche Windows-Ordner verwenden

— Kilassischer Stil

\Z arbeitsplatz ] A |
J Datei Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7
J Zurick = = - | Qsuchen 4 Ordner & Mverlauf | B % X wm | Edr
J Adresse I@l Arbeitsplatz j & Wechseln zu
@ =4
= | ) . .
e F-Diskette (f:) Lokaler Datentrager  Lokaler Datentrager
Arbeitsplatz () {0
> Markieren Sie ein Objekt, um =l @
seine Beschreibung :
anzuzeigen. Lokaler [(?'Eatsintrager D (F:) Systemsteuerung
Zeigt Dateien und Crdner
auf dem Computer an, %
Siehe auch: Daten auf "Server”
Eigens Dateien {H:)
Metzwerkumgebung
Metzwerk- und DF(-
Yerbindungen
|? Objekk(e) |@. Arbeitsplatz i
L2l Arbeitsplatz =l

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

J Zurich - = | Chsuchen L Ordrer CH#verlauf |E B X @ | Edr

J Adresse IE Arbeitsplatz

j P iechseln zu

> =

34-Diskette (A:) Lokaler Datentréger  Lokaler Datentrdger  Lokaler Datentréger
(C) (D) (=]
D (F:) Daten auf "Jerver” Systemsteusrung
{H:)
|? Obijekkie) |@. Arbeitsplatz 5




Symbole im Ordnerfenster sortieren

O Mit rechter Maustaste in den freien Bereich des Ordnerfensters
klicken

J:'url"il'l'll' r R l:lﬁ & 5':."|TI|:I I:Il & > ‘Eaustoff Fudoli!  Firmenloge  Fliesen Schmitt
Eleine Symbole  —— @ @ @
Swmbole anardnen » _
. Liske Mahnung 1248 Preisliste 1 Preisliste 2
Arn Rasker ausrichten :
A Diekails
Ualizieren . . @Baustnff Rudolf %’Firmenlngn
MII'IIEI':UT'EII'ISIE"I': @Fliesen Sichmitk @Mahnung 1244

Crdner ANPASSEnN. .. 3 Preisliste 1 34 Preisliste 2

Eil'll:l:II;IEEI'I B Baustaff Rudalf

Yerkniipfung einfigen 3 Fimeriogo
@Fllesen Schirnitt
@Mahnung 1243

Mew » #Hpreislists 1
@F‘reisliste 2

Eigenschaften
@Baustnff Fudalf 24 KB Microsoft Word-Dokument  17.03,2000 10:54
%Firmenlngu 24 kB Bitmap 17.03.2000 10:54
@Fliesen Schirnitt 24KB Microsoft Word-Dokument  17.03.2000 10:54
@Mahnung 1245 11KB  Microsoft Word-Dokument  17.03.2000 10:54
@F‘reisliste 1 12KB  Microsoft Excel-Arbeitsh,,.  17.03.2000 10:54

@F‘reisliste 2 12KB Microsoft Excel-Arbeitsh...  17.03.2000 10:54



In der Detailansicht sortieren

O Klick auf den Spaltenkopf sortiert Dateien auf- bzw.
absteigend nach den Eintragen in dieser Spalte

5 01-Januar \\ =0 x|
=

J Datei Eearbeiten  Ansicht  Eavoriten  JExfras \ \ \
J & Zurick - = - | aﬁuchen Lordner @'u‘erlauf ‘
J.ﬁ.dregse 3 01-Januar &
1 ek Dateiname ¢ | Gzrife | Typ | izedndert
Lﬁ, @Baustnff Fudalf 24KE  Microsoft Word-Cokument  17.03,2000 10:54
b %Firmenlngu 24 kB Bitmap 17.03.2000 10:54
01-Januar B Fliesen Schmitt Z4KE  Microsoft Word-Dokoment  17.03,2000 10:54
@Mahnung 1245 11KB  Microsoft Word-Dokument  17.03,2000 10:54
Markieren Sie ein Obiekk, um @F‘reisliste 1 12KB  Microsaft Excel-Arbeitsh,,,  17.03,2000 10:54
seine Beschreibung ) preisliste 2 12KE  Microsaft Excel-Arbeitsh,.,  17.03,2000 10:54
AreLzeigen. R echnung 1224 24KB  Microsoft Word-Dokumert  17.03,2000 10:54
Siehe auch: @Rechnung 1236 24¥E  Microsoft Word-Dokument  17,03,2000 10:54
Eigene Dateien @F{echnung 1245 24KE  Microsoft Word-Cokument  17.03,2000 10:54
Metzwerkurngebung @Rechtsanwalt 24KB  Microsoft Word-Dokument  17.03.2000 10:54
Arbeitsplatz E Telefonliste - Kun,,,  10KE  Textdatei 17.03,2000 10:54
@Zahlungsziele 12KB  Microsoft Excel-Arbeitsh...  17.03.2000 10:54
< |
12 Objski{e) 218 KB AT arbeitsplatz y




Suchen



Suchfunktion starten

Taskleiste ,,.Suchen*

£ Suchen

Alle  Microsoft Bing  Apps  Dokumente  Mehr v

Hachste Ubereinstimmung

des_tpm_owner_02
Microsoft Edge PDF Document PDF
—
Zuletzt geandert: 31.5.2025, 20:52
dcs_tpm_owner_02
osoft Edge PDF Document

Microsoft Bing Web-Vorschlige
tpm modul nachristen
tpm 2.0 nachristen

tpm
tom 2.0 dert 31.52025, 2052
T Offnen
(I Speicherort 6ffnen
tpm im bios akfivieren Pfad kopieren
tpm installieren
Einstellungen

% Sicherheitschip
Geratesicherheit

Problembehandlung fir
Sicherheitschip

oder F| aufeiner Windows-Tastatur




Suchbedingungen festlegen

Nach Dateien und Ordnern suchen

— Geben Sie einen Dateinamen oder

Teile davon ein.

oder Geben Sie eine Extension ein.

Nach Textteilen suchen

— Geben Sie einen Begriff oder Teile

davon ein

Geben Sie den Ort der Suche ein.
— Wabhlen Sie ein Laufwerk, den Desktop

oder einen Ordner.

— Geben Sie Arbeitsplatz ein,

um in allen Datentrégern zu suchen.

Suchen X

Gtr'-.leu | @

@ Mach Dateien und Ordnemn suchen

Mach folgenden Dateien oder Ordnern suchen:

" but

Enthaltener Tewxt:

rmzatz

Suchen in:

=3 Lokale Festplatten [C:) ;"
Jetzt suchen Suzhe abbrechen

Suchoptionen >»

Mach anderen Objekten suchen:
D ateien und Ordnern

Computerh
Ferzonen

[nternet

] |




Einsatz des Platzhalterzeichens *
 Eingabe einer Zeichenfolge

— Es werden alle Begriffe gefunden, die diese Zeichenfolge beinhalten
— Beispiel: ta—>  Tannenbaum, Regatta, Inntalbriicke

 Eingabe einer Zeichenfolge gefolgt von einem *
— Die gefundenen Begriffe missen mit der Zeichenfolge beginnen

— Beispiel: ta*~—>  Tannenbaum

 Eingabe eines * gefolgt von einer Zeichenfolge
— Die gefundenen Begriffe missen mit der Zeichenfolge enden
— Beispiel: *ta— >  Regatta



Suche nach Datum

Suchoptionen 0ffnen

Zugriffsart wahlen:
— Anderungsdatum

— Erstelldatum

N

— Offnungsdatum

Suche innerhalb eines
Zeitintervalls

Suche innerhalb eines
bekannten Zeitrahmens

suchopipnen >
i )
Suchoptionen <<

@ Mach Dateien und Ordnern suchen

Mach folgenden D ateien oder Ordnern suchen:

" but

Enthaltener Text:

Urmzatz

Suchen in;

IIQ Lokale Festplatten [C:] ;I]
Jetzt suchen Suche abbrezhen

IV Datum

@M odifizierte D ateien j

=

_,r' innerhalb der letzten = M onate

" innerhalb der letzten |1 ﬁ Taale)

@ Zwischen 16032000«

und |14042000 |




Weitere Suchoptionen

Suchoptionen 0ffnen

Suche nach Dateityp

— Wahlen aus der Liste

Suche nach DateigrdRRe

— Angabe von minimaler bzw.

maximaler DateigréR3e

Unterordner einbeziehen
Exakte Schreibweise

Dateien auf externen
Laufwerken einbeziehen

Suchoptionen <<

¥ Typ

IE Arwendung
v Groke
Imindestens j |1EEI ﬁ k.B

¥ Enweiterte Optionen
¥ Unterordner durchesuchen

[T Grob-#leinzchreibung beachten

[ Rematespeicherdateien suchen

Der Indexdienst 1=t momentan deaktbiviert.




Suchergebnisse bearbeiten

Die angezeigten Dateien konnen nach dem Markieren wie im

Windows-Explorer bearbeitet werden:

— Offnen

— Kopieren
— \erschieben
— LoOschen

— Verknipfen

@ Suchergebnisse

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7

=10/ x|
a

J &= Ztlick ~ = - | @suchen LY Ordner £ Averlauf ‘[B 0z = © | e

J.ﬁ.dresse @ Suchergebnisse

j  Wethseln zu

Suchen X bl =

i msoe
Ctr'-leu | @ L@ _ L Irn Crdner;

i Programmmetidutlook,

rs
—

@ Mach Dateien und Ordnern suchen — Suchergebnisse Express
Grifke: 25,028 Bytes

Twp: Textdatei

Mach folgenden Dateien oder Ordnern suchen: Geandert: 10.12.1999
Ix_th 12:00 -
Enthaltener Taxt ateiname | Irn Ordner | | Grifie | Twp |A
I Z| ACREADIY C:\Programmed,. .. B1KE Textdatei
Z| FILTERS Ci\Programmel, ., JKB Textdatei
Suchen in; 2| oFREADY :\Programme’, 27 KB Textdatei
I|g Lokale Festplatten [T j Z| oLREADS :\Programme), 36 KB Textdatei
1 |Z] pPrEAD ¢\ Programme), 33KB Textdatei |
| Jetzt suchen I Suche btrechen | g :TE\EEESQ E:'{Erngramme'll,. B Ej KE IEXEEIGEE?
Suchoptionen << OUTLOOK i E rg ebnisliste
- N
[ Datum Fead C:\Programmel, . 21 KB Textdatei
™ Tw - ”;“’] | N

Typ: Textdatei Grafe: 24,4 KB

4




Windows-Explorer

o | = | Dieser PC

Computer Ansicht

FarCammander

« v 4 B DieserPC »

# Schnellzugriff
[ Desktop

* Downloads
Dokumente

~ Ordner (7)

3D-Objekte

Desktop

v O

Bilder

Dieser PC durchsuchen

- Dokumente

) Musik

&= Bilder
B Musik

Downloads
E Videos

i Videos

~ Geradte und Laufwerke (2)

@ OneDrive

[ Dieser PC
;j 3D-0Objekte
=] Bilder

Lokaler Datentrager (C:)

I Desktop =
Dokumente My 24 6 GB frei von 49,3 GB

* Downloads
D Musik
B videos

CD-Laufwerk (D:)

‘i Lokaler Datentrager
[_} Metzwerk

% Elemente

5 == 0932
@@ D) a0 W




Wichtige Funktionen des Windows Explorers:

— Navigation:

 Zugriff auf Laufwerke, Ordner und Dateien Uber
eine klare Baumstruktur.

— Dateiverwaltung:

« Kopieren, Verschieben, Umbenennen und Ldschen
von Dateien und Ordnern.

— Schnellzugriff:

« Mdglichkeit, haufig verwendete Ordner und
Dateien anzuheften.



Wichtige Funktionen des Windows Explorers:

— Suchfunktion:

e Schnelles Auffinden von Dateien mithilfe der
Suchleiste oben rechts.

— Detailansicht & Vorschau:

» Anzeigen von Dateieigenschaften,
Miniaturansichten oder Vorschauen.

— Netzwerkzugrift:

« Moglichkeit, auf gemeinsam genutzte Dateien im
Netzwerk zuzugreifen.



Arbeitsfenster

Mendleiste: Enthalt Befehle zum Kopieren, Verschieben, Loschen und
Sortieren von Dateien.

Navigationsbereich (links): Zeigt die Ordnerstruktur und ermdoglicht
schnelles Wechseln zwischen Laufwerken und Verzeichnissen.

Dateianzeige (rechts): Hier siehst du die Inhalte des aktuell
ausgewadhlten Ordners in verschiedenen Ansichtsmodi (Details, Liste,
Symbole, etc.).

Adressleiste: Zeigt den aktuellen Pfad und erlaubt direkte Navigation
durch Eingabe eines Verzeichnisses.

Suchleiste: Hilft dir, Dateien und Ordner schnell zu finden, indem du
einen Namen oder Teil des Namens eingibst.

Statusleiste (unten): Gibt Informationen zur Anzahl der Dateien im
Ordner oder zu Dateigrofien.



#F Schnellzugriff
[ Desktop

< Downloads
| Dokumente
&=/ Bilder
. . = " Bilder
* Navigationsleiste
* Unterlag
@ OneDri P
Anlag
— Schneller Zugriff =
| Dokument

— \erzeichnisstruktur
— Drag-and-Drop |
— Netzwerk- und Cloud-Integration ==

I Desktop
— Favoriten & angeheftete Ordner  + e
B videos

d Metowerk
28 Elemente



Zubehor

 kleine Zusatzprogramme zu Windows
— Textprogramm
— Malprogramm
— Taschenrechner



Die Zeichentabelle

« Zum Einflgen von Sonderzeichen

— Offnen mit #AStat| - PROGRAMME -
ZUBEHOR - SYSTEMPROGRAMME -
ZEICHENTABELLE

i Zeichentabelle =10l =l
- - - chiftart; | € Arial _I ilfe
—  Klicken auf ein Zeichen sontr o |
i ) . | slw[&] T[] T/Tol1]2]3]4]=
zeigt eine VergroRerung S BHEERRGEE @ BCDEFGH:I
o _ INGEENNEEE G Y T
— In das Dokument einfligen mit — [1[~[_[ [a[o]c[d[e[f[a[n]i [« T[m[n[o]p
w“ . glr|s|tjulw{w|x<|y|z{{|{||}|~ BRI
der Schaltflache Auswahlen IARCEREBCAEEEERMCBRE
] ] D»%%%¢AA££AAE@EEEE|E
oder Mit Doppelklick IHENEREEERENNEENEREE
alalalale|cle|e|gle|l|i|T|T|d|A|a]d|a|d
o] [e]ulu]a]ulyp]v]A]a]A[a]Ala]C]¢[Ce] 5y
Zeichenauswahl: |¢ |.-’-'ﬂuswéhlen| F.opieren |

[” Emweiterte Ansicht
‘ +0040: At-Zeichen




Der Taschenrechner
e Standard- oder wissenschaftlicher Rechner

— Offnen mit Rechner-App

— Zwischen den Rechnertypen wechseln tber ANSICHT -
WISSENSCHAFTLICH bzw. STANDARD

Rechner

— Zahleneingabe durch — Wicsenschaftlich
Anklicken oder mit Tastatur




Was i1st Multimedia?

Multimedia = Nutzungsmoglichkeit verschiedener
Medien (Text, Bild, Ton) tber ein Gerat (PC)

Beispiele
— Abspielen von Film- oder Musik-CDs

— Abspielen von Audio- und Videodateien auf Web-Seiten

— Nutzung interaktiver Lexika mit Bildern, Text, Video- und
Tonsequenzen

— Bearbeiten von Ton- und Filmdateien am PC



Voraussetzungen flr Multimedia

 Zur Nutzung von Multimedia wird bendtigt:

— Software

« Programme zum Abspielen und Bearbeiten von Videodateien im
AVI- und MPEG-Format und von Audiodateien im WAV-, MIDI-
und MP3-Format.

— Hardware
« Soundkarte und Lautsprecher
» CD-ROM- oder DVD-Laufwerk

« Eventuell Mikrofon



Multimedia-Dateien abspielen
« Windows Media Player spielt Audio-und Videodateien

— Doppelt auf die gewtinschte Datei klicken

Oder Eﬂﬁtﬂlt = PROGRAMME = ZU BEHOR i clock - Windows Media Player |

Datei Ansicht  Wiedergabe Favoriten ‘Wechselnzu ?

- UNTERHALTUNGSMEDIEN - & Roddo g Musk [ Modi Guce
- WINDOWS MEDIA PLAYER T

Schieberegler
Steuerungstasten

Prazentation:
Clip:
Verfasser

Copuright:

Wiedergahe 0003/ 0012 f:




Audio-CD abspielen

« Audio-CD ins Laufwerk legen und schliel3en

CD-Player startet automatisch

oder #stat - PROGRAMME - ZUBEHOR -
UNTERHALTUNGSMEDIEN - CD-PLAYER

| Legen Sie eine Audio-CD ein. - CD-Player

i::i-b Legen Sie eine Audio-CD ein.

g:[ﬁ{ Keine CD eingeleqgt

Opticnen | b | | | | | —
Internetl" Hl“ Hith —plr




Das Paint-Anwendungsfenster
#istat - PROGRAMME - ZUBEHOR - PAINT

#unbenannt - Paint =10 x|
MenlUileiste » Datei Bearbeten Ansicht Eid Farben ?
|l
7 |fe
2|9
Werkyeualel {
erkzeugleiste I%i
N\ ¢
|4
" 2|0
Werkzeug- . L
Feinabstimmung e

I_I_ll_ll_lll_ll_lll
St at us I el Ste »> |KI||:kEn Sie im Ment "Hilfe" auf* Hllfethemer| y




2 B = =

L
me .
P
R

Das Zeichnen

Freihandzeichnen

g Q S

Linien und Kurven zeichnen LH

Airbrush-Effekt erzeugen

Linie ziehen

f:.‘- 8
Byl %

T B
5 ::-"-'-f’&zﬁ;:ﬁ"?:=§

/



2 E

=]
2

E nur Rahmen

[ Rahmen u. Fullung
P nur Fallung

E nur Rahmen

= Rahmen u. Fiillung

B nur Fallung

E nur Rahmen

= Rahmen u. Fiillung
B nur Fillung

E nur Rahmen

[ Rahmen u. Fullung
B nur Fullung

Zeichenwerkzeuge

Bdgen zeichnen

Rechtecke zeichnen

Vielecke zeichnen

Ellipse/Kreise zeichnen

Rechtecke mit abgerundeten
Ecken zeichnen

N

Zie

RO,



Text einflgen

 Kilick auf das Textsymbol in der Werkzeugleiste
« Textrahmen mit gedrickter linker Maustaste aufziehen
 Schriftart anpassen

« Text eingeben

A | rr— il

|0 Al = 4 =] [westicn ~| Flx|u|m
T T =
Schriftart Schriftgrad Schriftstil

' Das ist ein Beispieltext
" ' Anfasser
Textrahmen —>E E

B = = = = = e e o o e e e e e e e e e e e e o= o o= ]




__ Bearbeitungswerkzeuge

@ deckend ] ] N .
E L  Bildausschnitt auswahlen (markieren)
8 durchsichtig

Y o e Freihandauswahl
f" * E durchsichtig

E -- « Fdillen

.  Radierer
2| |z |
|
ﬂ __ *  Pipette
1= -
E - « Anzeige vergrofiern/verkleinern

2= |



Druckvorschau und Drucken

« DATEI - DRUCKEN oder (STRG)(P)

=l =] -
Wortart - WordPad = Drucken w0
Allgemein
Vorschau und Drucken des aktuellen Dokuments 2 Suchen (g
7 Drucken o . 85, Ersetzen Drucker auswahlen L X K
Z®2 \or dem Drucken den Drucker, die Anzahl der Kopien und e el waEd Alle auswihlen E . E Gild  Paint-
Offnen weitere Druckaptionen auswahlen sichnung rzeil  einiugen =i Fax = OneNote for Windows 1( ~  Zeichnun
Schnelldruck Fintigen Besrbeiten @ Microsoft Print to PDF E
s = eI TH -
Speichern 'g' Dokument direkt shne Anderungen an den Standarddrucker 1001200 130 14 150 016 1 17 0 FIMicrosoft XPS Document Writer LG 10 1
senden . . '
S q = Druckvorschau < >
peichern unter ( i
Vaor dem Drucken Vorschau fur Seiten anzeigen und Anderungen . p Ausgabe in Datei umleiten
an Seiten vornehmen Status: Bereit D o
X Standort: Einstellungen
Bl Kommentar:
’ Drucker suchen
Seite einrichten ; )
Setenbersich
Ales =
T ® Anzahl Exemplare: |1 =
Markierung Aktuelle Seite
Tt () Seiten: 165535 Sortieren
v 1 2 3
Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder 1= 29 3
einen Seitenbersich ein. Z. B.: 5-12
EBeenden
Abbrechen Ubemehmen 3 u l‘ | Stag




Was ist die Systemsteuerung?

Zentrales Verwaltungswerkzeug fur Windows

Dient zur Konfiguration von Hardware,
Software, Benutzerkonten und
Systemfunktionen

Existiert parallel zu den modernen
Windows-Einstellungen

Besonders wichtig fur Administratoren und
fortgeschrittene Nutzer



Die Systemsteuerung
Taskleiste Suchen ,,.SYSTEMSTEUERUNG*

Systemsteuerung O x

T » Systermnsteuerung » v O Systemsteuerung durchsuchen £©
Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kategorie ¥

System und Sicherheit Benutzerkonten
Status des Computers dberprifen

Speichern ven Sicherungskopien lhrer Dateien
mit ,Dateiversionsverlauf”

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7} Darstellung und Anpaswng

G Kontotyp dndern

Metzwerk und Internet

Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

Zeit und Region

Daturmns-, Uhrzeit- oder Zahlenformat dndern
Hardware und Sound
Gerdte und Drucker anzeigen

Erleichterte Bedienung
Gerit hinzufiigen Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

Hiufig verwendete Mobilititseinstellungen
dndern

Programme

Programm deinstallieren




Wichtige Bereiche der Systemsteuerung

System und Sicherheit
Netzwerk und Internet
Hardware und Sound
Programme
Benutzerkonten
Darstellung und Anpassung
Zeit, Sprache und Region
Erleichterte Bedienung



Windows-Einstellungen

Apps und Features
Mobilititscenter
Energieoptionen

Ereignisanzeige

Gerdte-Manager
Netzwerkverbindungen
Datentragerverwaltung
Computerverwaltung
Windows PowerShell

Windows PowerShell (Administrator)

Task-Manager

Einstellungen

Explorer

Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop




Startseite der Windows-Einstellungen

e

®,

Einstellungen

Juergen Hille

4 ‘ —

System
eige, Benachrichtigungen

Sound, Stromversorgung

Personalisierung
Hintergrund, Sperrbildschirm,
Farben

Spielen

Xbox Game

Update & Sicherheit

Windows Update

Wiederherstellung, Sicherung

Mein Microsoft-Konto

& E] %

Windows Update
Letzte Uberprifung:
vor 1Stunde

OneDrive Pramien

Verwalten Anmelden

Gerate

Bluetooth, Drucker, Maus

Deinstallieren, Standardwerte

Erleichterte Bedienung

Bildschirmlupe

g Konten (D$ Zeit und Sprache

/O Sluche E]

Mobile Gerate @ Netzwerk und Internet
N

WLAN, Flugzeugmodus, VPN

Android-Smartphone oder

iPhone verknipfen

lhre Kon

Synchro

erkennung, Region,

Datenschutz
Meine Dateien finden, Standort, Kamera, Mikrofon

Berechtigungen




Einstellungen

fa  Startseite

Einstellung suchen pel

System

I Bildschirm

%) Sound

| Benachrichtigungen & Aktionen

D Benachrichtigungsassistent

() Netzbetrieb und Energiesparmodus
T Akku

== Speicher

&l

Tablet

i

Multitasking

L

Auf diesen PC projizieren

Seite , Info*

Info

Der PC wird Gberwacht und

geschitzt.

Weitere Informationen in Windows-Sicherheit

= Installierter RAM

4,00 GB

DESKTOP-59M5CBO

VirtualBox

@ Geratespezifikationen

Gerdtename
Prozessor
Installierter RAM

Speicher

{0 Prozessor

12th Gen Intel(R)
Core(TM) i5-1235U

2.50 GHz

2 Grafikkarte

Kein dediziertes
VRAM

Keine GPU installiert

DESKTOP-59M5CBO

12th Gen Intel(R) Core(TM) i5-1235U

4,00 GB

0 GB VBOX HARDDISK, 50 G

&

w
5]

eicher

Diesen PC umbenennen

Kopieren @

2.50 GHz

VBOX HARDDISK
Essss—————————————————————————————————————aaaaaaaaaaaaaaaaaaesy|




Die Bildschirmdarstellung andern

Rechtsklick auf den Desktop -> Anzeigeeinstellungen und
Anpassen

Einstellungen

(it Startseite BI|dSChII'm

Einstellung suchen Farbe

System Machtmodus
@ D Aus

Bildschirm Einstellungen fir den Nachtmodus

Sound

Windows HD Color

Benachrichtigungen & Aktionen
Erhalten Sie ein helleres und lebendigeres Bild fur Videos, Spiele und

_— . Apps. die HDR unterstitzen.
Benachrichtigungsassistent P

Windows HD Color-Einstellungen

Metzbetrieb und Energiesparmodus

Skalierung und Anordnung
Aklku

GrébBe von Text, Apps und anderen Elementen andern
Ses 100% (empfohlen) ~
Tablet Erweiterte Skalierungseinstellungen
R Bildschirmauflésung

1271 = 843

Auf diesen PC projizieren
Bildschirmausrichtung




Windows-Komponenten (de)installieren

Vinal Studin Code

< Einstellungen

(i Startseite

| Einstellung suchen

pe

)

Apps

I §=  Apps und Features

i

Standard-Apps

[ Offline-Karten

[xl  Apps fir Websites

CH  Videowiedergabe

-0

Autostart

Apps und Features

B 0

Microsoft Corporation
HEIF-Bilderweiterung

Microsoft Corporation

Kamera
Microsoft Corporation

Karten
Microsoft Corporation

Kontakte
Microsoft Corporation

Kurznotizen
Microsoft Corporation

Erweiterte Opticnen

Mail und Kalender
Microsoft Corporation

Medien-wiedergabe
Microsoft Corporation

Microsoft 365 Copilot
Microsoft Corporation

16,0 KB
30.03.2026

16,0 KB
10.12.2025

561 MB
04.08.2025

16,0 KB
31.01.2025

16,0 KB
31.01.2025

Verschieben Deinstallieren

555 MB
07.05.2025

16,0 KB
18.03.2026

16,5 MB
06.04.2026




Neue Anwendungen Installieren

Meue
Programmme
hinzufiigen FjSoftware =10l x|

-_L-I,EIP- Ein Programm won 0 oder Diskette hinzufiigen
v

klicken Sie auf "CD ader Diskette", um &in
_-_El. Programn won einem CO-ROM-Laufuerk
| -‘%_" oder einemn Diskettenlaufwerk
hinzuzufigen,

Programmme van Microsaft hinzufligen
Klicken Sie auf "windows Update", um neus

g Windows-Features, Gerstetreiber oder :
i Windows Update |
@ Swskemupdates dber das Internet =

hinzuzufiigen,
Programmme aus dern Metzwerk Eategl:lrie:l Alle Kategorien = I
hinzufigen:
I Metzvwerk sind keine Programme verfiighar ﬂ
=

Schliefien |




Der Installations-Assistent

Programm von Diskette oder CD-ROM installieren X| Installationsprogramm ausfiihren x|

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, fallz dies das gewiinzchte
Inztallationzprogramm ist. Klicken Sie auf " Zuriick”, um den
automatizchen Suchyargang 2u wiederholen. Klicken Sie
auf "Durchsuchen'', wenn Sie das Installationsprogramm
zelbst suchen machten.

Legen Sie die erste |nstallationzdiskette baw. -CD des
Programmes eifn, und klicken Sie auf aeiter'’

Dftren:

FASETLUP.EXE

Durcheucher..

|

Abbrechen £ Zurick | Fertig stellen | Abbrechen




Anwendungen deinstallieren

Tpe = -
lll:rl_ll;lr-:IFIIFII':! = =18
andern oder
E!FItFE!rTIE!FI J Zurzeit installierte Programme: Sortieren nach: | Mame d
g Adobe Acrobat 4.0 Griife &, 75ME =
&ndern oder
entfernen W Microsoft Word 97
Mewe deutsche Rechtschreibung Fir Microsaft .
5| Office G Gréfe 126ME
fign Snaglt3z w42 Grife 2,95ME

Y

{ Andern/Entfernen ]

e — j
Schliefen |

entrernen.

K




Neue Hardware-Komponenten

Installieren
* Plug-&-Play-Gerite
inStaI I ieren Neue Hardware gefunden

siig  ELSA Modem Board

— Neues Gerat anschliel3en

Bitte warten. ..

— Computer starten;
d i e n eu e H ardware Wi rd Assistent fiir das Suchen neuer Hardware
. Hardwaretreiber installieren M
autO m atl SC h e r kan n t’ u n d Ein Geratetreiber ist ein Programm, das das Ansprechen des Gerats durch das

Betriebssystern ermoglicht,
d e r H ardware -ASS I Ste nt Der Aszsistent wird die |nztallation des Gerats ferig stellen:
wird gestartet 5, Eseam o
1 1 / Geratetreiber zind Programme zum Steusrn der Hardware. Fur das neue Gerat sind
- M It H I Ife d eS H ardware- Treiberdateien erforderlich, Klicken Sie auf *“weiter”. um diese Treiberdateien zu
. . zuchen und die Installation z2u abzuzchliefen.
Assistenten die neue
. L . ‘Wi mochten Sie vorgehen’?
H ardware SC h r I tt fU r S C h r I tt % Mach einem passenden Treiber fur das Gerat suchen [empfohlen

1 1 " Alle bekannten Treiber fr das Gerdt in einer Liste anzeigen und den
I n Stal I I e re n entzprechenden Treiber gelbst auzwahlen

< Zurlick I Weiter » I Abbrechen




Vortell von Plug-&-Play-Geraten

Plug & Play = “einstecken/einbauen und loslegen*
Windows erkennt die Plug-&-Play-fahige Hardware
Der Hardware-Assistent wird automatisch gestartet

Nach Abfrage der Optionen wird die Hardware selbststédndig

eingerichtet



Nicht Plug-&-Play-fahige Gerate
Installieren

« Systemsteuerung 6ffnen

« Symbol Hardware anklicken

« Den Anweisungen des Hardware
Hardware-Assistenten

folgen



Moglichkeiten der Systemsteuerung (1 von 3)

@ « Wahrungs-, Zeit- und Datumsformat

Landereinstelungen

#)  « Systemdatum und Uhrzeit

Dakurn)Uhrzeit

@ « Mauseinstellung

[%  Tastatureinstellung

q& Tonsignale bei Windows-Ereignissen und

Sounds und Multimedia

Einstellungen flr Klang- und Videowiedergabe

ﬁ * Ruhezustand- und Energiespareinstellungen

Energieoptionen



Moglichkeiten der Systemsteuerung (2 von 3)

=
[ ]
Swskem
& -
Internetopkionen

2
8

Telefon- und
Modermoptionen

Benutzer und
Kennwdrker

Eingabehilfen

Installierte Gerate, Leistungsmerkmale

Einstellungen flir den Zugang zum Internet

Assistent zur Installation eines Modems oder

einer Telefonverbindung starten

Benutzerverwaltung

Einstellungen fur die Datenein- und -ausgabe



Moglichkeiten der Systemsteuerung (3 von 3)

% « Konfiguration von Geréten fir Computerspiele

Gamecontroller

 Zeitplaner fur automatische Programmausfihrung

eplante Tasks

 Einstellungen fir Scanner und digitale Foto- und

Videokameras

« Programme fur die Systemverwaltung

Yerwalkung



Der Task-Manager

» abgestlrzte Programm beenden, Windows
beenden

« Den Task-Manager aufrufen
— (STRG) (ALT) (ENTF)

17! Task-Manager
Datei  Optionen  Ansicht

Prozesse Leistung App-Verlauf Autostart Benutzer Details Dienste

45% 63% 0% 0%
MName CPU Arbeitss... | Datentri... Metzwerk | Stromverbrau.. | Stromverbrau

-~

Apps (2)
1Pl Task-Manager 0 MB/s 0 MBit/s Sehr niedrig Sehr niedrit

1 Windows-Explorer 3 0 MB/s 0 MBit/s  Miedrig Sehr niedrit

Hintergrundprozesse (40)

[2=] AggregatorHost 0 MBit/s  Sehr niedrig Sehr niedri
[2=] Antimahware Core Service 0 MBit/s  Sehr niedrig Sehr niedrit
[2=] Antimalware Service Executable 0 MBit/s  Sehr niedrig Sehr niedrit
[2=] Application Frame Host 0 MBit/s  Sehr niedrig Sehr niedri
[2=] COM Surrogate 0 MBit/s  Sehr niedrig Sehr niedri
[2=] COM Surrogate 0 MBit/s Sehr niedrig Sehr niedri
[2=] COM Surrogate 0 MBit/s Sehr niedrig Sehr niedri

f CTF-Ladeprogramm 0 MBit/s Sehr niedrig Sehr niedri
[2=] Hostprozess fir Windows-Aufg... 0 MBit/s  Sehr niedrig Sehr niedrig

>

Weniger Details Task beenden




17 Task-Manager

Datei Optionen  Ansicht

Register Leistung

Prozesse Leistung  App-Verauf Autostart Benutzer Details Dienste

|

L Al

CPU
11% 2,50 GHz

Arbeitsspeicher
2,4/4,0 GB (60%)

Datentrager 0 (C)
HDD
9%

Datentrager 1 (E:)
HDD
9%

Ethernet
Ethernet
Ges.: 0 Empf.: 0 KBit/s

C PU 12th Gen Intel(R) Core(TM) i5-1235U

% Auslastung

1007

———

&0 Sekunden

Auslastung  Geschwindigkeit Basisgeschwindighkeit:

1%  250GHz ~ *ockes

Virtuelle Prozessoren:
Prozesse  Threads Handles Virtueller Computer:

135 1302 53327 Ll-Cache Micht zutreffend
Betriebszeit

0:01:44:35

Weniger Details @ Ressourcenmenitor &ffnen




Papierkorb

e dient zum
Aufbewahren
geloschter Objekte

@ » geloschte Objekte
konnen wieder-
Fapierkorb hergestellt werden




Papierkorb leeren

 Papierkorb belegt Speicherplatz

— Standard: bis zu 10% der Festplattenkapazitat

« Papierkorb leeren

— Automatisch durch Windows, wenn der Papierkorb "voll™ ist

« zuerst geldschte Objekte werden zuerst aus dem Papierkorb entfernt
— Manuell durch den Benutzer

 DATEI - PAPIERKORB LEEREN

— VORSICHT - nach dem Leeren des Papierkorbs konnen die geldschten
Dateien nicht mehr wiederhergestellt werden



Eigenschaften des Papierkorbs

« Maximale GrofRe bestimmen

— Papierkorbsymbol auf dem Desktop mit der rechten Maustaste
anklicken

Offnen
Il Papierkorb leeren

An "Start" anheften

Verkndpfung erstellen

Umbenennen

& Eigenschaften

Papierkorb




Papierkorb Wiederherstellen

Verwalten Papierkorb

Start Freigeben Ansicht Papierkorbtools
0,
% 2 B

Papierkorb Eigenschaften Alle Elemente

Ausgewdhlte Elemente
leeren  des Papierkorbs  wiederherstellen

wiederherstellen

Verwalten Wiederherstellen

4 lal » Papierkorb

v @ | Papierkorb durchsuchen

) MName

Ursprung Geldscht am
7 Schnellzugriff

I Desktop » ',_J Rechner Ch\Users\jhilhOneDrive\Desktop

06.04.2026 08:27
; Downloads

E] Dokumente o

=/ Bilder -

B Musik

B videos

@ OneDrive - Persor

E Dieser PC
) 3D-Objekte
=/ Bilder
I Desktop
E] Dokumente
‘ Downloads

B Musik
1 Element




Papierkorb Eigenschaften

& Eigenschaften von Papierkorb

Allgemein

Papierkorbpfad  Verfigbarer Speicherplatz

[ loaTEN (E:) 499 MB

Lokaler ... 49,3GEB

Einstellungen fiir ausgewahlten Pfad
(®) Benutzerdefinierte Grifie:

Maximale Grafe (MB):

() Dateien sofort ldschen {nicht in Papierkorb
verschieben)

[ pialog zur Bestétigung des Lischvorgangs anzeigen

Ok I | Abbrechen Ubernehmen

Papierkorb




Drucken



Dokumente drucken

« Aus der Anwendung mit DATEI - DRUCKEN

Offnet den Druckdialog fur weitere Einstellungen

« Uber das Kontextmenii des Dokuments

Druckt das ganze Dokument auf dem Standarddrucker



Standarddrucker einstellen

Wenn mehrere Drucker installiert sind, erfolgt der
Ausdruck automatisch auf dem Standarddrucker

Drucker als Standarddrucker einstellen

— Mit der rechten Maustaste das Druckersymbol anklicken

— Im Kontextmeni ALS STANDARD DEFINIEREN wahle ﬁ

— Standarddrucker ist durch Haken gekennzeichnet /
Diesklet 85

Ein Drucker kann wie andere Objekte geldscht werden
(z.B. durch Drag & Drop in den Papierkorb)



Die Druckwarteschlange

 Druckauftrage fir Dokumente werden als temporéare
Datel zwischengespeichert

— Mehrere Druckauftrage konnen ohne Wartezeit nacheinander an
einen Drucker geleitet werden

— Die Druckauftrage werden nach der Reihenfolge ihres Eintreffens
in der Warteschlange an den Drucker gesendet

 In der Warteschlange konnen - je nach Berechtigung -
die Druckauftrage und der Drucker gesteuert werden

— Zum Beispiel Druckreihenfolge verandern, Druckauftrage
anhalten



Druckwarteschlange 6ffnen

» Doppelklick auf das Druckersymbol in der Statusleiste

‘ Eﬂ%@ 17:12  (Z§HP DeskJet 880C

=10/ x|
Drucker Dokument  Ansicht 7
Dokurnentnanne Stakus | Besi... | Seiten | Gréfe Gesendek
MUllEFlEDS-EditDr Wird ... WL, 2 6,75 KB/17,3KEB 17:21:21 15.03.
Kundenbrief032000 - Editor Wi, 30 336 kKB 17:25:45 15,03,
Messergebnisse - Editor WL, 14 150 KB 17:30:52 15.03.

1

i

|3 Auftrage in \Warteschlange

v

oder

e Den Ordner Drucker 6ffnen

* Doppelt auf das Druckersymbol klicken




Neuen Drucker installieren (1 von 3)

e Fir die Installation den Assistenten 6ffnen mit ...

g— @ &=

Arbeitsplatz Systemsteusrung Drucker Meuer Ducker

oder ¥>

@S £|NSTELLUNGEN - DRUCKER
und klicken auf das Symbol Neuer Drucker

— Der Assistent fuhrt in einer Folge von Dialogfenstern durch die
Installation



Neuen Drucker installieren (2 von 3)
 Einstellungen im Assistenten schrittweise vornehmen

Druckerinstallations-Assistent

Willkommen

Dieser Azsistent unterstitzt Sie beim Instalieren eines
Cruckers bzw. beim Herstellen van Duckerserbindungen.

Flicken Sie auf "weiter”, um den Yorgang fortzusetzen.

< Zurick Wieiter » Abbrechen |

. Mit Klick auf die Schaltflache Weiterzum jeweils
nachsten Dialogfenster wechseln




Neuen Drucker installieren (3 von 3)
 Installationsschritte (fir einen lokalen Drucker):

— Lokaler oder Netzwerkdrucker

— Manuelle oder automatische Druckererkennung

— Wahl des verwendeten Computeranschlusses
— Hersteller und Modell aus der Liste wéhlen
— Eventuell Druckernamen anpassen

— Eventuell Testseite drucken

— Anzeige der gewéhlten Einstellungen

« Beenden der Installation durch Betatigen der
Schaltflache Fertig stellen
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