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Ebenen der Tastatur

2. Ebene

1. Ebene

3. Ebene

» 1. Ebene:
Kleinbuch-stabe
und Zahlen

» 2. Ebene: GroRbu
staben und Zeiche

» 3. Ebene: Sonder
zeichen (z.Bsp. €)



Tasten (1)

» Strg: dient zur Steuerung
der PC-Funktionen

» Shift: schaltet in die
zweite Ebene der Tastatur

» Caps Lock: schaltet
permanent in die zweite
Tastaturebene

» Tab: versetzt die Einfuge-
marke um 1,25 cm nach
rechts

» WIN: Steuerung von
Windows

» Alt: dient zur Steuerung
von Programmfunktionen

Backspace: loscht ein
Zeichen links vom Cursor

Enter: beendet eine Zeile
und geht in der neuen
Zeile an den Zeilenanfang

Alt Gr: schaltet in die
3.Ebene der Tastatur

Shift: schaltet in die
Z.Ebene der Tastatur

WIN: Steuerung von
Windows

Kontextmenu: ruft das
Kontextmenu eines
Objektes auf

Strg: dient zur Steuerung
er PC-Funktionen




Tasten (3)
Funktionstasten

(LT P IEIONE

» ESC: Abbruchtaste (bestimmte Aktionen konnen been
werden)

» F1...F12: Funktionstasten (werden in Anwendungs-
programmen unterschiedlich belegt)

» nur F1 hat immer eine Bedeutung - Aufrufen der Hilfef



Tasten (4)
Cursorsteuerung

» Druck: erstellt ein >

Bildschirmfoto

» Pause: Pausiert bei >

Spielen

» Einfg: schaltet
zwischen dem
Einfugemodus und

em
Uberschreibmodus um

» Pos1: Cursor springt
an den Zeileanfang

» Bild auf: eine

Bildschirm-seite nach >

oben

Entf: loscht ein Zeichen
rechts vom Cursor

Ende: Cursor springt an
das Zeilenende

Bild ab: eine
Bildschirmseite nach
unten

Cursor oben: eine Zeile
aufwarts

Cursor unten: eine Zeile
abwarts

Cursor links: ein Zeichen
nach inks

Cursor rechts: ein Zeichen
nach rechts




Tasten (6)
/ehnertastatur

» Num: schaltet
zwischen Ziffe
und Cursorsteu
um

» Zustand wird du
eine LED angezei

» dient zur schnelle
Zahleneingabe




Tastaturstatusleuchten

s

» Num Lock: Anzeige Status der Zehnertastatur
» an: Zahlen
» aus: Cursortasten

» Caps Lock: Anzeige 2. Tastaturebene permanent
eingeschaltet

» Scroll Lock: wird unter Windows nicht verwendet




Fn-Taste

I 00 O
Y 414
An “




Tastaturkurzel

Tastenkiirzel

Funktion

Blendet das Startmendi ein oder aus.

Maximiert das aktuelle Fenster auf Bildschirmgrofie oder bringt
ein auf die Taskleiste minimiertes Fenster auf seine urspriingli-
che Grofe zuriick.

(Win]+[1]

Minimiert das aktuelle Fenster in die Taskleiste oder bringt ein
auf Bildschirmgrofie maximiertes Fenster auf seine urspringli-
che Grofe zurlick.

Tastenkiirzel Funktion

[Win]+[Stra]+[F4] Schlieft den aktuellen virtuellen Desktop.

+ +[<] Wechselt zwischen virtuellen Desktops.
[Win]+[strg]+[=]

[Win]+ Aktiviert die Bildschirmlupe und vergrofert die Ansicht.
[win]+[=] Schaltet auf Normalgréfe zuriick. Die Bildschirmlupe bleibt

aktiv.

+ Enter

Schaltet die Sprachausgabe ein.

(Win]+[Unschalt]+[T]

Vergrofhert das aktuelle Fenster auf Bildschirmhdhe, die Fenster-

[Win]+[Leertaste

Schaltet Eingabesprache und Tastaturlayout um.

breite bleibt bestehen. [Win]+ Schaltet zwischen Apps um.
+[] Dockt das aktuelle Fenster an den linken Bildschirmrand an. (Win]+[Pause] Uflﬁgfer:edtedr:ecsoﬁ:ulsrt?;erung und zeigt die Basisinformationen
[win]+[=] Dockt das aktuelle Fenster an den rechten Bildschirmrand an. [l *[1] Startet die erste Anwendung (von links) in der Taskleiste, tbli-
+ + Verschiebt ein Fenster vom rechten auf den linken Monitor, ohne cherweise den Microsoft Edge-Browser. [Win]+[Z] und folgende
Position und Grofe zu verandern. Zahlen starten weitere Anwendungen.
+ + Verschiebt ein Fenster vom linken auf den rechten Monitor, ohne | | [win]+ Blendet die Benachrichtigungen ein.
Position und Gréfbe zu verdndern. [Win]+[D] Blendet das Info-Center ein
+[Pos1] Minimiert alle Fenster mit Ausnahme des aktuellen in die Task- [Win]+[E] Offnet ein Explorer-Fenster.
leiste und macht beim nichsten Mal diese Aktion wieder riick- [Win]+[H] Blendet die Seitenleiste Teilen ein.
gangig. + Offnet die Einstellungen.
+[.] Blendet die Fenster kurz aus. [Win]+ Zeigt die Seitenleiste fiir Anzeige und Audiogerite an.
+[5trg)+[D] Legt einen neuen virtuellen Desktop an. [Win]+[L] Sperrt den Computer mit dem Sperrbildschirm.
[win]+[a] Schaltet den Orientierungssensor zur Bildschirmdrehung (wenn
vorhanden) ein und aus.
+[P] Startet den Prasentationsmodus.
+[Rr] Offnet das Dialogfeld Ausfihren.
[Win]+[s] Startet die Suchfunktion nach Dateien, Fotos, E-Mails etc.
[Win]+ Schaltet zwischen den Fenstern um.
[Win]+ Schaltet die erleichterte Bedienung ein.

(in]+(x]

Offnet das Systemmendi.
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