
Die Tastatur
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[STRG]-Taste Windows-Tasten Cursortasten

Funktionstasten

[ALT]-Taste [Return]-Taste

LED-Anzeige[ESC]-Taste

[ALTGR]-Taste





Ebenen der Tastatur

 1. Ebene: 

Kleinbuch-staben 

und Zahlen

 2. Ebene: Großbuch-

staben und Zeichen

 3. Ebene: Sonder-

zeichen (z.Bsp. €)

1. Ebene 3. Ebene

2. Ebene



Tasten (1)

 Strg: dient zur Steuerung 
der PC-Funktionen

 Shift: schaltet in die 
zweite Ebene der Tastatur

 Caps Lock: schaltet 
permanent in die zweite 
Tastaturebene

 Tab: versetzt die Einfüge-
marke um 1,25 cm   nach 
rechts

 WIN: Steuerung von 
Windows

 Alt: dient zur Steuerung 
von Programmfunktionen

 Backspace: löscht ein 
Zeichen links vom Cursor

 Enter: beendet eine Zeile 
und geht in der neuen 
Zeile an den Zeilenanfang

 Alt Gr: schaltet in die 
3.Ebene der Tastatur

 Shift: schaltet in die 
2.Ebene der Tastatur

 WIN: Steuerung von 
Windows

 Kontextmenü: ruft das 
Kontextmenü eines 
Objektes auf

 Strg: dient zur Steuerung 
der PC-Funktionen



Tasten (3)

Funktionstasten

 ESC: Abbruchtaste (bestimmte Aktionen können  beendet 
werden)

 F1...F12: Funktionstasten (werden in Anwendungs-
programmen unterschiedlich belegt)

 nur F1 hat immer eine Bedeutung – Aufrufen der Hilfefunktion



Tasten (4)

Cursorsteuerung

 Druck: erstellt ein 
Bildschirmfoto

 Pause: Pausiert bei 
Spielen

 Einfg: schaltet 
zwischen dem 
Einfügemodus und 
dem 
Überschreibmodus um

 Pos1: Cursor springt 
an den Zeileanfang

 Bild  auf: eine 
Bildschirm-seite nach 
oben

 Entf: löscht ein Zeichen 
rechts vom Cursor

 Ende: Cursor springt an 
das Zeilenende

 Bild ab: eine 
Bildschirmseite  nach 
unten

 Cursor oben: eine Zeile 
aufwärts

 Cursor unten: eine Zeile 
abwärts

 Cursor links: ein Zeichen 
nach links

 Cursor rechts: ein Zeichen 
nach rechts



Tasten (6)

Zehnertastatur

 Num: schaltet 

zwischen Ziffern 

und Cursorsteuerung 

um

 Zustand wird durch 

eine LED angezeigt

 dient zur schnellen 

Zahleneingabe



Tastaturstatusleuchten

 Num Lock: Anzeige Status der Zehnertastatur

 an: Zahlen

 aus: Cursortasten

 Caps Lock: Anzeige 2. Tastaturebene permanent  
eingeschaltet

 Scroll Lock: wird unter Windows nicht verwendet



Laptoptastatur

Fn-Taste



Tastaturkürzel
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