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Was ist eine Tabellenkalkulation?¢

vV v v Vv

Elektronisches Rechenblatt
Verarbeitung und Darstellung von Zahlen
Grafische Darstellung von Zahlen

Ermoglicht es, umfangreiche Berechnungen
durchzufuhren

Verwaltung von Daten (z.B. Adresslisten)
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Arten der
Tabellenkalkulationen

» MS Excel

» Corel Quattro Pro

» Star Calc (StarOffice)
» Lotus 1-2-3
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MS-Excel

vV v v v Y

Excel 4 und 5 fUr Windows 3.x

Excel 7.0/8.0/9.0 fUr Windows 9x/2000/XP
Excel 2007 fOr Windows XP / Vista

Excel 2013, 2016, 2019

Excel 365 im MS Office 365

¥202°¢1°60



o

Eigene Dateien Connectix ¥i

Start von Excel

Jj Ahead Nero
fj Autostart

Jj linguatec Ubersetzungssoftware

ﬁ A fj Microsoft Office Tools

Arbeitsplatz

ﬂg

i) QuickBooks 2003
J:] Spiele

MNetzwerkumgebung Packen auss]

pe)

Internet Explorer

Meues Office-Dokument
Office-Dokument &ffnen
Programmzugriff und -standards
‘Windows Update

Windows-Katalog

Programme
Dokumente
Einstellungen
Suchen

Hilfe und Support
Ausfihren...

"Hille" abmelden...
Computer ausschalten...

[Z} Adobe Acrobat 5.0
[}. Connectix Virtual PC

L‘_ﬁ] Outlook Express
Jj Borland Delphi 6
fj Borland TeamSource
]:] Cygwin
I Electronics Workbench 5.12
Jj Hauppauge WinTV
}j Microsoft Games
i) MysQL-Front
» ) TAXMAN 2003
» .J ECDL Courseware 3.1
» @’ Symantec pcanywhere
» 1:] Motebook
/) iGra
&) windows Media Player
&) web
Jj Zone Labs
' fj HandyTuner 3

bGraphics Optimizer ~ Symantec pcAnywhere
3.0

=

mySQL

P

MySQL-Front

J

Microsoft Access

F'F
dud
Microsoft Word

3

Microsoft Excel

Microsoft PowerPoint

v

Papierkorb

v @ Wechseln zu

Iﬂ%{ojm'@ AL A e



Das Arbeitstenster

Titelleiste

Mentuleiste

Bearbeitungszeile

Symbolleisten

gen Format Extras Daten Foister T Acrobat

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfi

=2

Statusleiste

¥20¢° 2T




» 255 Tabellenblatter
» Unterschiedliche Namen

» Die Namen sollten einen
Bezug auf Tabelleninhalt
haben

Tabellenblatter
2 Dimensionaler Aufbau
+ Spalten — Buchstaben
+ Zeilen - Zahlen
+ Schnittpunkt ist die
Lelle

- Eingaben werden nur in
Lellen gemacht

Dokumentenftenster

)
4 4 » wf\Tabellel / Tahele2 { Tabeled /



Excel-Arten

Excel 8b Excel 97 und 2000
» 255 Spalten » 255 Spalten
A...IV A... IV
» 16000 Zeilen » 65536 Zeilen
1...16000 23=255*65536

Excel 2007 ...

* 16.384 Spalten
« 1.048.576 Zellen
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Inhalte von Zellen

lig (rechnen)

B croastt Powe. W Unbename-Pak 3 Mousoft Excel 3 pokurantt . &L 08 o

Text
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Markieren

» Spalte ->Klick in Spaltenkopf

» /elle  ->Klick auf Zeilenkopf

» Tabelle -> - Klick aut Tabellenkopf
- Strg+A

» /usammenhangender Bereich ->
Klick auf Anfangszelle und mit
gedruckter Maustaste ziehen

» Nicht zusammenhdngende
Bereiche -> Strg+Klick, Shift (Tastatur
UmschoI’r—’ros’re%+Cursor’rcs’re

¥202°¢1°60



Kleines Beispiel

Ed Microsoft Excel

Tabellel1 { Tal

ahl*Einzelprei

V4 Start

ECcwlB IQED

| [&] Microsoft PowerPoint ...

FA Wicrosaft Excel QJL‘I 0 E il w00s

¥202°¢1°60



/ellcursor

» Der Zellcursor hat mehrere Funktionen:
» Anzeige und Markierung der Eingabezelle
» Eingabe und Anderung des Zellinhaltes
» Ermoglicht:

» Kopieren der Zelle

» Verschieben der Zelle
» Autoaufflllen

¥202°¢1°60



Rechnen mit Excel

*Alle Formeln missen mit einem = beginnen!!!

» Eigene Formeln

o
=
=
%
N
o
N

» /uweisung
» Al 10
» A2 =Al
» Konstanfe Zellen T O CACE
» A3 =10*1,6 =Summe(C1:C4)
» Variable Zahlen
» A5 10
» A6 16%
» A7/ = A5*A6
» Gemischt
> A9 =A5*16%

» Standardmasig in
Excel vorhanden



Rechnen mit Excel

Cl 10
C2 20
C3 40
C4 50
C6=C1+C2+C3+C4
C7=Summe (C1:C4)

Funktionsname Argumente

Summe (Autosumme)

+ |-
*  Shift +
[ Shift +

¥202°¢1°60



Rechenarten

>

A13 12,5
Al4 16,75

Addition
A13+A14 =Summe(A13;A14)

Subtraktion
A13-Al4  (-4,25)
also: A14-A13 (4,25)

Multiplikation
A13*A14 =Produkt (A13*A14)

Division
A13/A14 (0,74682)
Al14/A13 (1,34)

MwSt% =  MwsSt% * Brutto
(100% + MwSt%)
Cl4 116
Cl5 16%
C17=C15*C14/(100%+C15)

¥202°¢1°60



Filiale 1. Quartal
Mord 33,00€

32,50 €
59,00 €
71,00 €
301,50 €

2. Quartal 3. Quartal
87 ,rm £ 88,00 €

81,50 €
62,00£€
76,00 €

303,50 € 307,30 €

4, Quartal

84,00 €

85,00 £

61,00 €
80,00 £
310,60 €

Jahr
342,00 €
330,10€
243,00 €
308,00 £
1.223,10€




1
2
3
4
2
)
[
a
)

A

Rechnung

Artikel Menge
PC-Kompl.
TFT-Monitor
Drucker

scanner
Druckertinte

Mettobetrag
MwSt 19%
Rechnungsbetrag

Gesamtpreis
MwSt
Rechnungsbetrag

Einzelpreis Gesamtpreis
649
99

Menge*Einzelpreis
MNetto*MwSt%
MNetto+MwST
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- O

“erbrauchsstatistik

Mhlonat kilameter Liter Freis Betrag “Wearbrauch
Jdanuar 200 13 5 138 E‘

—a |2 _a
hmméamm‘qmmhmw—‘

15

16 Dezember

|17 |

18  Summe Autosumme Autosumme Autosumme Autosumme Autosumme
19

20 Q{ oumime der Einzelwerte

21 Anzahl der Einzelwerte

22

23 Betrag Liter*Freis

24 Sarbrauch gefahrende ltr./gefahrene kilometer
25




Rechnen mit Excel

1. Rechnen mit Zellenbezeichnung

2. Rechnen mit Zellenbezeichnung
und konstante Zahlen

1) Zelle A1 Inhalt 10

JAS
JAS
JAS

e A2 Inhalt 15
e A3 Inhalt 20
e A5 Summenformel

=A1+A2+A3 (10+15+20)
2) Zelle B1 Inhalt 100
Zelle B3 Ergebnisformel =B1*16 %
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E3d Microsoft Excel
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Daten Fenster 7
sy &V - @ =-fFel e 7
17 - P
2l Mappe5

A B C o
Was kostet der Strom des Projektars wenn er 1Th am Tagq lauft?

Strompreis 0,29 DM J KMH
Leistung BOWY

Tage 365 Tage
Verbraucherstand 1h

Q0= 30 | = LD b —

Tage*Preis™Leistung / KW Stunden

365*B3*B4/1000°B5

[ &l Dokument1 - Mic. . & L. 20




Ed Microsoft Excel

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Daten Fenster 7
Dedsy S@Y B o- @ =-g2l [E 7 s
- &

Bl Mappe4

A
Private Ausgaben

Art der Aufwendung Januar Februar Mirz Summe
Yerpflegung 270 410 [=)s5umme (B4:D4
Haushalt a0

Sport 300

Auto 640 240

Urlaub 1800

Freizeit 44 130

Q0= 30 | = LD b —

Summe =1Summe (B4:B9)
Private Einnahmen 2800
Differenz =1B12-B11

Differenz=Einnahmen-Summe Ausgaben

4 4 » Wl Tabellel { Tabelle2 f Tabeles /

E-®mG =QED [ & Microsoft Power... | dia ... , [ @l Dokumentl - Mic,., & e 201 2 134




/ellen kopleren / verschieben

1. Kopieren Strg+ -

2. Symbolleiste

¥202°¢1°60

3. Tastatur
1. Strg+C kopieren
2. Strg+V einsetzen
Text, Zahlen -> keine Beeinflussung
Formeln -> werden angepasst Zeilen und Spalten
B2 10
B3 20
B4 30
B5 =Summe(B2:B4)




Verschieben

Maus —
Symbolleiste

Tastatur Strg+X ausschneiden
Strg+V einfugen

Kopieren durch Autoauffullen
Formeln B2 10
B3 20
B4 30
B5 =Summe(B2:B4)

Gleiche Formeln in einer Zeile mehrere Spalten
-> /eilenweise auffullen

&
<«

Gleiche Formeln in einer Spalte mehrere Zeilen
-> Spaltenwelse auffillen I

¥202°¢1°60



Autoauffullen von Texten

.08.200

2160

» Texttext->
unveranderte Koplé

» Text1-> Zahlen werden
angepasst

» | Monat-> Zahlen
werden angepasst

Listen hinzufUgen

Menu Extras -> Optionen-
> Autoauffullen

Listen durch Komma
getrennt hinzufUgen



Autoauffullen von Zahlen

» Zahlen 10-> Zahl wird kopiert
» Mehrere Zahlen 10
15
zur Kopie wird der Abstand der Zahlen
dazu addiert

¥202°¢1°60

» Datum 10.11.2001 ["1Tag addiert
10.11.2001 ) 1 Tag abgezogen
15.11.2001 Abstand zwischen den
Tagen kopiert
» Uhrzeit 10:30 immer eine Stunde weiter zwischen den
eiten
10:30
10:45



Funktionen

Mathe

» Summe

» Produkt

» Runden

» Zufallszahlen
» Ganzzahl
Finanzmathe

» RMZ
Statistisch

» Durchschnift
» Max

» Min

» Anzahl
Logische

» Wenn

Bestandteil einer Funktion

=Funkfionsname (Argumente)

z.B. =Summe(B2:B4)
=Summe(B2:B4;C6)

¥202°¢1°60



A\ 4

Summe (Argumente) -> Addiert die Zahlen in Bereich
Produkt (Argumente) -> multipliziert die Zahlen
Runden (Zahlen;Stellenzahl)

-runden(1,25;1)

Zutallszahlen ()-> erzeugt eine Zahl zwischen O und 1

Ganzzahl (Argumente) -> Abschneiden nach Kommastelle
und runden auf den N&achsten kleineren Wert

¥202°¢1°60



» Lotto 6 aus 49 mit Excel
B3 =Zufallszahl() zwischen O...1
B4 =Zufallszahl() *49 zwischen 0...49
B5 =Ganzzahl(Zufallszahl()*49)
B6 =Ganzzahl(Zufallszahl()*49)+1
B3 2
B4 3
BS 4
Bé6 =Produkt(B3:B5)
B11=Runde(B10;2)

¥202°¢1°60



Ed Microsoft Excel

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Daten Fenster 7

CE=Ea® & & B © - @ T - A jlE 7 Al
= f

2l Mappeé

Zahlerstand 25789

Datum Zahlenstand gefahrene Kilomete gefahrene Lite Preis / Ltr. Preis Verbrauch
11.01.2000 26450 C7-C4 45 1,969 EFF7=E7/D7100
19.01.2000 27045 CB-CF

000 =] ) | = LD b —

Summe=3umme(D7:D19)
gefahrene Kilometer = neuer Kilormeterstand -aller konst.

Preis=gefahrene Kilometer*FreisiLtr.
“erbrauch=gefahrene Liter/ gefahrene Kilometer 100

4 4 » Wl Tabellel { Tabelle2 f Tabeles /

E-®mG =QED [ & Microsoft Power... | dia ... , [ @l Dokumentl - Mic,., & e 201 2 Ll 1525




Statische Funktionen

» Durchschnitt

=Summe Einzelwerte
Anzahl der Einzelwerte

C2 i@

C3ls

C4 20

Cod 25

C7 =Summe(C2:C4)/4
=(C2+C3+C4+C5)/4
=mittelwert(C2:C4)

DS

D2 2

D3 3

D5 =mittelwert(D1:D3) =2

¥202°¢1°60



Maximum / Minimum

» Ermitteln der minimalen oder maximalen Werte
=Max(C2:C5)
=Min(C2:C5)

» /ahlen
Anzahl(C2:C5)

¥202°¢1°60



Beispie\ einer

Feldname

T-Jtl-m-l
Theodor
Hans-Otto
Brunhilde
Bettina
Karl-Heinz
Friedhelm
Wilfried
{ '|-I-'.| himalz |-I|JIJI-4 Maria

Datensatz

Hurrlrn-'
Hellmeister
Datenfeld s Het
oona
ThPrP'a

k. Hrlr-uj
Anna-Marie

Wilma
Heinz-Heribert

Do’renbonk

Ahtmlung Gehatt

Produktian

Emtnttsdatum
01.01.90
01.03.94
15.04.92
01.10.94
01.01.95

[ R o R =S S |

_._
(3]

[ B o |

_._
[my]

II1 III 'H

III IIh '1 !

_._
(3]

E _||
.
-

]
)
.

-~

1 c, I'I4 "1 0

j[ _||L||_| Cihd 011142
2.140,20 Dk 1
431000 DM

==

Monta r1 =
Rechnungswesen
Einkauf
Froduktion
Allgemeine W
Allgemeine V

¥202°¢1°60

Datenbank-
bereich



Dig.Ralgpmaske

Name des Tabellenblatts Datensatznummer

Perzonaldaten

Mare: EiEeiEer'
Mornarme: I Hans

&bk

Datenfeldnamen

Datenfel
Daten

Schaltflachen zur
Bearbeitung

¥202°¢1°60



Datensdtze suchen
» DATEN - MASKE

» Schaltflache Suchkriterien
» Kriterien eingeben

» Schaltflache Weitersuchen oder
Vorherigen suchen

¥202°¢1°60



Mit der Datenmaske
arbelten

» DATEN - MASKE

¥202°¢1°60

» /wischen Datensatzen wechseln

» Schaltflache Vorherigen suchen
bzw. Weitersuchen

» Neuen Datensatz eingeben
» Schaltflache Neu

» Datensatz loschen

» Schaltfladche Loschen




Hinwelise zur Datenmaske

» Um einem Datenverlust vorzubeugen, darf
die Spalte mit den Datenfeldnamen nicht
geloscht werden

¥202°¢1°60

» Beim Loschen von Daten sollte immer die
komplette Datensatzzeile geldscht werden

» Geben Sie der Datenbank einen
eindeutigen Namen



Sortieren von Daten (1

NEHSSRY sBRY ~ = £ @2li il
. IS TILEE LRy » einstufig

Flieghlit GrmhH
C

: » aufsteigen
d

» absteigend

¥202°¢1°60

[N U o]

[l Q=

|

Al =il 1]
—_

Holzimann
Holzmann




Sortieren von

r nl
Sortieren @@
Sortieren nach

* aufskeigend
" Absteigend

* aufsteigend
" Absteigend

Zuletzt nach

I—LI * aufsteigend

i Abskeigend

Liske enthalk

* (berschrift £ keine Uberschrift

Daten (2)

» mehrstufig
» 3 Sortierfelder

» jedes Sortierfeld
<olalp

» aufsteigend

» absteigend
sortiert werden

» MenU->Daten->
Sortieren

¥202°¢1°60



Die AutoFilter-Funktion

» MOoOglichkeiten der AutoFilter-Funktion

» Aus jeder Liste kann genau ein Suchkriterium ausgewad
werden

» Aus jeder Liste kann eine benutzerdefinierte AutoFilter-
Funktfion mit maximal zwei Suchkriterien erstellt werden

» Suchen nach Datenfeldern, die Werte enthalten
» Suchen nach Datenfeldern, die keine Werte enthalten

» Nach dem hdchsten/niedrigsten Wert suchen

+202'21°60



Bestimmte Datenfelder
DRV S FillTi® FIRUTOFILTER

(Top 10...)
(Benutzerdefiniert,

» Listeneinfrag anklicken

w (VORHNAME +w |ABT w |GEHALT
izerhard B
iZeory
Bert
=tefan
Friedrich
Herrmann

r
r
W
W
+
r

¥202°¢1°60



Benyizerdefinierte

» Gewunschten ereic

Aukerilter-fakiion

» Eintrag (Benutzerdefiniert)

Benutzerdefinierter AutoFilter

Zeilen anzeigen:
(Alle) Abt.
(Top 10,..) entspricht

i Ind

entspricht

Yerwenden Sie " fir einzelne Zeichen

Yerwenden Sie " fir Zeichenfolgen

(a4 1 abbrechen

¥202°¢1°60



utoFilter rockgdngig
Hfgﬁi’@rﬁn ausschalten s

5 >

» Listenfeld offnen

» Eintrag (Alle)

» Alle Datensdtze einblenden
» DATEN - FILTER - ALLE ANZEIGEN

¥202°¢1°60



TOP 10-AutoFilter

» DATEN - FILTER - AUTOFILTER

» Spalte anklicken, nach der die Daten gefiltert
werden sollen

» Listenfeld (Top 10)
» Kriterium festlegen

Top-10-AutoFilter

Einblenden

¥202°¢1°60



Besondere
FAtedprEiremkestiersm

» DATEN - FILTER - AUTOFILTER

» Listenfeld (Leere)

» Filtfern von nicht leeren Datenfeldern
» DATEN - FILTER - AUTOFILTER

» Listenfeld (Nichtleere)

(alle)

(Top 10...)

{ Berutzerdefinie
Daris

Hans

Herbert

K.arl

Susi

{Michtleere)

¥202°¢1°60



Listenhereich

Beispiel eines Spezialfilters

=ﬂ-ll

Kriterienbereich

HAME

Huntz

Konrad
=attig
Stefan
hichael
Bert

1efs

Herrmann

ger Dietrich

VORHAME ABT GEHALT

Fr
Herrmann

¥202°¢1°60



Kriterienbereich definieren

» Eigenschaften des Kriterienbereichs

» Spaltenuberschriften des Kriterienbereichs =
SpaltenUberschriften des Listenbereichs

» Suchkriterien definieren

6 H T T
Kriterienbereich
o

Name Vorname Abteilung Gehalt
Froduktion =3000

¥202°¢1°60



Spezialtilter definieren

» DATEN - FILTER - SPEZIALFILTER

¥202°¢1°60

» Festlegen, ob Daten an gleicher Stelle
gefiltert oder an andere Stelle kopiert werden
sollen

Spezialfilter

» Listenbereich festlegen

Altion
" Liste an gleicher Stelle fitern

> Kri.l.e rie N b e reic h fes-l-l e g e N & An eine andere Stells kopisren

Listenbereich;

» Ausgabebereich festlegen

[ Keine Duplikate




Spezialtilter anwenden

» Beispiel: Ausgabe eines Spezialfilters

Kriterienbereich

Name Vorname  Abteilung Gehalt

Ausgabebereich

Name Vorname  Abteilung Gehalt
Siebenthal Wilfried Produktion 3.980,40 DM

Sapper-Schmalz Claudia Maria Produktion 6.245,00 DM
Lauterbauch Wilma Produktion 4.800,00 DM

¥202°¢1°60



Ausgabebereich
' ffen des Ausgabebereichs
festienyen

D’ Spaltenuberschriften des Ausgabebereichs
mussen mit denen des Listenbereichs identisch sein

Ausgabebereich

Name Vorname Abteilung Gehalt

¥202°¢1°60



Vergleichsoperatoren

Gleich
Ungleich
Grof3er
Kleiner
Grofer gleich

Kleiner gleich

¥202°¢1°60



Platzhalter

? Steht flr ein beliebiges Zeichen
Beispiel: = "M??er"

Alle Eintrage wie Mayer, Maier, Meyer, Meier

& Steht fuir mehrere beliebige Zeichen
Beispiel: = Ma*

Alle Eintrage wie Mayer, Maiermann, Maurer

¥202°¢1°60



Logischer Operator UND

Abteilung Gehalt | Alle Mitarbeiter, die in derAbtellun%
Produktion arbeiten UND mehr als *
3500 DM verdienen

Gehalt Gehalt |Alle Mitarbeiter, deren Gehalt mehr als
3000 DM UND weniger als 3500 DM
betragt




Logischer Operator ODER

60

Abteilung Gehalt | Alle Mitarbeiter der Abteilung Proc@ktion
ODER alle, die mehr als 3000 DM
verdienen

Abteilung Gehalt |Alle Mitarbeiter der Abteilung Produktion,
die mehr als 2500 DM verdienen ODER
alle Mitarbeiter der Abteilung Service mit
mehr als 2800 DM




Auswertung mit
Tellergebnissen

» Zusammenfassung von Daten zu Gruppen
» Auswertung der Gruppen durch math. Funkfionen

» verschiedene Detailanzeigen

¥202°¢1°60



Tellergebnisse (1

» Sortieren der Daten §
nach dem 1
Auswertungskriteriu g  Ankelname Vot

[y R

m (z.Bsp. Kategorie)

7

ienticher Leipzig




Tellergebnisse (2)

» Aufrufen des Dialogs
slellergebnisse”

» Festlegen der
Gruppierungsoptione
N

» Festlegen der
Rechen-operationen

i
Teilergebnisse

- 1¥202'¢T'60




Tellergebnisse (3

Berechnung

4

1

| =

nategqorie
Girtel 5
tel LH|pL||1
Giirtel Ergebnis

Eiprlirl

Leipzig
Jac Iw- Ergebnis
Fock Bertlin
ck Ergebnis
Berlin
Berlin
Dr- sden

cher Eier‘liru
her |Leipzig
Taschentiicher Ergebnis
Gesamtergebnis

D

Artll-.F-InamP Verkauf

Damenjacke

Damenrock

1111

¥202°¢1°60



Gliederungsebenen

> Gliederungsebeéen
kénnen reduziert
werden, damit nicht

g alle Details

e g angezeigt werden

D
1

| —| /= /= —

S Mbolleiste
Giire! Ergebais Artikelname  Verkauf  Preis Gliederun gen

Hose Ergebnis
Jacke Ergebnis

ekl Eobate s » reduzieren

* (||

Taschentiicher Ergebnis
Gesamtergehbnis

» erweitern




Arbeitsmappe/Tabellenbl
atter

» eine Arbeitsmappe kann 255
Tabellen/-Diagrammblatter enthalten

» eine Arbeitsmappe wird auf dem
Datentrager gespeichert

» standardmdaBig sind 3 Tabellenblatter
vorhanden

» ein Tabellenblattname darf nicht
doppelt vorkommen

» ein Tabellenname kann 31 Zeichen
lang sein

¥202°¢1°60



Aufbau von
A-“ﬂ

Kaufverhalften Frankfurt

41.56%

a6 143

E 1194%  30.49%

Ein Register pro Blatt

Registerlaufpfeile



Mit Arbeltsmappen
arbeiten

0 Tabellenblatter beschriften (Doppelklick)

A

Microsaft Excel
4, 0-Makrovarlage

¥202°¢1°60



Tabellenblatter verschieben
und kopleren

0 BEARBEITEN - BLATT VERSCHIEBEN/KOPIEREN

oder
VYerschieben oder kopieren 7] | /KOPIEREN
Ausgewahlte Blatker verschieben

Zur Mappe:

KALF1, xL5

Einfligen wor:

kéln Per Drag & Drop

Mannheim
Deutschland gesamt:
Oskerreich gesamt
Europa gesamt

™ Kopie erstellen

Lbbrechen

¥202°¢1°60



Tabellenblatter ein- und

ausblenden

0 Ausblenden

0 Tabellenblatt auswdahlen
0 FORMAT - BLATT - AUSBLENDEN

0 Einblenden

1 Einblenden

y Blatt einblenden:

Mannhein
Deutschland gesamt

| -

abbrechen

¥202°¢1°60



Tabellenblatter gruppieren

» schnellen bearbeiternsvon

Tabellen auf &
;.- e ||E-eI:-e;u,l'l:.n:q:nier'en. i, U n Te rs C h i e d I iC h e n B | d TTe rn
a7 ] . & Code anzeigen > ErZI e | U n g el n eS
M| 4| MY Tabelel 3 Tabelez 7 Taoe . oILAC
sdren- Dy G | Auorornen - einheitlichen aus-sehens
el der Tabellen

» Kontextmenu-> alle Blatter
auswahlen

» markieren mit der STRG-
Taste

i 4[» [} Tabelle1 / Tabelez / Tabelles /

Zeichnen - AukoFormen =

» markieren mit der SHIFT-
Taste

Bereit




/ellbezuge auf andere

| A [ B | ¢ | B [ E | F | -_“___
n Kaufverhalten Deutschiand gesamt Kauﬁferhaften Osterreich gesamt

n—mm E—mm
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