Tabellenkalkulation
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« Datenbanken
 Tabellenblatter
 Diagramme
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Was ist eine Tabellenkalkulation?

» Elektronisches Rechenblatt
* Verarbeitung und Darstellung von Zahlen
» Grafische Darstellung von Zahlen

* Ermoglicht es, umfangreiche
Berechnungen durchzufuhren

* Verwaltung von Daten (z.B. Adresslisten)
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Arten der Tabellenkalkulationen

« MS EXxcel

» Corel Quattro Pro

« Star Calc (StarOffice)
e Lotus 1-2-3
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MS-Excel

 Excel 4 und 5 fur Windows 3.x
 Excel 7.0/8.0/9.0 fur Windows 9x/2000/XP
 Excel 2007 fur Windows XP / Vista
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Das Arbeitsfenster

Titelleiste Mentleiste Bearbeitungszeile

Symbolleisten

EZ Microsoft Excel

EEX

|
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Dokumentenfenster

« 255 Tabellenblatter
 Unterschiedliche Namen

 Die Namen sollten einen
Bezug auf Tabelleninhalt
haben

Tabellenblatter
- 2 Dimensionaler Aufbau
+ Spalten — Buchstaben
+ Zellen - Zahlen
+ Schnittpunkt ist die
Zelle

- Eingaben werden nur in
Zellen gemacht
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Excel-Arten

Excel 8b Excel 97 und 2000

« 255 Spalten « 255 Spalten
A...IV A...IV

16000 Zellen e 65536 Zellen

1...16000 23=255*65530
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Inhalte von Zellen

« Text -> Linksbiindig

« Zahlen -> Rechtsblndig (rechnen)

e Formeln =1+2
e Datum 12.11.2001
« Uhrzeit 10:55

A, =

Liat o
=2 o= =007l

SuUmime

;LEIEEI"-IIZ'I'JLT'ItLUM—i
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Markieren

« Spalte -> Klick in Spaltenkopf

« Zeile ->Klick auf Zeilenkopf

« Tabelle -> - Klick auf Tabellenkopf
- Strg+A

« Zusammenhangender Bereich -> Klick auf
Anfangszelle und mit gedrtckter Maustaste
ziehen

* Nicht zusammenhangende Bereiche ->
Strg+Klick, Shift (Tastatur Umschalt-
taste)+Cursortaste
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Kleines Belispiel

A i C [ E F
1 Gaencenter  Adam
2 Stickzahl - Arikel Bezeichnung Enzelpreis  Gesamtprels
3 2 Gatenliegatihle Gestell  weild 149 45
4
g
b
i
0 Gesamt:
J Gesamtpreis=StickzahEnzelprais
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Zellcursor

 Der Zellcursor hat mehrere Funktionen:
— Anzeige und Markierung der Eingabezelle

— Eingabe und Anderung des Zellinhaltes

— Ermoglicht:
« Kopieren der Zelle
» Verschieben der Zelle

o Autoauffullen

~N o O RRWN =
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*Alle Formeln miussen mit einem =

 Eigene Formeln

Rechnen mit Excel

— Zuweisung

— Konstante Zellen

« Al
« A2

« A3

10
=Al

=10*1,6

— Variable Zahlen

« A5
« AG
« A7

10
16%
= A5*A6

— Gemischt
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« A9

= A5*16%

beginnen!!!

 Eingebaute Funktionen

QO N O OB~ W N —

A B

vorhanden

C

10
20
40
50

=C1+C2+C4+Ch
=Summe(C1:C4)

J

D



C1
C2
C3
C4

10
20
40
50

Rechnen mit Excel

C6=C1+C2+C3+C4
C7=Summe (C1:C4)

?

r

Funktionsname Argumente

Summe * «

+

* Shift +
Shift +

/

-

——
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Al3 12,5
Al4 16,75

« Addition
Al13+Al14 =Summe(A13;A14)

e  Subtraktion
A13-Al4 (-4,25)
also: A14-A13 (4,25)

*  Multiplikation

A13*A14 =Produkt (A13*A14)
 Division

Al13/A14 (0,74682)

Al14/A13 (1,34)

. MwSt% = MwSt% * Brutto

(100% + Mw St%)
C14 116
C15 16%
C17=C15*C14/(100%+C15)
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A B

Artikel Menge
Bier il
achnaps 1
Wi z
ekt a

oo alonlm =kl —

Gesamt
10 Haben
11
12 Wert= Menge "Preis

13 Rest= Haben-Summe Wert

100 D

Wert

EIB4C
=)B5*CE
=)BE*CE
=BT

=)summe(Bd:B7) (=1aummeiDd: D7)

Rest (=) B11-0

Euro
Kurs= 1,95583 DM



A, = C D

1 Rechnung

2

J Anrtikel Menge Einzelpreis Gesamtpreis
4 PC- Kompl. 1 1499 - 1499 -

5 | TFT-Maonitaor 1879 - ard -

b Drucker 1 959 - =

£ Scanner 1 1449 - 1449 -

83 Druckertinte A 39 - Ja -

=

10

11 Nettobetraqg

12 MwSt 16%

13 Rechnungshetraq
ﬂ[ller Rechnungsbetraqg betragt in Euro 1l 74
12 Gesamtpreis Menge*Einzelpreis

1B | MwSt Mett o™ hwst %

17 Rechnungshetraqg Metto+hw=T-Betrag

15



A
1
2
3
4 Maonat
5 | Jdanuar
=
E
5
=
10
11
12
13
14
15

16 Dezember

17 |

18 | Summe
19

20 ﬁ
21
22

23 Betrag
24 MNerbrauch

—N i e 1

B - O E F

“erbrauchsstatistik

kilameter Liter Freis Betrag “Wearbrauch
200 13,5 138 @"

Autosumme Autosumme Audtosumime Audtosumme | Autosumime

~umime der Einzelwerte
Anzahl der Einzelwerte

Liter*Freis
gefahrende ltr./gefahrene kilometer



Rechnen mit Excel

1. Rechnen mit Zellenbezeichnung

2. Rechnen mit Zellenbezeichnung und konstante
Zahlen

1) Zelle Al Inhalt 10
Zelle A2 Inhalt 15
Zelle A3 Inhalt 20

Zelle A5 Summenformel =A1+A2+A3
(10+15+20)

2) Zelle B1 Inhalt 100
Zelle B3 Ergebnisformel =B1*16 %
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A

1

.

3 Strompreis

4 Leistung

5 Tage

b Verbraucherstand
/
i
;

101365°B3°64/1000°63
11

0,29 DM/ KWH

i
;
1

i
Was kostet der Strom des Projektars wenn er Th am Taq lauft?

W
15 Tage

|

Tage™Preis™Leistung / KW stunden

’

[



A B C I E

1 |Private Ausqgaben

z

3 At der Aufwendung Januar Februar ~ Marz Summe
4 erpflegung Gl il 410 =)aumme (B4:04
5 |Haushalt 1200 il

b |Spon 400 300

7 |Auto 30 atll 40

6 |Urlaub 1600

4 |Freizet 44 130

10

11 Summe =)aumme (B4:B9)

12 Private Einnahmen 2000 2000 2000

13 Differenz =)B12-B11

14

15 Uifferenz=Einnahmen-summe Ausgaben

1h

177
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Zellen kopieren / verschieben

1. Kopieren Strg+ I

2. Symbolleiste

3. Tastatur
1. Strg+C kopieren
2. Strg+V einsetzen

Text, Zahlen -> keine Beeinflussung

Formeln -> werden angepasst Zeilen und Spalten
B2 10

B3 20

B4 30

B5 =Summe(B2:B4)
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Verschieben
Maus

*

|
Symbolleiste & &~
Tastatur Strg+X ausschneiden
Strg+V einfligen

Kopieren durch Autoauffullen
Formeln B2 10

B3 20

B4 30

B5 =Summe(B2:B4)

Gleiche Formeln in einer Zeile mehrere Spalten
-> Zellenweise auffillen

Gleiche Formeln in einer Spalte mehrere Zeilen
23.00208paltenweise aufflllen I
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Autoauffullen von Texten

- 01.08.2004

Oy O & WMo

1

&
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05,05, 2004 |

« Texttext-> unveranderte
Kopie

« Textl-> Zahlen werden
angepasst

« 1 Monat-> Zahlen werden
angepasst

Listen hinzuflgen

Menu Extras -> Optionen->
Autoaufflllen

Listen durch Komma
getrennt hinzufiigen



Autoauffullen von Zahlen

« Zahlen 10-> Zahl wird kopiert
 Mehrere Zahlen 10
15
zur Kopie wird der Abstand der Zahlen
dazu addiert

« Datum 10.11.2001 | ~ 1 Tag addiert
10.11.2001 _ t 1 Tag abgezogen
15.11.2001 Abstand zwischen den
Tagen kopiert
 Uhrzeit 10:30 immer eine Stunde weiter zwischen den
Zeiten
10:30
10:45
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Mathe

e  Summe
 Produkt
* Runden

 Zufallszahlen
« Ganzzahl
Finanzmathe

« RMZ
Statistisch

* Durchschnitt
« Max

« Min
 Anzahl
Logische

« Wenn

Bestandteil einer Funktion

=Funktionsname (Argumente)

z.B. =Summe(B2:B4)
=Summe(B2:B4;C6)

23.09.2024
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« Summe (Argumente) -> Addiert die Zahlen
In Bereich

* Produkt (Argumente) -> multipliziert die
Zahlen

* Runden (Zahlen;Stellenzahl)
-runden(1,25;1)

» Zufallszahlen ()-> erzeugt eine Zahl
zwischen O und 1

« Ganzzahl (Argumente) -> Abschneiden
nach Kommastelle und runden auf den
Nachsten kleineren Wert
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 Lotto 6 aus 49 mit Excel
B3 =Zufallszahl() zwischen 0O...1
B4 =Zufallszahl() *49 zwischen 0...49
B5 =Ganzzahl(Zufallszahl()*49)
B6 =Ganzzahl(Zufallszahl()*49)+1
B3 2
B4 3
B5 4
B6 =Produkt(B3:B5)
B11=Kunde(B10;2)
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Lihlerstand AYLN

Datum  Zahlenstand gefahrene Kilomete gefahrene Lite Preis / Ltr. Preis Verbrauch
100 Jda0 CF-C4 4 | 369 EFF7=E7I07100
01200 2704s CB-Cr

aumme=aumme(D7019)
gefafrene kilometer = neuer Kilometerstand -aller konst

Preis=gefatreng KilometerPreis/Ltr
\Verbrauch=qefahrene Liter/ gefanrene Kilometer™100



Statische Funktionen

e Durchschnitt

=Summe Einzelwerte
Anzahl der Einzelwerte

C2 10

C3 15

C4 20

C5 25

C7 =Summe(C2:C4)/4
=(C2+C3+C4+CH)/4
=mittelwert(C2:C4)

D1 1

D2 2

D3 3

B9 somittelwert(D1:D3) =2



Maximum / Minimum

« Ermitteln der minimalen oder maximalen Werte
=Max(C2:C5)
=Min(C2:C5)

« Zahlen
Anzahl(C2:C5)

A B I (I E
1 Irmmobilien “erlkauf inkl. Provisior Hichste max(Bd4:B88)
2 Interessent Angebot B4+B4™5%% Miedrigstes  min(B4:.B58)
3 Kurt Schneider 970 000 Druchschnitt | mittelwert(B4: B5)
4 Heinz Semmel akR0 000 Anzahl AnzahliB4:B8)
5 |Lorenz Braun Fa0 000
B Marie Kranz 120 O0o
7 Fred Feuerstein S350 a00
o
=
10  FProvision= Angebot*™FProvision o

11 Abngebot inkl.= Angebot+Provision
12 Angbot inkl =Angebot+Amgebot™S %
24 13




Beispiel einer Datenbank

B , C. D | E | F

Feldname ame Vorname Abteilung Gehalt Eintrittsdatum
2 |Lorenz Sophia Produldion 2.300,00 0w 01.01.480

4 |Hohl Tatjana aekretariat 4305450 0w 01.03.94

4 Willschrein Theodor Senice 24545 4845 0w 15.04.492

a |Richter Hans-Otto Yerzand 6.300,00 Ok 01.10.94

b Wiezenland Brunhilde Qualitdtssicherung 6.980,00 Ok 01.01.494

¥ |Morgenrot Bettina Yerzand 2.299 90 0w 01.01.494

a | Tapfer karl-Heinz Transport 3.700,00 Ok 08.08.93

4 | Zottelhagen Friedhelm Personal 6.200,00 D 24.07.90

10 | Siehental Wilfried Produktion 3.980,40 Dkt 01.01.91

11 |Sappel-Schmalz  Claudia-Maria |Produktdion 6.1445,00 Ok 20.06.492

12 |Hblzer Richard Gualitatssicherung 2.890.10 D 01.01.94

-0 10040 Db 01,1294

Datensatz— 14 [Schiotterbeck  Rafagla Froduktion 212020 DM 15.06.94
158 [Collmar-Schmidt Nadine Personal 7.200,00 D 14.04.90

16 \Humpe Syhille Senice 4 506,60 Ok 01.11.83

17 |Hellmeister Sepp Montane 214020 0w 20.09.492

Datenfeld e R » Versand | 4.310,00 DM 13.02.91
149 | kaufmann sonja Einkauf 3.800,00 Ok 01.08.9

20 |Hoffmann Theresa Senice 6.533,30 0w 01.02.95

21 |Elinker Ralf-Riadiger  Transport 3.740,00 Ok 0y.02.485

22 |Saubermann konrad Montage 4 638,30 0w 03.08.490

23 [Morgenrot Anna-Marie Rechnungswesen 4.100,00 Dn 20.11.90

24 |Schnarrenberger | Ludwig Einkauf 3.500,50 Ok 01.09.92

28 |Lauterbach Wilma Produldion 4.820,00 0w 01.05.9

26 [Knochenbrech  Heinz-Heribert Allgemeine Verwaltung 2,560 00 Cibd 01.05.94

27 |Lddenscheid klara Sophie  Allgemeine Verwaltung  2.140,00 D 01.05.494

23.09.2024
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Die Datenmaske

« DATEN - MASKE

Name des Tabellenblatts

Persuna*daten

Mare: IBeier

Mornarme: IHans
Datenfeldnamen b CEE—

Datensatznummer

Y

Datenfelder eines
Datensatzes

F

Gehalts ISE.BD } Wiederherstellen |

l_?lzl

1vons

Meu

Lischen |
.
Vorhetigen suchen |

Weitersuchen | [

krikerien |

~|

Schaltflachen zur
Bearbeitung

J

Schliefien |
a4
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Datensatze suchen

« DATEN - MASKE

— Schaltflache Suchkriterien
— Kriterien eingeben

— Schaltflache Weitersuchen oder Vorherigen
suchen

Perzonaldaten 21x

Mame: I— ;I Suchhkriterien

Yornane: I— Meu |
abk. IEK— Lischen |
zehalt: W Wiederherstellen |

Yorherigen suchen |

Weitersuchen |

Maske |
Schliefen |

I
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Mit der Datenmaske arbeiten

« DATEN - MASKE

« Zwischen Datensatzen wechseln
— Schaltflache Vorherigen suchen bzw.

_ Personaldaten P
Weitersuchen e 1 vons

Yornane: IHans Meu
 Neuen Datensatz eingeben i Jex _ toschen |
chalk: I Wiederherstellen |

— Schaltflache Neu v B
Yorherigen suchen |
- Datensatz |0schen o |
— Schaltflache Loschen |
hd

23.09.2024




Hinwelse zur Datenmaske

« Um einem Datenverlust vorzubeugen, darf die
Spalte mit den Datenfeldnamen nicht gel6scht
werden

« Beim LOschen von Daten sollte immer die
komplette Datensatzzeile geldscht werden

* Geben Sie der Datenbank einen eindeutigen
Namen
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Sortieren von Daten (1)

DEeEs LY §BRT v- ez Aal il il
frial -3 - F X U/ === & € <94 g * Aufsteigend ) einSthig
A | = Flieghlit GmbH
A B i ] E

1

Rorgsoverapstaitor Erivolich( Liste der wichtigsten Korkurronton in Enropa

— — | —t | — | et | et b | b | b
oo~ ||| & |G| | = | = | S92 |9 | D b L kD

[ I LN
k=0

. TR Giinstigstes | Teuerstes
Anbieter Urlaubsorte Vorjahr Wm:he_nﬂnge Wuche_nange
bot in £ botin £

Altpfennig-Reize Griechenland 4284 71200 203300 €
Altptennig-Feize Spanien aE22 455,00 £ 1.899 00 £
Flieghiit GimbH  Frankreich sE20 28900 € 1.859,00€
IFIiegM'rt mkbH !Griechenland 1885 S49.00 € 178900 €
Flieghdit GimbH  Schyweden 280 999 .00 € 2899900 €
Flieghiit GinbH | Spanien 37oa SFT A0 € 178900 €
HAET [ETgte] a0 1.299 00 £ 3.59900£
H&T Miederlande Ta4 28900 € 1.259,00 €
H&T Schweden 225 4o 00 € 2289 00€
HAET Tirkei 1090 620,00 € 137000 €
Holzimann Griechenland 3560 299,00 € 1.030,00 €
Holzmann Torkei 2110 E11,00 € 1.500,00 €
Lauterbach [fE=Tyle] 1130 99900 € 4.300,00 €
Lauterbach Migderlande 730 270,00 € 210000 €
Lauterbach Schyweden 275 639,00 £ 210000 €
ZSicher und Schr Frankreich 2822 389,00 € 1.629,00 €
Sicher und Schr talien GAE0 475,00 € 1899300 €
Sicher und Schr Torkei 4721 629,00 £ 202000€
Ergebnisse 47147 11.465,00 £ 3769300

— aufsteigend
— absteigend



Sortieren von Daten (2)

Sortieren

Sartieren nach

| _Irlaubsorte

Anschlielend nach

|Gﬂn5tigstes Wocher

Zuletzk nach

Liske enthalt

(¢ Aufsteigend
" Absteigend

{+ Aufsteigend
(" Absteigend

(+ Aufsteigend
" Absteigend

(+ Obepschrift (" keine Uberschrift

iJpkionen. ..

K,

Abbrechen |

23.09.2024

* mehrstufig
— 3 Sortierfelder

— Jedes Sortierfeld kann
+ aufsteigend
* absteigend

sortiert werden

 Menu->Daten->
Sortieren



Die AutoFilter-Funktion

« Maglichkeiten der AutoFilter-Funktion

23.09.2024

Aus jeder Liste kann genau ein Suchkriterium ausgewahlt
werden

Aus jeder Liste kann eine benutzerdefinierte AutoFilter-
Funktion mit maximal zwei Suchkriterien erstellt werden

Suchen nach Datenfeldern, die Werte enthalten
Suchen nach Datenfeldern, die keine Werte enthalten

Nach dem hdchsten/niedrigsten Wert suchen



Bestimmte Datenfelder herausfiltern

« DATEN - FILTER - AUTOFILTER o :‘“T'

Top 10...

— Listeneintrag anklicken et
or
oy
EK.

A, B C O E

1 |MITARBEITER

2

3 \HAME « [VORMAME |+ |aBT + |GEHALT |+|

b | Seeler izerhard W J645 94

B |Grindel iZeory W 3246 44

1¢ | Thomann Bert WK 2890 50

18 |Kurtz Stefan WK 3854 21

2B |Konrad Friedrich W 352000

27 |Sattig Herrmann W 395000

A

a0

31
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Benutzerdefinierte AutoFilter-Funktion

 Gewunschten Zellbereich anklicken
« DATEN - FILTER - AUTOFILTER
« Eintrag (Benutzerdefiniert)

Benutzerdefinierter AutoFilter P
ﬂht |T Zeilen anzeigen:
(ale) st
Ientspricht j IEK =
& Und & oder
Ientspricht j I"JK =

Yerwenden Sie " fir einzelne Zeichen
Yerwenden Sie " filr Zeichenfolgen

EF.
t'ﬁ !l Abbrechen |

23.09.2024



AutoFilter rickgangig machen

» Filterkriterien ausschalten

— Listenfeld 6ffnen (Top 10...)

{Benutzerdefiniert
A

— Eintrag (Alle) o
oY
EK.

L&
Wk,

 Alle Datensatze einblenden
— DATEN - FILTER - ALLE ANZEIGEN
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TOP 10-AutoFilter
 DATEN - FILTER - AUTOFILTER

— Spalte anklicken, nach der die Daten gefiltert werden
sollen

— Listenfeld (Top 10)
— Kriterium festlegen

Gehalt [+
Alle

(Benutzerdefiniert,..)
3,000,000 DM

3.200,00 DM

3.500,00 DM

S.EDD:DD LM Top-10-AutoFilter llﬂ
3.800,00 DM :
4,000,00 DM Einblenden
500,00 O e B e———

' 1

4,600,00 DM
4.650,00 DM
200,00 0M ITI abbrechen |
5,450,000 DM
5.500,00 DM
5,680,000 DM
6,000,000 DM
&,550,00 DM
G.000,00 DM
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Besondere Filtermoglichkeiten

 Filtern von leeren Datenfeldern

— DATEN - FILTER - AUTOFILTER _

YVorhame |«

(alle)

— Listenfeld (Leere) (Top 10...)

{ Berutzerdefinie
Daris

Hans

Herbert

Karl

asi

* Filtern von nicht leeren Datenfeldern m
{Michtleere)

— DATEN - FILTER - AUTOFILTER

— Listenfeld (Nichtleere)

23.09.2024



Beispiel eines Spezialfilters

A | B |c|] D |E] F | 6 [H[] 1 [J
Listenhereich Kriterienbereich

HAME VORHNAME ABT GEHALT HAME YORHAME ABT GEHALT
heier Heinz BH 355000 W =3000

Seeler Gerhard Wi 364594
Grindel  Georg Wi 3246 44
Binzen  Hans BH 384245 Ausgahebereich

Pfaff Kaarl Ay 423000
klgin Peter AN 423000 HAME UYORHAME ABTl

Malzner  Gerhard EK 38356 55 Seeler erhard WH
Braun Thomas EK 4185 22 Grondel  Georg WH
Wieber Eberbard A% 342500 kuntz Stefan WH
Weszing  Halger op 312,00 Konrad  Friedrich Vi
Muzcheid Eberhard DP 350000 =aftig Herrmann Wk
Hark Stefan BH B215,00
Heinicke  Michael DY 3560,00
Thomann  Bert W 289050
kuntz Stefan Wi 8542
Schreiber Philip Ek. 273,00

—_— ot | —t | ot | ot | | | | |
== = = e e s =l R R S RS L

20 [Klein Dietrich ~ EW 392300
21 |Hanzen  Gregor LA 423000
22 |Trautner  Karl LA 432000
23 |Brastz  Matthias  EW 583300
24 |Traunert  Stefan BH 2921 84
25 |Schulz Martin BH 343200
26 Konrad  Friedrich %K 382000
27 | Sattig Herrmann %k 395000

[
]

Atzenger Dietrich LA 380000

[~
(4]
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Kriterienbereich definieren

* Eigenschaften des Kriterienbereichs

— Spaltenuberschriften des Kriterienbereichs =
Spaltentberschriften des Listenbereichs

— Suchkriterien definieren

Kriterienbereich

Name Vorname Abteilung Gehalt

Froduktion =3000

23.09.2024



Spezialfilter definieren

« DATEN - FILTER - SPEZIALFILTER

— Festlegen, ob Daten an gleicher Stelle gefiltert
oder an andere Stelle kopiert werden sollen

— Listenbereich festlegen Spezialfiter 21x]
Alktion
. . . " Liske an gleicher Stelle Fitern
— Kriterienbereich festlegen s et st ot
. Listenbereich: |$P.$12:$D$23 E‘J
—_— Ausg abeber6|Ch fEStlegen kriterienbereich: Ipersgna|daten!$|=$15;$fj_]

Kopieren nach: IPersunaldaten!$G$15:$I:‘J

[ Keine Duplikate

(0] 4 I Abbrechen |
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Spezialfilter anwenden

* Beispiel: Ausgabe eines Spezialfilters

Kriterienbereich

Name Vorname  Abteilung Gehalt
Produktion >3000

Ausgabebereich

Name Vorname  Abteilung Gehalt

Siebenthal Wilfried Produktion 3.980,40 DM
Sapper-Schmalz Claudia Maria Produktion 6.245,00 DM
Lauterbauch Wilma Produktion 4.800,00 DM

23.09.2024



Ausgabebereich festlegen

* Eigenschaften des Ausgabebereichs

— Die Spalteniuberschriften des Ausgabebereichs missen
mit denen des Listenbereichs identisch sein

Ausgabebereich

Name Vorname Abteilung Gehalt

23.09.2024



Vergleichsoperatoren

O = Gleich

o <> Ungleich

o > Grol3er

0 < Kleiner

0 >= Grof3er gleich

0 <= Kleiner gleich
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Platzhalter

o ? Steht flr ein beliebiges Zeichen
0 Beispiel: = "M??er"

0 Alle Eintrdge wie Mayer, Maier, Meyer, Melier

o * Steht fir mehrere beliebige Zeichen
0 Beispiel: = Ma*

0 Alle Eintrage wie Mayer, Maiermann, Maurer
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Logischer Operator UND

Abteilung Gehalt | Alle Mitarbeiter, die in der Abteilung
Produktion arbeiten UND mehr als
Produktion >3500 | 3500 DM verdienen

Gehalt Gehalt | Alle Mitarbeiter, deren Gehalt mehr als

3000 DM UND weniger als 3500 DM
>3000 <3500 | petragt
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Logischer Operator ODER

Abteilung Gehalt | Alle Mitarbeiter der Abteilung Produktion
Produktion ODER alle, die mehr als 3000 DM
>=3000 | verdienen

Abteilung Gehalt |Alle Mitarbeiter der Abteilung Produktion,

; die mehr als 2500 DM verdienen ODER
Prod.uktlon <2500 alle Mitarbeiter der Abteilung Service mit
Service <2800 | mehr als 2800 DM
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Auswertung mit Teilergebnissen

« Zusammenfassung von Daten zu Gruppen

* Auswertung der Gruppen durch math.
Funktionen

» verschiedene Detailanzeigen

23.09.2024



Tellergebnisse (1)

« Sortieren der Daten
nach dem
Auswertungskriterium
(z.Bsp. Kategorie)

23.09.2024

1 Schal

A B
| Kategorie  Ort
2 Glrel Drasden
3 Glrel Leinziy
i Berln
5 Hoze Leipziy
b Hoze Leipziy
I |Ja|:ke !Leipzig
B Rock Berln
9 achal Berlin
10 schal Berlin

Drecden

2 Taschenticher Berlin
3 Taschenticher Berlin

Lo o B I e R ol gy |

1
1
1
14 Taschentlcher Leizig
1
1
1
1

C [
Artikelname  Verkauf
Herranglrz| 1111
Damenyirel sl
Damenhose 1975
Herrenhose 254
Kinderhose 199
Damenjacke %
Damenrack 1125
spitzentuch 152
Walluch 1114
achal (Seide) 132
Damentasche Al
Herrentasche 2450
Kindertasche 44

E

Preis

BHE
RIS
il
NI
Hhe
ERIR
ERIR
(IR
ERIES
1350 €
110¢€
1a0€
2H0€



Tellergebnisse (2)

« Aufrufen des Dialogs
,leilergebnisse”

* Festlegen der
Gruppierungsoptionen

« Festlegen der Rechen-
operationen

23.09.2024

Teilergebnisse

iaruppieren nach:

|Kategnrie

Unker Yerwendung won:

SUMme

Teilergebnis addieren zu:

| artikelname
v Yerkauf

[ e |

v Yorhandene Teillergebnisse ersetzen

| Seitenwechsel zwischen Sruppen einfiigen
v Ergebnisse unterhalb der Daten anzeigen

Alle entfernen Ik

abbrechen




[r.

[ Berechnung

Tellergebnisse (3)

A | B

Kategorie Ot
Sartel Dresden
Sdrtel Leipzig
iiitel Ergebnis

[ Gruppierungseberﬂ g

23.09.2024

10
11
12
13
14
15
16
17
13
19
200
21
22

Hose I eipzig
Hose Ergebnis

Jacke Leipzig
Jacke Ergebnis

Fock Eerlin
Rock Ergebnis

=chal Berlin
=chal Betlin
=chal Dresden
Schal Ergebnis
Taschenticher Berlin
Taschenticher Berlin
Taschenticher Leipzig
Taschentiicher Ergebnis
Gesamtergebnis

C
Artikelname
Herrengirtel
Damenglrtel

Damenhose
errenhose
kinde

Damenjacke
Darmenrock
spitzentuch
Waolltuch
Schal (Seide)
Darmentasche

Herrentasche
kKindertasche

O
Verkauf

1111
450
1561
1975
25590
1595
G160
795
7495
1125
1125
1262
1114
1321
JEa7
3210
2450
444
G104
19432

E
Preis
3990 €
2990 €

59 .80 €
B3, 70 €
29 .55 €

7350 €
7980 €
14 50 €
1990 €
43 50 £
3,10 £

4 50 £
280



Gliederung

2
23

23.09.2024

1)2[3 A 5} = D E
1 Kategorie on Artikelname Verkauf Preis
[T 2 Gidel Dresden Herrengiirtel 1M1 3980 €
- | 3 | Garel Leipzig Darnengirtel 450 2980 €
= 4 | Giirtel Ergebnis 1861
= | & Hose Berlin Damenhose 1975 2880 €
- | B Hosze Leipzig Herrenhose 25590 B3.70 €
- | 7 |Hose ILeipzig Kinderhose 1595 2995 €
E g |Hose Ergebnis G160
r = 9 |Jacke Leipzig Damenjacke 795 7980 €
= | 10 |Jacke Ergebnis 795
r - 11 Rock Eetlin Damenrock 1124 7980 €
= | 12 |Rock Ergebnis 1126
= | 13 Schal Betlin Spitzentuch 1262 1450 €
- | 14 |Schal Betlin Walltuch 1114 1950 €
= | 15 Schal Dresden Schal (Seide) 1321 4980 €
- | 16 |Schal Ergebnis 3687
= | 17 |Taschentacher Betlin Darentasche 3210 310€
- | 18 Taschenticher Betlin Herrentasche 2450 4 50 €
+ | 19 Taschenticher Leipzig Kindertasche 444 280 €
- | 20 |Taschentiicher Ergebnis 6104
E 21 |Gesamtergebnis 19432
22
123 A 5] C D E
1 Kategorie Ort Artikelname  Verkauf Preis
+ 4 | Giirtel Ergebnis 1561
+ 5 |Hose Ergebnis E160
+ 10 |Jacke Ergebnis 795
+| | 12 Rock Ergebnis 1125
+| | 16 |Schal Ergebnis 3657
+| | 20 Taschentiicher Ergebnis B104
= 21 |Gesamtergebnis 19432

sebenen

Gliederungsebenen
konnen reduziert
werden, damit nicht
alle Details angezeigt
werden

Symbolleiste
Gliederungen

— reduzieren -
— erweitern L




Arbeitsmappe/Tabellenblatter

* eine Arbeitsmappe kann 255 Tabellen/-
Diagrammbléatter enthalten

* eine Arbeitsmappe wird auf dem Datentrager
gespeichert

« standardmaliig sind 3 Tabellenblatter vorhanden

 ein Tabellenblattname darf nicht doppelt
vorkommen

« ein Tabellenname kann 31 Zeichen lang sein
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Aufbau von Arbeitsmappen

B C D = F 5
1 | Kaufverhalten Frankfurt
2
3 Produkt A |Produkt B (Produkt C |Summe |% v. Gesamt
| 4 |Frauen 22 55 20 7 20 3%
5 Ménner 33 44 100 177 37 4%
E 'Kinder 1 44 150 195 41 58%
_{ | Summe 56 143 270 469
8 I v. Gesamt 11 94% 30 49%, 57 57 %
| 9
1
|4 4 [» [ M ] Frankfurt {kéin £ Mannheim 4 Deutschland gesamt £ | 4] | ]

23.09.2024

Ein Register pro Blatt

Registerlaufpfeile




Mit Arbeitsmappen arbeiten

0 Tabellenblatter beschriften (Doppelklick)

WX iin @

O Tabellenblatter einfligen (Kontextmen)
Einfugen _ﬂ_’ﬁ

Allgernein |.0.rl:ueitsblattlﬁsungen I

(=)
Worschau

Varschau nicht verfigbar,

oK I abbrechen
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Tabellenblatter verschieben und
kopieren

0 BEARBEITEN - BLATT VERSCHIEBEN/KOPIEREN
oder
O Kontextmenu VERSCHIEBEN/KOPIEREN

VYerschieben oder kopieren 7] |

Ausgewahlte Blatker verschieben

Zur Mappe: =] ';l'. Tahla?EE ﬁ

KALF1, xL5 i

Einfligen wor:

Frankfurt

k&l

Mannheinm
Deutschland gesamt:
Oskerreich gesamt
Europa gesamt

Per Drag & Drop

L« |

™ Kopie erstellen

] 4 I abbrechen

23.09..




Tabellenblatter ein- und ausblenden

O Ausblenden
O Tabellenblatt auswahlen
O FORMAT - BLATT - AUSBLENDEN
O Einblenden
O FORMAT - BLATT - EINBLENDEN
O Tabellenblatt auswahlen

Einblenden 7 =]
Elatt einblenden:
Mannheim

Deutschland gesamt

| -

Ik I abbrechen

23.09.2024



Tabellenblatter gruppieren

24

2 P * schnellen bearbeiten von

27 Loschen Tabellen auf

25 Lmbenennen . . .

s werschishen/kapieren. . unterschiedlichen Blattern
Alle Blatker auswahlen

gl EDdE anzeigen o ErZielung eines

4 4| » | ®} Tabelel *, Tabelez 7 Taoemes7 . T
seichmen~ [y o | arermen~ N % (1O B 4 einheitlichen aus-sehens

L] der Tabellen

25 — Kontextment-> alle Blatter
gg auswahlen

31 — markieren mit der STRG-

<[ «[x ', Tabellel / Tabelez / Tabele3 / Taste
— markieren mit der SHIFT-

Taste

Zeichnen - AukoFarmen -

Bereit

23.09.2024



Zellbezuge auf andere Tabellenblatter

E | F

Summe |"."i: v. Gesamt

136 33,33%
165 35 26%
147 31,41 %
468

23.09.2024

A c | D E | F | | ¢ | D
1 |Kaufverhaften Deutschiand gesamt 1 Kaufverhalten Osterreich gesanit
2 Z
3 Produkt A [Produkt B|Produkt C [Summe [% v. Gesamt 3 Produkt A [Produkt B|Produkt C
4 |Frauen 121 132 319 22 98% 4 14 30 112
5 [Manner 110 280 537 3|E9%| |9 22 45 e
& Kinder 51 450 532 3833%| B 0 2 145
7 |Summe 252 832 1388 i 36 i 333
8 % v. Gesamt 2':',32% 59I94% g % v. Gesamt ?,69% 15,45% ?5,85%
A B i F
1 |Kaufverhaften Europa gesanit
2
3 Produkt A (Produkt B |Produkt C [Summe (% v. Gesamt
4 |Frauen a0 151 475 25 59%
5 |Manner 199 155 702 37 82%
& Kinder 31 A A3 679 36 58%
7 |Summe 310 359 1856
8 |% v. Gesamt 16 70% 18 34 %

‘Deutschland gesamt' D4+ Osterreich gesamtD4




Bezlge auf andere Arbeitsmappen

23.09.2024

A, B o O
1
2 |Umsitze der Filiale Mainz ]
3 — Quelldatei
4 |Produktgruppe 1. Quartal 2. Quartal 3. Quartal FilialeM.xls
A A 2051200 0M  17.347 00 DM 10.535,00 DA
B B 10.633,00 Dn - 24921 00 DM 13.072 .00 DA
7 i 12.038,00 Dk 12573 00 Dk 12.966 00 Dk
a O 21.840 00 DM 16.439 00 Dk 14.512,00 DM
g Surnrne B5.029 00 DM £1.280,00 DK 51.086,00 DR
/ Zieldatel
A B | C | 0 /| E |
1 4
2
= Umsatz 1. Quartal 2. Cluartal 3. Cluartal Summe
4 Mainz B5.025 00 DM £1.280,00 DM 51486 00 DM | 187.395,00 DM
a5 WWarms 44 079 00 Dk k.7 17 .00 Dk 45358 00 DM | 142.334,00 DM
E Summe 109.108.,00 DM | 127.997,00 DM ﬁ.ﬁ?d,l]l] DM | 329.729,00 DM
7
a I -
= =[FilialeM.xls|Tabelle1'D$9




Grundlagen zu Diagrammen

« Diagramm = Visualisierung von Zahlenmaterial

DM

4.000
2.000
1.000

Variable Kosten im 1. Quartal

Januar

Februar M AT
Im Jahr 1995

@ Einkauf

W Yerkaur

O Marketing
O Produktion

23.09.2024




Diagramme anfertigen

« Schnelle Anfertigung von Diagrammen

Januar Fehruar Marz
o Einkauf 2171 2.324 2.348
[Fll] drUCken Verkauf 2.033 1.975 1.809
Marketing \ 2.306 2210 2.182
Produktion 2.576 2.506 2.603

Tabelle markieren

2000

2800 —

2000 +— 1 —
@ Wariable Kosten Januar

1500 +— —— |m variable Kasten Februar
0O Wariable Kosten Marz

1.000 +— —

L B Standarddiagramm
wird erzeugt
1]
Eink.auf Werkauf MMarketing Produk!
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Die Schritte im Diagrammassistenten

0 EINFUGEN - DIAGRAMM

Oder Diagramm-Assistent - Schrtt 1 von 4 - Diagrammtyp llil

O ﬂ \ Standardtypen | Benutzerdefinierte Typen I

Diagrammuntertyp:

i R
@ N

Fruppierte Saulen, Werke verschiedener

Diagrammtyp
wahlen

akegorieren vergleichen,

schaltflache gedrick: halten Flr Beispiel

23.09.2024 E gbbrechen | < Furiick, | Weiter = Fertig stellen




Diagrammguelldaten angeben

Diagramm-Assistent - Schntt 2 von 4 - Diagrammquelldaten 2=l
Datenbereich | Reihe I
300,000,001
230,000,001 | |0 Produktionzazhlen de
200,000,001 H - - Filialen April
B Produkitionszahlen de
150,000,001 1+ | B Filialen Pai
100,000,001 1 =l —| |0 Produktionsazahlen de
50,000,001 || | Filialen Juni
I '
# e s 3
A =
N R T
i 5
L
Datenbersich: |=Tabellel!$4$1:$047 )
Reihe in: " Zeilen
% Spalken
E Abbrechen < Zurick, Weiter = Fertig skellen
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Diagrammoptionen festlegen

Diagramm-Aszistent - Schritt 3 von 4 - Diagrammoptionen

Diagrammtitel:

2]

IF‘ruu:Iuktiu:unszahIen 2. Quartal

Rubrikenachse (¥}
|Das Jahr 1993

Grofenachse (¥
IStElu:kzahIen

Zweite Rubrikenachse (8

Zweite Grifenachse ()

Stackzahlen

Produktionszahlen 2. Quartal

000000010

230,000,001 4
200,000,001 4
150000001 4
100000001 4
S0.000,001

-

April Iai Juni
Das Jakr 1999

O Riizzelsheim
B Kaizerzlautern)
O Diztroit

O Eizenach

Abbrechen

< Zurlick, I W'eiter = I Fertig stelen

23.09.2024

« Diagramm platzieren
(Schritt 4)

O Als Objekt in
Tabellenblatt

O Als neues
Diagrammblatt



Diagrammbearbeitung

Diagramm verschieben

Diagramm vergrol3ern/verkleinern
Diagramme l6schen

Platzierung von Diagrammen andern
Diagramme mit dem Assistenten verandern
Datenbereich verandern

Diagramme mit zusatzlichen Daten erweitern
Daten aus Diagrammen entfernen
Diagrammtyp wechseln

Die Symbolleiste Diagramm einblenden
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Diagramme drucken

0 Diagrammblatter drucken
0 Diagrammblatt auswéhlen
0 &
0 Eingebettete Diagramme drucken

0 Diagramme werden mit dem Tabellenblatt
ausgedruckt

0 &
0 Eingebettete Diagramme separat drucken
0 Diagramm im Tabellenblatt markieren

0 &

23.09.2024



Besondere Diagrammbearbeitung

0 Kontextmenu zur
Formatierung
verwenden

Yariable Kosten im 1. Quartal

O Schriftarten und -

3.000 . .
2o e grof3en verandern
° e . Datenreihen formatieren. ., . e "Ei”ka"":";tfpriiUITMérzll D Rahmen und MUSter
’ Diagrarnmbyp, .. 12;348 M e rz e u g e n
0 Achsenskalierungen
bestimmen
O Anordnung bzw.
Ausrichtungen
einstellen

23.09.2024



O

Besondere Diagrammbearbeitung

Legende ein-/ausblenden und positionieren
Diagramm- und Achsentitel erzeugen

Alle Datenreihen beschriften

Einzelne Datenreihen beschriften

Beschriftungen drehen *E| % |

Anordnung der Datenreihen verandern

23.09.2024

DM

3.000
2.000
1.000

Variable Kosten im 1. Quartal

Im Jahr 1998

@ Einkaurf
| Yerkauf
O Marketing

' O Produktion




Verschiedene Diagrammtypen

Verkaufe

Procut 0 [N ||

Produkt ¢ T S

Produkt 5 R | |

Produkt A :—

600

@ Mord

Balkendiagramm

m=ad
O Ost
O4est

Liniendiagramm

23.09.2024

O R = o

Entwicklung der Warenbdrse

—— [ affes
—m—"Waizen
Baurmwolle

-
H y
b (ST ST




Verschiedene Diagrammtypen

Variable Kosten im Januar

Einkauf
FProduktion 744

29%

Werkauf

Marketing 7904

25%

Verbunddiagramm

Kreisdiagramm

3.000
2.500
2.000
1.500
1.000

200

Vergleich von variablen Kosten - Verkauf

] [ | Einkauf
i - T | | Marketing
) | | | Froduktion
i L | —=—Yerkauf
Januar Februar Marz

23.09.2024




3D-Diagramme

Variable Kosten

B Einkauf
4. 000 | Yerkauf
5 000 O Marketing
' O Praduktion
0
Januar harz
3D-Ansicht 2 x|
— —
E :_ — .

Betrachtungshihe: L _,j 3 D- EI nStel | u n g e n
o

Drehung: v Autoskalieren

c_\/ :) ¥ Rechtwinklige Achsen
]
Hihe: IIDD %o der Basis

Standard ol | schliefen | Ulgernehmenl

i
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