Die Datenbank
MS - Access 2000
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Was sind Datenbanken?

o Container flr
Informationen

e Informationen werden
nach Themen geordnet

« Besitzen einen

vergleichen

23.09.2024

pestimmten Zweck =
 Kann man mit eMi
Karteikasten




Arten der Datenbanken
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Hierarchische DB

 Besitz eine Baum-
struktur

» Ausgehend von einer
Wurzel

 \erzweigt in Aste

Z.Bsp.:
— Dateisystem

— Windows-Datenbank
(Registery)
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Wurzel

< 2 arbetsplatz
4 (1] HKEY CLASSES_ROOT
- (L] HKEY_CLRRENT LISER
#-(7] AppEvents
[ Canstle
#-(7 Contral Panel
(L1 Enwironment:
#-(7] 1dentities
#-(7] Keyboard Layout
(L] Metwork
+-(7] Printers
(L] Sessioninformation
(7] Software
#-(] Adabe
(] Ahead
23 EageDrive

Gzeneral

S

ASt

Al Mame

{Standard)
Company
Serialumber
Lser

Tvp Wert

REG_SZ iWert nicht gesetzt)

REG_S7

REG_SZ (000-00a0-0000-0000-0000-a000
REG_SZ Hille

Information
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Relationale DB

« Daten werden In
Tabellen gespeichert

« Zwischen den Tabellen %
bestehen Beziehungen s

(Relationen)

« z.Bsp. MS-Access,
MS-Foxpro, dBase
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Chlient-/Server DB

e sind Netzwerk-

datenbanken
e es kénnen mehrere N
Nutzer gleichzeitig mit NE/
der DB arbeiten ;Qh ];
* z.Bsp. Oracel, MS- = 1
SQLServer, mySQL kf%
==
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Fahigkeiten von DB

e |Informationen hinzu-
flgen

« Daten beliebig zu
bearbeiten und zu ver-
andern

e Daten zu sortieren und
nach bestimmten
Kriterien zu filtern

23.09.2024

mit Hilfe von Ab-
fragen Daten auszu-
werten

Daten mit Hilfe von
Berichten auszu-
drucken

Diagramme zur Dar-
stellung der Daten ein-
Zusetzen



Wer arbeitet mit Datenbanken
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Datenbankanwender

 bearbeiten die Daten in der DB
— eingeben
— andern
— loschen
— drucken

e suchen und filtern von Informationen
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Datenbankentwickler

 planen neue Datenbanken

« erstellen der Datenbankstruktur

« erstellen der Tabellen und ihrer Beziehungen
« erstellen von Eingabeformularen

» erstellen von Berichten (Drucklisten)

« testen der Datenbanken

23.09.2024 10



Datenbankplanung

* Theoretische Vorbereitung der Datenbank

1. Zweck der Datenbank

Wozu
was soll erreicht werden

2. Sammeln der Informationen, die eingegeben
werden sollen

3. Was soll die Datenbank fir Informationen
liefern

23.09.2024 11



Tabellenplanung

« Welche Tabellen werden bendtigt?

« Welche Datentypen (Text, Zahlen) sind den
einzelnen Informationen zuzuordnen

 Finden der kleinsten Informationen
— Adresse -> (Strasse, Land, PLZ, Ort)

« Bestimmen der Beziehungen zwischen
Tabellen

23.09.2024 12



Grundsatze fur das Bestimmen
von Tabellen

* Eine Tabelle sollte keine doppelte
Informationen enthalten!

e Gleiche Informationen sollten nicht In
mehreren Tabellen enthalten sein!

e Jede Tabelle sollte Informationen zu einem
einzigen Thema enthalten!

23.09.2024
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Redundanzen
(doppelte Informationen)

Kommen ein- und dieselben Informationen
mehrfach in einer Tabelle vor, so spricht man

von redundanten Informationen.

Redundanzen sind meist unerwinscht, da

diese zusatzlichen Speicherplatzbedarf verursachen.
Dariber hinaus gestaltet sich die Wartung
redundanter Informationen meist schwierig.

23.09.2024 14



Redundanzen

LfdNr Anrede Vorname Name
1 Fred Feuerstein
E_ﬁ«lfred hWustermann
3 Frau SUsl oorglos
N Ratlos
4 (Autoviert)

Die Eintragung der Anrede ,,Herr* ist in der vorliegenden
Tabelle redundant.

23.09.2024 15



Redundanzen beseitigen

In der Datenbankpraxis werden Redundanzen dadurch beseitigt,
dass die mehrfach vorkommende Informationen in eine eigene
Tabelle ausgelagert werden.

(B
anredse
armane

Shkrasse
PL=E
ik
TeleFon
Seburksdaktum
E-r1ail

23.09.2024 16



Planung der Felder und ihrer
Eigenschaften

« Welche Felder werden bendtigt?
» Welcher Datentyp soll verwendet werden?
» Welche Eigenschaften soll das Feld
erhalten?
— Feldgrolie

— Eingabeformat
— Indizierung

23.09.2024 17



Grundsatze fur das Bestimmen

von Feldern
 Jedes Feld muss in direkten Bezug zum
Inhalt der Tabelle stehen!

 Felder durfen keine abgeleiteten oder
perechnete Daten enthalten!

 Felder sollten kleinstmdgliche logische
Einheiten darstellen!

23.09.2024
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Beispiel der Planung

1. Essoll eine Adressverwaltung erstellt werden
« Zweck: Verwaltung von Adressen, Tel.-Nummern
« woflr: schnelles suchen und finden von Telefonnr.
2. EInzugebene Informationen:
« Name, Vorname, Anrede
« Stralle, PLZ, Wohnort
« Geburtstag, Hobbys
» Telefon, Funktelefon, E-Mall

23.09.2024 19



3. Welche Information soll die DB liefern?
« Telefonliste sortiert nach Namen
» wer hat ndchste Woche Geburtstag?
« was muss ich IThm/lhr schenken (nach Hobby)

23.09.2024 20



Start von MS-Access

™ . "

.

Autostark >

- y Microsoft Office Tools  »
Arbeitsplatz Spiele >
Virtual PC Additions 4

>

Zubehor
Internet Explorer

“ i . 2

Entwerfen Sie Datenbanken und Programme, die
Informationen verwalten - Microsoft Access macht's maglich.

Microsoft Outlook N
Microsoft PowerPoint
Microsoft Word

<
)
% mMsN Explorer
@
=53
(G

Microsoft Excel

Microsoft FrontPage

Tnbernet Explorer

i] Meues Office-Dokument
fa Office-Dokument &ffnen
% windows Update
& Windows-Katalog

_— ek
Outlook Express -
_ Remoteunterstiitzung

wWindows Media Player

Programme Wwindows Messenger
[£» Dokumente
[Z- Einstellungen
,) Suchen

&) Hilfe und Support
7 Ausfuhren...

vy v v v

2] "aP9" abmelden...
8] Computer ausschalten. ..

‘s Start
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MS-Access Startdialog

rosoft Access

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Exkras Fenster 7

| &
D SRy YE|E |- e8 | @ .

Microsoft Access

—MNeue Datenbank erstellen und dazu verwenden

7 Leere Access-Dratenbank

 Access-Datenbank-aAssistenten, Seiten und Projekke

é  Gffnet eine bestehende Datenbank

Dooo
e\ PSS ECDL LMEYY. . \Adressverwalbung
GrbZit\ PSWIECDL LIMEY,. . \Basketballverein
7

Sarbeit\ PSWAECDL LMEY \ Access\Blcher

DK I Aabbrechen I

Startdialog

|Bereit
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MS-Access Startdialog

Microsoft Access E]El

Meue Datenbank erstellen und dazu verwenden

" Leere Access-Datenbank
=

———

(" Access-Datenbank-Assistenten, Seiten und Projekte
=lJ

é {* &ffret eine bestehende Datenbank:

Weitere Dateien..,
CnharbeitiPSWiAccesst Microsof b Mordwind

D:harbeit\PSW AccessiUbung

O hwideohvideoz000

D UEBUMGSPOOLY, , \Ubungsdateieni Kontafiibhrung il

Ik abbrechen

23.09.2024

* Dbietet die Moglichkeit eine
bestehende Datenbank zu
Offnen

* Dbietet die Mdglichkeit mit
Hilfe des Datenbank-
assistenten eine neue
Datenbank zu erstellen

 Dbietet die Moglichkeit eine
neue leere Datenbank zu
erstellen

23



Eine Datenbank 6ffnen (1)

Microsoft Access

JQatei Eearbeiten Ansicht Einfligen Exkras Fenster 7

D=l S| 2| |- |- ||| ca-|@.

Suchen in: IB Eigene Dateien | & > ﬁ ~ Exkras -

Manme GrifEe | Twp | Geidndert am
= Adobe Crdner L0S.2003 10:
=y bitmedia Ordner .0S.2003 10:
@ Eigene Bilder Crdner 05,2003 06:
@ Eigene Musik, Crdner 05,2003 20:
@ Eigene wideos Ordner 05,2003 21:
=) Marco Polo Routenplanet - Drucka... Ordner 05,2003 21:
L=y Marco Polo Routenplaner - Drucka. .. Ordner .05.2003 21:
[C=h My eBooks Ordner .01.2002 20:
[C=) My Received Files Srdner 05,2003 21
=y My Virkual Machines Srdner 05,2003 21
= PP lernen Crdner .05.2003 09:
IC=y Unser neues Modell-Dateisn Crdner .05.2003 211
240 KB Microsoft Access,.. 20.05.2003 11:
@ Barormaschinen 336 KB Microsoft Access... 22.05.2003 07
@ db1l 156 KB Microsoft Access... 19.05.2003 02:46 |

Dateiname: || = Offnen -I
Dateibyp: IDatendatel Abbrechen I

|Bereit
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Eine Datenbank 6ffnen (2)

p D50

Datei Bearbeiten Ansicht  Einflgen Extras Fenster 7

J
IDEHERY| =R oK

58~

£ Test : Datenbank

Abfragen
Formulare
Berichte
Seiten
Makros
Module

Gruppen
F3 Favoriten

- Erstellk eine Tabells in der Entwurfsansicht
Erstellt eine Tabe ™ '

el

@ .

Erstellk gine Tabelle nach Angabe won Feldnamen, Felddatentvpen und Feldeigenschaften,

Erstellt eine Tab&leTn der Darenoiatt s

|Bereit

Y

23.09.2024
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Eine Datenbank mit dem
Assistenten erstellen

« Start des Assistenten im Startdialog
« Auswahl einer Datenbankvorlage

» \ergabe eines Dateinamens

« Auswahl des Formulardesign

« Auswahl des Berichtsstils

« Auswahl eines Bildes fur Berichte

23.09.2024



Auswahl einer Datenbankvorlage

Microsoft Access

Bearbeiten Ansicht Einfligen Exkras Fenster 7

FHERY| 2 2RSS sea-|@ .

allgemein  Dakenbanken |

EBestellabwicklung Hauptbuch

Lagerverwaltung

Sachwermdgenswer... Spesen

T

£

-~ == E| =

- Waorschau

o I
O o

abbrechen I

|Bereit
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Speichern der Datenbank

Speicherort

Meue Datenbankdatei

@ ﬁ ~ Extras -

Speichern in: | ) Eigene Dateien -
- _1adobe
7 %)
o [_1bitmedia

(2} Eigene Bilder
ﬁEigene Musik.

_ EEigene Videos
[_JMarco Polo Routenplaner - Druckausgabel-Dateien

[_JMarco Polo Routenplaner - Druckausgabe-Dateien
My eBooks

a1y Received Files

My Wirtual Machines

PP lernen

aUnser neues Modell-Dateien

@ Adressverwaltung
@EUrDmaschinen

7] db1
<

@Handel

@Kuntaktverwaltungl
@Lagerverwaltungl

@Leere DB
@my'-.-‘ideu:u

@Tanzen

@videu

@ VideoFilrne

@'-.-‘u:u:len

Datenbankname

Dateiname: —

j | E Erstellen

Dakeityp: |I"-'1i|:r|:-s-:-Ft Access-Datenbanken

j Abbrechen

23.09.2024
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Informationen uber die Datenbank

Die Datenbank Hauptbuch wird Folgendes speichern:

- [berweisungsinfarmationen
- Konken

- Einteilung won Kontonummern

il o

|

o

¥
—
—
|
-
— Klicken Sie auf die Schaltflache “Weiter', um

fortzufahren,
abbrechen Hieiber = Eertig stellen

23.09.2024 29



23.09.2024

Felder hinzuflgen

Datenbank-Assistent

Fiir die gewahlte Datenbank sind bestimmte Felder erforderlich. Magliche zusatzliche Felder
sind unten kursiv dargestellt und kinnen in mehr als einer Tabelle erscheinen.

Machten Sie irgendwelche zusatzlichen Felder hinzufligen?

Datenbarkkabellen:

Konkten
Einteilung won Kontonurmmern

abbrechen

Felder in der Tabelle:

v Uberweisunigs-Mr

v Umsatznummer

v Umnsatzdatum

v Uberweisungsbeschreibung
v Kanka-Mr

v Entnahmebetrag

v Einzahlungsbetrag

| Steverpflichbig

< Furiick Weiter = Fertig skellen

30



Auswahl des Formulardesign

Datenbank-Assistent

Welchen Stil sollen die Bildschirmanzeigen haben?

Blaupause
Expedition
Industrie
Inkternational
F.eispapier
Sandskein
Standard
Skein

aumi

‘Uberginge

abbrechen < Zuriick, Weiter = Fertig stellen
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Auswahl des Berichtsstils

Welchen Stil sollen die gedruckien Berichte haben?

Fetk
Farmal

‘eschaftlich
e Informell
MR R Kompakt

Weiches Grau

Titel

Detgilbeschrifiing

Detailsteusrelement

abbrechen < Zuriick Wieiter = Fertig stellen

23.09.2024



Vergabe eines Namens

Welchen MNamen sall Thre Datenbank haben?

ol

2ol auf allen Eerichten ein Bild erscheinen?

[ Ein Bild mit einbeziehen,

_ o |

abbrechen < Zuriick Weiter = Eertig stellen

23.09.2024



Auswahl eines Bildes fur den

Bericht
Grafik einfiigen | Datenbank-Assistent

Suchen in: |ﬁ j & @ X 0B - exras -
) HMDD163_ A [E—

#5 ‘f] HMO0561 P et

@ - . N M

cagratsl]
— Welchen Mamen soll Thre Datenbank haben?

) HMO0385._
E] INO0357_ Soll auf allen Berichten ein Bid erscheinen?
) ) INDD4E3_
%) INDD61_ ¥ Ein Bild it einbezishen.
) IN01108_ _
] uos40 Bild. .

] NADO7E3
%) NAO0G26_
) NAO0GE4_
] NADLDEZ_
) NAD1441_

| NAO1E07_

) PEO0997_

] PEDL000_ v

Dateiname: | j & o |
Datsityp: |Grafikc|ateien j P Abbrechen < Zuriick Weiber = | Eertig stellen

Auswahl im Dialogfenster
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Fertig! Das Startformular der
Datenbank wird angezeigt.

rosoft Access

JQatel Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Datensitze Extras Fensker 7

-8 SERT |2 s [z 2% @ v [ #a]r [ -l @

- | Swskem

|
-lw - F x U | == = |2

Ubenseisungseintrag eingebensanzeigen

Andere Informationen eingebendanzeigen...

Berichtsvorschau.

Eintrage der Ubersicht andern

Diese Datenbank schliefen

23.09.2024



Erstellen einer neuen leeren
Datenbank (1)

& osoft Acce O
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Exfras Fenster 7
DR HERY | 2Ry |- |2 8|E<La- 0.

Allgemein | Datenbanken I

@) &

—Morschau

Datenzugriffsseite Projekk (Bestehends
Daktenbank)

Projekt {Meus

Datenbank) Keine Yorschau verfagbar

(a4 I Abbrechen |

Bereit I I I
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Erstellen einer neuen leeren

Datenbank (2)

J_atei Bearbeiten  Ansicht Einfligen Extras Fensker 7

2 0S50

DedSEY iBRS o K- (B M e =sa- 0.

IB Eigene Dateien j - | & 7o ~ Extras -
@Handel

ibitmedia (& Hauptbuch
[ Eigene Bilder @Kuntaktverwaltungl
Eigene Musik, @Lagerverwaltungl
L1 Figene Yideos @Leere LE
[1Marco Polo Routenplaner - Druckausgabel-Dateien @my\n‘iden
Eigene Dateien “iMarco Polo Routenplaner - Druckausgabe-Dateien @Tanzen
MMy eBoaks [ videa
)My Received Files [ videaFime

My Yirtual Machines [#]vadea
PP lernen

C)Unser neues Modell-Dateien
!Ei Adressverwaltung

=

Dateiname: B Erstelen I
Dakeityp: IMicrnsnFt Access-Datenbanken Abbrechen |

Berel: [ rrr 4

23.09.2024
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Erstellen einer neuen leeren
Datenbank (3)

E 050 f E L]

Datei Bearbeiten Ansicht  Einflgen Extras Fenster 7

J
IDEHERY| =R oK

Ba ~ ) .

el

£ Test : Datenbank

Chjekte - Erstellt eine Tabelle in der Entwurfsansicht

BT Erstelk eine Tabe o T o
retell eine 14 EErslzelll: eine Tabelle nach Angabe von Feldnamen, Felddatentypen und Feldeigenschaften,

Erstellt eine Tab&leTn der Darenoiatt s

Abfragen
Formulare
Berichte
Seiten
Makros
Module

Gruppen
F3 Favoriten

Berett T 4
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Das Anwendungsfenster

Microsoft Access

JQatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Exkras Fenster 7 ~

D &S| % e | o | B § - | =8 e

= Basketballverein : Datenbank = M e n U I e i Ste

Erstellt gine Tabelle in der Entwurfsansicht

Erstellt eine Tabelle unter Yerwendung des Assistenten
Erstellt eine Tabelle in der Dakenblattansichk
Mitglieder

Symbolleiste

Datenbankfenster

Statusleiste

|Bereit

B
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Das Datenbankfenster

 reprasentiert die komplette Datenbank
 enthalt alle Objekte der Datenbank

eE Basketballverein : Datenbank

§=C Bp T EE
Objekte Erstellt eine Tabelle in der Entwurfsansicht

Erstellt eine Tabelle unter Werwendung des Assiskenten

Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht

- - ‘ Mitglieder
Objektleiste
. Tabell
- T (Tabellen)
Gruppen
(]

23.09.2024 40



Die Access-Objekte

Tabellen Chiekts
Abfragen M
Formulare 1= IS
Berichte 2 Formulare
Seiten - Berichke
Makros Pm|
Module *  Makros

SRS

23.09.2024 "



Access-Objekte

Tabellen speichern die Daten, sind die Basis jeder
Datenbank

Abfragen dienen zur Auswertung der Daten

Formulare dienen zur komfortablen Ein-/Ausgabe der Daten

Berichte dienen zum Ausdruck der Daten

Seiten dienen zum Bereitstellen der Daten im Intenet

Makros dienen zur Automatisierung von Ablaufen

Module dienen zur Programmierung in VBA

23.09.2024 42




Zusammenhang zwischen den
Objekten

23.09.2024
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 speichert die
Informationen

e ISt zweldimensi
aufgebaut

e kann mit einem
Karteikasten

verglichen werden

23.09.2024

Die Tabelle

& XMasch : Tabelle

EPreis

8= ES

&N Drucker D290
7040 Drucker D390
7020 Drucker P14
7050 Fotokopierer
7010 Persanal Computs
0

onal

1.000,00 €
B00,00 € 0pooe
450,00 € 0poo£

1.250,00 € 0o

2.000,00 €

Datensatz: H| 1 || 1 F [H|F¥|wvon S

0,00 €
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Die Ansichten der Tabelle

EB| Vdgel : Tabelle

Nummer Vogelname Farbe Zugvogel gesichtet am gesehen wo A T Feldname Au::\'sgf:e”t P Beschreibung ]
id 15 schwiarz 2311 2000 Walchwinkel vogelname Text 1=
N 14 Bachstelze schwarz-grau 15.07.1999 Ramersbach ;i:fgge‘ ;:;(l\:ein
| 13 Baumpieper braun 02 .09 2000 Konigsfeld Grife zahl
B 16 Blaurmeise gelblich/hellblau 23.11.2000 Waldwinkel gz;gﬁ;ﬁg Datum]L freeit
| 11 Buntspecht schwarz-weif 24.05.2000 Ramershach Anzahl zahl
| 5 Flussregenpfeifer erdbraun 2507 1999 Isarauen
o 6 Flussuferlaufer braungrau 26.07.1999 Denkalm
| 18 Graureiher arau-weift 23.11.2000 Isarauen
| 10 Grunspecht olivgriin 24 08 2000 Waldwinkel =
| 2 Habicht schiefergrau (08.09.1999 Feldbarg Feldeigenschaften
| 12 Haubenlerche sandhraun Allgemein Machschlagen |
| 8 Kuckuck graublau Feldgrife Long Integer
B 9 Mauersegler rauchschwarz 23.08 2000 Ramersbach pleue were nkrement
| 1 Rotmilan rostrot 03.06.1993 Waldwinkel Beschriftung

17 Saatkrahe schwarz m] Indiziert Ja (ohne Duplikate) Ein Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang
— . ; sein, einschliefilich Leerzsichen, Driicken Sie
o 7 Sturmméve blaulich-grau g F1, umn Hilfe zu Feldnamen zu erhalten.
3 Turmfalke: rot-braun 06.11.1999 Waldwinkel
4 Wachtel erdbraun

*|  (AutcVWert) O
Datensatz: 14| 4 | T b [ M1[r]von 18 < I
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Datenblattansicht

» Jede Zeile entspricht einem Datensatz
« Jede Spalte entspricht einem Datenfeld
« Es konnen die Daten bearbeitet werden

Kontaktpersonen - Tabelle =1alx=l

| Kontakt-Nr| Firma |Anrede|Vorname|Nachname|  Adresse  |Postleitz] Ont Land o

LAk 1 Stadtinformation Mt Frau Susi Farmer Roben-Koch-5t 80800 Deutschland j
| |* 2| Maller-Reisen Herr Raobert tiller Bachstr. 89 55000 Deutschland
+ 3 Taouristik Service Frau Julia Jager Gattelmannstr. 55000 Deutschland

|l + 4 Stadtinforrnation Har Frau Maria Reinhard  |Hamburger Hafi 40400

|| 5 Stadtreizen London |Frau Sandra  Hayes Hauptstr. 145 80880 Deutschland
| B Flugbarse Rheinland Herr Karl Tharn Rheinallee BY  E7547 Deutschland
|| 7 Buchner Tours Herr Diirk Buchner Tulpemweg 54 | 04030 Deutschland
|| G| Touristik Service Frau Marlene  |WWood Rosenwey 33a 04080 Deutschland
| 9 WorldTours Frau Beate Jakobi Andreasring 78| 60600 Deutschland
| 10/ Touristik Service Herr Jdochen  Barth Rheintal 251 60610 Deutschland
| 11 Flugcontact Herr Erich Kobulus Frankenstr. 16 60600 Deutschland
| |=* 12| ACC Urlaubsreisen | Herr Ginter  Zacharias |Langgasse 67 BOB22 Deutschland

13| Stadtbiro Dresden | Herr Michael | Becker Marktplatz 78 01097 Deutschland =

Datensatz 4] 4 ”— ¥ | v1|r#| von &5 Al I I _'I_I

23.09.2024

Datenfeld

Deutschland = Datensatz
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Entwurfsansicht

» Jede Zeile entspricht einem Datenfeld

« Es kann die Struktur der Tabelle gedndert werden.
abelle =[=1]¢

B Kunden :

Feldname Felddatenktyp Beschreibung
Texk Eindeutiger Code aus Fanf Zeichen basierend auf dem Kundennamen.

| |Firma Text
| |Konkakkperson Texk
| |Position Text
| | SkralGe Texk Stralfe oder PostFach.
I L]y 4 Text
| |Region Texk Bundesland oder Prowinz.
. |PLE Text
| |Land Texk
| | Telefon Text Telefonnummer mit {inkernationaler} Yorwahl.
| | Telefax Texk TeleFonnummer mit {internationaler) Yorwahl,
T et

Feldeigenschaften

Allgemesin ] Machschlagen ]
Feldgralie 5
Faormak
Eingabeformat =LLLLL
EBeschriftung Kunden-Zode
Standardwert Ein Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang sein,
Gultigkeitsregesl zinschlizlGlich Leerzeichen. Dricken Sie F1, um Hilfe
Eiilkigkeitsmeldung zu Feldnamen zu erhalten.
Eingabe erforderlich Mein
Leere Zeichenfolge Mlein
Indiziert Ja {ohne Duplikate)
Unicode-Kompression da

23.09.2024



Erstellung von Tabellen

23.09.2024 48




Datenblattansicht

o ES erd elne Standard' £ Tabell! ; Tabell FEX
tabelle mit Standard-
feldnamen erstellt

« GroRe: 10 Spalten und
21 Datensatze

* aus den eingegebenen
Daten werden die
Felddatentypen
ermittelt

[T T T T T T T T T T T T T T T T T I~

Datensatz:ﬂ_| 1 MM von 2L q ﬂ
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Datenblattansicht - Schrittl

eE Adressverwaltung : Datenbank

Sffnen e Entwur

EH SR ElER
8=!  Abfragen
B Formulare

Berichte

EI Seiten
&  Makros
£ Module
GFUppEn
3 Favoriten

Dakenblattansicht

":'"jl Entwurfsansicht
an Tabellen-Assiskent
Tabelle importieren

Tabele verknipfen

Erstellt gine neue Tabelle in
der Dakenblattansicht.,

(5] 4 abbrechen |

23.09.2024
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Umbenennen der Feldnamen

BEH Tabelled : Tabelle

Faeld?> F
E‘..L SufFsksigend

Spaltenbreite. ..
Spalten aushblenden

Spalten Eixieren
Suchen...

Spalte einflagen
rMNachschlagespalkt=. ..
Spalten laschen

Spalte umbensennen
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Eingabe der Daten / Speichern

& Tabelle1 : Tabelle M=
Adress-Nr Anrede Vorname Nachname Strasse PLZ Ort Telefon E-Mail Feld1(
1 Frau Susi Sorglos Fleitegasse 1 39959 tinchen (089 123456 SusiSEgmyx. de
2 Herr Rudi Ratlos Am Graben 10z 02977 Hoyerswerda | [03578) 123321 RudiRE@MMSN.d
Al
#
Datensatz: 14 | 4 3w [Pl {r#|von 21 1 L
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Fertig!

& Adressen] : Tabelle

Vomame | Nachname Ort
Susl Sarglos Pleitegasse 1 89443 Minchen (03Y) 123456 Susis@gme. de
Rudi Ratlos Am Graben 105 2977 Hoyerswerda (13576 123321 RudiR@MSN. de

Datensatz: H| L ” 3k |H |Hé| wan 3

Aus der Standardtabelle wurde eine richtige Tabelle generiert.
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Tabellenerstellungsassistent

ermoglicht die Auswahl aus Beispieltabellen

ermoglicht die Zusammenstellung der
Datenfelder

 Festlegung des Primarschlissels
 Festlegen von Beziehungen zwischen Tabellen
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Tabellenerstellungsassistent

23.09.2024

g2 Nordwind : Datenbank

L= CiFFren Enkwurf “m Meu By e i =S
[i[Z] (L L = o . B-o- =S5

- BX

Chijekie

% % B B 6 m

Gruppen

E3

DEEEEEEEEES

Erstellt eine Tabelle in der Entwurfsansicht

Erstellt eine Tabelle unker Yerwendung des Assiskenten
Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht

Artikel

Bestelldetails

Bestellungen

Kategorien

Kunden

Lieferanten

Personal

Yersandfirmen
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Auswahl Kategorie und Tabelle

Tabellen-Assistent

Welche der unten aufgelisteten Beispieltabellen midchten Sie Far die Erstellung Ihrer Tabelle
werwenden?

Machdemn Sie eine Tabellenkategorie ausgewahlt haben, wahlen Sie die Beispieltabelle und
Beispielfelder aus, die Sie in Ihre neue Tabelle einbeziehen michten. Ihre Tabelle kann Felder
aus mehr als einer Beispieltabelle enthalten, Sollken Sie sich dber das eine oder andere Feld
nicht so sicher sein, beziehen Sie es zunachsk ein. Es ist einfach, ein Feld spater zu léschen,

% Goechaftich Beispielfelder: Felder der neuen Tabelle:
" Privat - .
Pr &Fix
Eeispieltabellein): Yorname ==
Zweitervarnane
Machname
Kontakkpersonen SuUFFise
Kunden Spitzname
Personal Titel —_—
Artikel Oraanisati
ganisationsname
Bestellungen j Adrarca j
abbrechen | |
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Tabellen-Assistent

Welche der unten aufgelisteten Beispieltabellen méchten Sie flr die Erstellung Ihrer Tabelle
werwenden?
Machdem Sie eine Tabellenkategaorie ausgewahlt haben, wahlen Sie die Beispielkabelle und
Beispielfelder aus, die Sie in Ihre neue Tabelle einbeziehen mochten. Ihre Tabele kann Felder
aus mehr als einer Beispieltabelle enthalten. Sollken Sie sich ber das eine oder andere Feld
nicht so sicher sein, beziehen Sie s zunachst ein. Es ist einfach, ein Feld spater zu ldschen,

Ubernahme der Felder

" Geschaftlich
(% Privat

Beispieltabellein):

Beispielfelder:

23.09.2024

Adressen
33ske
Kaktegorien

Haushaltsinventar
Fezepte
Pflanzen

Modellnurnmer S
Seriennummer

Kaufdatum

Einkaufsark

Einkaufspreis

Schatzwert

Mersicherk

Anmerkungen

o F

abbrechen |

Felder der neuen Tabelle:

‘Haushaltsinventarhr
FaumMr
Elementname
Modell
k.aufdaktum

Einkaufspreis

Yersicherk
- |
Anrmearkiinnen

Feld umbenennen. ..

Weiter = Fertig stellen

S



Umbenennen der Felder

Welche der unten aufgelisteten Beispieltabellen michten Sie Fir die Erstellung Ihrer Tabelle

verwenden?

Machdem Sie ein
Beispielfelder au
aus mehr als eing
nicht so sicher ss

B2 Feld umbenennen

Feld urmbernennen:

Babelle und
& kann Felder

ik,

andere Feld
2u lschen,

abbrechen

neuen Tabelle:

.

me s

" Geschaftlich |I-'-Lechnung|
{* Privat
T T
Beispieltabelen): K.aufdatum
Einkaufsart
Adressen # | |Einkaufspreis
Gaste Schatzwert
Kategarien Versichert
Haushalksiryentar Anmerkungen
Fezepte
oo 3 m 3

abbrechen |

| Il L)
Kaufdatum

Einkaufspreis

Wersichert
anmerkungen
Foko

Feld umbenennen. ..

Weiter =

Fertig stellen

23.09.2024
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Namen vergeben und

Primarschlussel festlegen

YWelchen Mamen saoll Thre neue Tabelle erhalten?

|Haushalt5in'-.fentar

==

nhnoAnn HER
HHH HHE HHE

HEH HEH HER
HEH HEH HER
nhnoAnn HER

Microsaft Access verwendet eine besondere Art won Feld,
genannk Primarschiissel, um jeden Datensatz einer Tabelle
eindeutig zu identifizieren. So wig ein Autokennzeichen ein Auto
identifiziert, identifiziert ein Primarschlissel einen Datensatz.,

Soll der Assistent einen Primarschlissel flr Sie Festlegeny

" Assiskent soll Primarschlissel Festlegen.

abbrechen < Zuriick, Weiter = Eertig stellen

23.09.2024
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Das Feld fur den Primarschlussel
festlegen

Tabellen-Assistent

welches Feld wird Fr jeden Datensatz eindeutige Daten enthalken?

|Haushalt5inventarr'-]r

| BEET Y
2 uny uun uuw

3
4 | TE uuwounn onww
]

Al nunoann
B3 uunouny
G2 uuy uny
DS auy uus

23.09.2024

Welchen Datentvp soll Ihe Primarschilisselfeld haben?

{~ Zahlen, die ich selbst eingebe, wenn ich neue Datensatze

" Zahlen undoder Buchstaben, die ich selbst eingebe, wenn ich

-]

hinzufige.

neue Datensatze hinzufige.

Abbrechen < Zuriick, Weiter =

Fettig stelen
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Optionen fur den Primarschlissel

fortlaufende Zahlen,
die durch Access auto-
matisch vergeben
werden

fortlaufende Nummerierung die
mit 1 beginnt und sich immer um
1 erhoht

Zahlen, die ich selbst
eingebe

keine fortlaufende Nummerierung

1006,1008,1009,1020

Zahlen/Buchstaben, die
ich selbst eingebe

Kombination aus Text/Zahlen/
Zeichen

EDV010, ZUB010, EDV199

23.09.2024
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Erstellung von Beziehungen (1)

Existieren mehrere Tabellen so bietet der Assistent
die Moglichkeit Beziehungen zu erstellen.

Tabellen-Assistent

steht Ihre neue Tabelle mit irgendwelchen anderen Tabellen in der Datenbank in Beziehung?
Solche Tabellen haben Datensatze, die zusammenpassen. Marmalerweise steht gine neus
Tabelle mit mindestens einer Tabelle der akkuellen Datenbank in Beziehung.

In einigen Fallen wird der Assistent Beziehungen Fir Sie erstellen. Die nachfolgende Liste zeigt
die Beziehungen Ihrer neuen Tabelle mit bestehenden Tabellen, Um die Beziehungen einer
Tabelle zu dndern, wahlen Sie eine Tabelle aus der Liste und klicken Sie dann auf die

achaltflache 'Beziehungen',

Meine neue Tabelle 'Haushaltsinventar' ...
| B A A i

ibezieht sich nicht auf "Adr
WHE OHHE HHE EEE
HHE OHHE HEN HRR
WHE OHHE HHE EEE
WHE OHHE HHE EEE
WHE OHHE HHE EEE

Beziehungen. ..
abbrechen < Zuriick, | Weiter > | Fertig stellen|
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Erstellen von Beziehungen (2)

B2 Beziehungen E|

Wie hangt Ihre neue Tabelle ‘Haushalksinventar' mit der Tabele i
‘Adresse’ zusammen?

abbrechen

Dakensatzen in der Tabelle ‘Adresse’ passen,

~

Der Tabellen-Assistent wird keine Beziehung
erskellen,

HHE HEH HEH HER

e R AR HER
e R AR HER
e R AR HER
nnn HER RRR R
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Fertigstellen

Tabellen-Assistent

Dies sind alle Antworten, die der Assistent zur Erstellung der
Tabelle bendkigk.

Was miachten Sie tun, nachdem der Assistent die Tabelle erstellk
hat?

("  Den Tabellenentwurf andern,

{— Daten in die Tabelle dber ein wom Assiskenten erstellkes
. Formular eingeben.

[ HilFe zum &rbeiten mit der Tabelle anzeigen.

abbrechen < Zuriick

Fertig stellen
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Tabellen erstellen In der

Entwurfsansicht

* eigene Gestaltung der Felder
— Feldname
— Felddatentyp
— Feldeigenschaften
— Kommentare

 \ergabe eines Primarschlissels
— einfach
— Zusammengesetzt
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Tabellenentwurfsfenster

effektivste Methode eine Tabelle zu erstellen
Individuelle Wahl der Feldnamen

Wahl der Felddatentypen

umfangreiche Einstellung der Feldeigenschaften

Eingabe von Kommentaren zur Informations-
beschreibung und als Hinweise in Formularen

23.09.2024
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Tabellenentwurfsfenster

Feldname TE

Felddatentypen Kommentare

Ef Biicher : Tabelle

Feldeigen-
schaften

L Feldname Felddatentyp Beschreibung
L] Aukowert
| | Titel Text
| |ISBMMummer Text
| |Einkaufspreis wahrung
| |Kaufdaturn Drakturn U zeit
| [Aanmerkungen Memo
| |#Aukor Text
Feldeigenschaften
Allgermnein ] Machschlagen ]

Feldgrafe Long Integer

Leye Werte Inky 3

Format

ng
Indiziert

Buch-Tr
Ja {Ohi Duplikat
a (Chne Dupiikate) Ein Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang sein, einschliellich
Leerzeichen, Dricken Sie F1, ui EN ZU erhalten,

Informationen

23.09.2024
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Feldname

« maximal 64 Zeichen lang

 Aussagekraftig
e vermeiden von deutschen Umlauten

 vermeiden von Leerzeichen
(Komplikationen bel Berechnungen)

* \erbotene Zeichen:
— A< >T]{}()

23.09.2024
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23.09.2024

E Tabellel : Tabelle

Felddatentypen (1)

Eingabe erforderlich
Leere Zeichenfolge
Indiziert
Unicode-Kompression

Meirn
Mein
Mein
Ja

Feldeigenschafte

Feldname Felddatentyp
| |Mr_Kunde Texk
| Mame Text
Varnare Texk
__|PLZ Text
|k Text
Strasse Texk
| [Hasulr Text
|| Telefon |E -
Memo
Zahl
Cratum)Uhrzeit
allgemnein Machschlager| "Wahrung
Feldgrafie 50 Jﬁ:xtr?;?nert
Format OLE-Objekt
Eingabeformak )

) Hyperlink,
Beschriftung Machschlage-Assis
Standardwert
Glltigkeitsreqgel
Glltigkeitsmeldung
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Felddatentypen (2)

o Text max. 255 Zeichen

« Memo bis ca. 65000 Zeichen
o Zahl Zahlen und Vorzeichen
« Datum/Uhrzeit Zahlen als Datum/Zeit
« Wahrung Zahlen als Wahrung

« Autowert fortlaufende Zahlen

(von Access autom.
vergeben)

23.09.2024



Felddatentypen (3)

JA/NEIN

OLE-Objekte

Hyperlink

Nachschlage-
assistent

23.09.2024

logische Werte fur
Entscheidungen
(Wahr/Falsch)

speichert verschiedene
Objekte

Internetadressen, E-Mail-
Adressen

ermoglicht das Nach-
schlagen von Daten In
anderen Tabellen
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Nachschlageassistent (1)

« ermoglicht das Nachschlagen von Werten in
einer anderen Tabelle oder einer Liste

» erstellt eine Beziehung zwischen den
Tabellen
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Nachschlageassistent (2)

E Tabelle1 : Tabelle

Feldnarme Felddatentyp

B | Anrede

Zahl
Crakurn/Uhrzeit
Wahrung
AutoWert
JaMein
OLE-Cibiekt
Hyperlink

MNachschlage-Assis
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Nachschlageassistent (3)

Machschlage-Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Machschlagefeld, geflllt mik Werten,
aus denen Sie auswahlen kinnen, Waoher soll das Machschlagefeld

— j seine Werte beziehen?

RERRRRRRRRRR

o e EDas Machschlagefeld soll die Werte einer Tabelle oder Abfrage
enknehrmen,

" Ich michte selbst Werte in die Liste eingeben.

abbrechen Wieiter =
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Nachschlageassistent (4)

Machschlage-Assistent

fus welcher Tabelle oder Abfrage soll das Machschlagefeld seine
Werte beziehen?

‘ adressen

Kunden

I HEHERE "l"I

Anzeigen

t* Tabellen © Abfragen (" Beide

abbrechen < Furtick, Weiter =
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Nachschlageassistent (5)

Machschlage-Assistent

Welche Felder enthalten die Werte, die in Ihr Machschlagefeld
ginbezogen werden sollen? Die ausgewahlten Felder bilden die

HiH HHH HRH HnE Spalten des Machschlagefelds.
LEE R

HEH HER HEE HRR

i

I HEHERR "l"I

Yerflgbare Felder: Ausgewahlte Felder:

abbrechen < Zuriick, Weiter =
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23.09.2024

Nachschlageassistent (6)

Machschlage-Assistent

Wie breit sollen die Spalken im Machschlagefeld sein?

zu erhalten,

Anrede

b |Herr
Frau

IUm die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie entweder die rechte Begrenzung auf die
gewinschte Breite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite

abbrechen < Zuriick,

Weiter =

Eerkig stellen

I



Nachschlageassistent (7)

MNachschlage-Assistent X

L] E Bewvor Beziehungen erstellt werden kiinnen, muss die Tabelle gespeichert werden, Jekzt speichern?
L]

Ja Mein |
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Der Primarschlissel

« ermdoglicht das eindeutige identifizieren
eines Datensatzes

« ermoglicht die Erstellung von Beziehungen
zwischen Tabellen

e verhindert leere Datenfelder

» verhindert doppelte Eintragungen
(Doubletten)
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Primarschlissel

« Name e Miller
e \orname — Miller, Alfred
e Stralie — Muller, Petra

«_Mdller, Petra, Waldweg
« Mdller, Petra, Steinweg

. KundenNr \: Miiller, Alfred
« Name @ Muller, Petra
 \orname
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Der einfache Primarschlissel

Jgatei Bearbeiten Ansicht  Einfligen Extras Fenskg

|BE- @B EEY| 42 ‘E

B Mite!_uer : Tabelle

Feldname Felddatentyp
v kgliederID Autoh'ert
g OFMame Text
Machnarme Text

Adresse Text
PLZ Text
Crk Text
TelefonPrivat Text
aeburtsdatum Craturnhrzeit
Einkritksdaturm DatumUhrzeit

Feldeigens:
Allgernein Nachschlagen
Feldgrife Long Integer
Meue Werte Inkrement
Farrmat
23.09.2024
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Der zusammengesetzte
Primarschlissel

B Adressen : Tabelle

Feldname Felddatentyp
Anrede Texk
E Marme

Yarname

Skrasse Texk
PLS Zahl
Telefon Texk
E-Mail Texk
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Feldeigenschaften

B Mitglieder, : Tabelle

Beschreibung

Feldname Felddatentyp
MitgliederID Autoiiert
'-.-'u::rnamel Text
Machname Text
Adresse Text
PLZ Texk
Ok Text
TelefonPrivat Texk
Geburtsdatum Draturnf/Uhrzeit
Einkrittsdatum DraturnfUhrzeit

Allgernein Machschlagen
Feldgrilie 50
Farmat
Eingabeformat
Beschriftung Yorname
Standardwert
Glltigkeitsreqel
Gltigkeitsmeldung
Eingabe erforderlich Mein
Leere Zeichenfolge Mein
Indiziert Flein
nicode-kaompressian Mein

Feldeige

aften

"

Einfeldname kann bis zu 64 Zeichen lang sein,
einschlf&[lich Leerzeichen. Dricken Sie F1, um Hilfe zu
Feldnamen zu erhalken,

23.09.2024
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Eigenschaft

Feldgroliie

Format

Eingabeformat

Dezimalstellen-
anzeige

23.09.2024

Feldeigenschaften

Bedeutung

Legt die Grole des Feldes fest; bei Textfeldern in Zeichen, bei Zahlen-Datentypen Uber spezielle
Formate. Bei allen anderen Datentypen kénnen hier keine Einstellungen vorgenommen werden.
Text maximal 255 Zeichen

Es kann ein Standardformat fir dieses Feld gewahlt werden oder ein benutzerdefiniertes Format
angelegt werden. Wirkt sich nur auf die Anzeige, nicht auf den Feldinhalt aus.

Hier wird festgelegt, wie die Daten wihrend der Eingabe eingegeben werden sollen. Uber die
Schaltflache mit den drei Punkten kann der Eingabeassistenten gestartet werden.

Diese Eigenschaft ist nur bei Zahl- und Wahrungsfeldern verfigbar. wirkt sich nur auf die Anzeige,
nicht auf den Feldinhalt aus.
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Beschriftung

Standardwert

Gultigkeitsregel

Gultigkeitsmeldung

23.09.2024

Feldeigenschaften

Hier kann festgelegt werden, daB in der Datenblattansicht ein Name den eigentlichen Feldnamen
ersetzt.

Werte, die hier eingegeben werden, setzt Access bei Anlage eines neuen Datensatzes automatisch
als Vorgabe in das Feld ein.

Feldeingaben werden anhand der hier definierten Glltigkeitsregeln Gberprift und entsprechend
akzeptiert oder zurlickgewiesen.

Hier kann ein Text festgelegt werden, der bei negativer Feststellung der Giltigkeitsregeln
ausgegeben wird.
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Feldeigenschaften

Eingabe erforderlich Hier kann mit JA festgelegt werden, dass eine Eingabe in dieses Feld zwingend notwendig sein soll.
Leere Zeichenfolge Diese Eigenschaft kann nur auf Text, Memo- oder Hyperlink-Felder angewandt werden.
Indiziert Hier wird festgelegt, ob ein Feld indiziert ist und ob dabei Duplikate erlaubt sind oder Eindeutigkeit

verlangt werden soll. Fir Memofelder, OLE-Objekte und Hyperlink-Felder ist diese Eigenschaft
nicht verflgbar.
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Feldeigenschaften Format

Allgermein lhlau:hschlagen ]

FeldgriGe

Format
Diezimalstellenanzeige
Eingabeformat
Beschriftung
Skandardwert
allkigkeitsregel
allkigkeitsmeldung
Eingabe erfordetlich
Indiziert

23.09.2024

Long Integer

Allgemeine Zahl
Wahrung

Euro
Festkommazahi
Standardzahl
Prozentzahl

Exponentialzahl

3456, 750
3,456, 70 €
3,456, 79 €
3456, 79
3,456, 79
125, 00%:
3, 46E4+073

L= |

Mein
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23.09.2024

Eingabeformat-Assistent

Welches Eingabeformat entspricht dem gewlnschten Erscheinungsbild?
Um auszuprobieren, wie das ausgewsahlte Format Funktionierk, kinnen Sie
das Testfeld verwenden,
Um das Eingabeformat zu andern, klicken Sie bitte auf die Schaltflache
'Bearbeiten’,
Eingabeformat; Darstellung:

N
Telefonnummer, inkl, +49 55454 23245656 =1
PLZ, inkl. D-44554
Telefonnummer (555143216753
Telefonnummer (5545423245656
PLZ 44534 |
Testen: |
Bearbeiten | Abbrechen Weiter = Fertig stellen

88



Mitglieder : Tabelle

Feldname

Felddatentvp

dwert

MitgliederID
Wornane
machname
Adresse

FLE

vk
TelefoanPrivat

P | Seburktsdatum

Einkritksdakum

Allgemein

Farmak
Eingabeformat
Beschriftung
Skandardwert
sllkigkeitsregel
Gllkigkeitsmeldung
Eingabe erforderlich
Indiziert

auko''erk
Texk
Texk
Texk
Texk
Texk
Texk

DaturnfUhrzeik
CraturnfUhrzeik

l rlachschlagen ]

Datum, kurz
99,99,.00;0
=] TN T Py
=Datumi)

Mein
Mein

Feldeigensch

Ein Feldname kann bis 20

23.09.2024
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Standardwert

B Mitglieder : Tabelle

MitgliederlD VYorname Nachname Adresse Telefon/privat| Geburtsdatum| Eintrittsdatum
1 Karl Mliiller Schuhmachers 20211 (0411 195756 L] 01.01.19%0

(Autaiier) 12.01.2004

Datensats: Hl 4 || 1 bk |H |HE| van 1
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Gultigkeitsregeln

EH Mitglieder : Tabelle

Feldname Felddatenktwvp
Z | MitgliederIh Sakoherk
Yorname Texk
Machname Texk
adresse Texk
PLZ Texk
vk Texk
TelefonPrivat Texk
p | seburksdhtum CratumUhrzeit
Einkritksdaktum Cratum)Uhrzeit

Allgemein ] Machschlagen ]

Farmak Dwakur, kurz

Eingabeformak 99,99, 00;0

Bes=chriftung Seburtsdatum

Standardweerk

Glltigkeitsregel .
Glltigkeitsmeldung @ iy S 2l mEm
Eingabes erforderlich rMEin

Indizierk Mein
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Gultigkeitsregeln

B Mitglieder : Tabelle

MitgliederlD Vorname Nachname Telefon/privat| Geburtsdatum| Eintrittsdatum
Karl tliller Schuhmachers] 20211 (D411 195756 ; S 01.01.1990

(Autovert

Microsoft Access

Ein oder mehrere eingegebene Werte verstofen gegen die Gllkigkeitsregel ' <Datel)’, die Fir
' "-\ ‘Mitglieder . Geburtsdatum' festgelegt wurde, Geben Sie einen Werk ein, der im Ausdruck Flr dieses Feld werarbeitet

werden kann,

HilFe |
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Gultigkeitsmeldung

Ort Telefon/privat| Geburtsdatum| Eintrittsd
Iy 0411 195750 07.11.1940 01,071
01.02.04

Microsoft Access
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Eingeben von Daten (1)

e Die Tabelle muss in der Datenblattansicht
geoffnet sein.

e Ein neuer Datensatz wird immer am Ende
der Tabelle angeflgt

» Symbol [##]

* oder Menu ,,Einfligen neuer Datensatz*
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Eingeben von Daten (2)

| Kunden : Tabelle

EEX

Kunden-Code Firma Kontaktperson Po =
+ SANEA, Save-a-lot Markets Jose Pavarotti “ertriebsmitar
+ SEVES Seven Seas Imports Hari Kumar “erriebsmans
+ SIMOB Simans bistro Jytte Petersen Inhaberin
+ SPECD Specialités du monde Dominique Perrier Farketingman
+ SPLIR Split Rail Beer & Ale Art Braunschweiger “ertriebsmansz
: : + SUPRD Suprémes délices Pascale Cartrain Euchhalterin
DatensatZIndlkatOI‘ + THEBI The Big Cheese Liz Mixon Marketingrman
+ THECR The Cracker Box Liu YWong Marketingassi
+ TOMSP Toms Spezialitaten Karin Josephs Marketingman
+ TORTU Tortuga Restaurante Miguel Angel Paoling Inhaber
+ TRADH Tradigdo Hipermercados Anabela Damingues “ertriebsmitar
+ TRAIH Trail's Head Gourmet Pravisioners Helvetius Magy “erriebsassis
+ WAFFE Waffeljernet Falle lbsen “ertriebsmanz
+ VICTE “ictuailles en stock Mary Saveley “erriebsageni
+ WINET “ins et alcoals Chevalier Faul Henriot Buchhalter
+ WANDK Die YWandernde Kuh Rita Miller Wertriebsmitar
+ WARTH Wartian Herkku Pirkko Koskitalo Buchhalterin
+ WELLI YWellington Importadora Faula Parente “Yertriebsmans
+ WHITC White Clover Markets karl Jablonski Inhaber
N\ [+ WILRR Wilman kala Matti Karttunen InhaberMarke
\ |+ WOLZA Yyolski Zajazd Zhyszek Piestrzeniewicz | Inhaber
g+ Test
* -
Datensatz: M az Llilﬁl won 92 ll_l LIJ

23.09.2024
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Datensatzindikator

e aktueller Datensatz M

 neuer Datensatz *
» Datensatz in Anderung 7

23.09.2024
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Datensatznavigator

Datersatz: 14| 4 || 1 k|l |p]| von 2

 dient in Tabellen, Formularen und Abfragen zur
Navigation zwischen den Datensatzen

e dient In Berichten zum blattern zwischen den
Seiten
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Cursorsteuerung

TAB Aktiviert die nachste Zelle

Shift+TAB Aktiviert die vorherige Zelle

POSI1 bzw. Ende Aktiviert die erste bzw. die letzte
Zelle der aktuellen Zeile

Cursor W bzw A Aktiviert die Zelle der nachsten
bzw. vorhergehenden Zeile

Strg+P0OS1 Aktiviert die erste Zelle des ersten
DS

Strg+Ende Aktiviert die letzte Zelle des letzten
DS

F2 Markiert den Zellinhalt
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Neue Daten eingeben

e Cursor in das Feld setzen und schreiben
« Datensatzindikator &ndert sich zu ‘__,5?

« Mit Bestatigung der Eingabe mit
,,RETURN* wird die Eingabe gespeichert

« Mit der ,,ESC* kann die Eingabe
abgebrochen werden
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Daten bearbeiten

Klicken in das Feld in dem die Daten
bearbeitet werden sollen

Vornehmen der Anderungen

» Die Anderungen werden gespeichert, wenn
das Feld verlassen wird.

23.09.2024
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Loschen von Daten (1)

« Datenfeld l6schen: Daten markieren und ENTF

 Datensatz I6schen: Datensatz markieren und Symbol
LOschen

Microsoft Access

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Formak Datensatze Exkras Fenster

E-Ed SRV & B 24 &4

B Kunden : Tabelle

Kunden-Code Firma Kontaktperson
+ | SAVEA Save-a-lot Markets Jose Pavarotti
+ =even Seas Imports Hari Kumar K
+ aimans histra Jytte Petersen Inhaberin
+ SFECD Spécialités du monde Dominigue Perrier Marketingrman
+ SPLIR =plit Rail Beer & Ale Art Braunschweiger “erriebsmans
+ | SUPRD Suprémes delices Pascale Cartrain Buchhalterin
+  THEEI The Big Cheese Liz Mixon Marketinaman

23.09.2024

101



Loschen von Daten (2)

Sie beabsichtigen, 1 Datensatze zu loschen.

! "_4., Klicken Sie auf 12", damit diese Datensétze Filr immer geldscht werden, Sie kinnen diese &nderung nicht rickgangig
: machen,

5ind Sie sicher, dass Sie diese Datensatze ldschen machten?

Ja | Mein |

 Bestatigung des Dialogfeldes

« Die Daten werden Unwiderruflich
geloscht
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Auswertung von Daten

———T
-
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Suchen von Daten

e nach Feldinhalten
e nach Teitlen von Feldinhalten

* mit den Jokerzeichen
— ? flr genau ein Zeichen an der Position
— * fur alle nachfolgenden unbekannten Zeichen

« markieren der Spalte
 klick auf das Symbol ,,Suchen* (¥
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Suchen in Tabellen (0)

Microsoft Access - [Vogel : Tabelle]

Dakei Bearbeiten Ansicht Enflgen Format Datensitze Exkras Fensker 7

- EH &V =

Nummer Vogelname
3 il Fotmilan
il Habicht

23.09.2024

2 &4

@H&M

B4 3.

Farbe ~—

Zugvogel

rostrot

schiefergrau

rot-braun
erdbraun
erdbraun

braungrau
blaulich-grau

graublau

rauchschwarz

Qg rim

schwarz-wel

canclbranin

ODO00OFRBMOREXEREDODO R
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Suchen in Tabellen (1)

VYorname Nachname Strasse PLZ Ort Anrede

1 Georg Fank Fappelallee 24 | 50995 Midnchen Herrm

2 Josef hAuck Augraben 12 90475 Miarnberg Herrn

3 Anna bl er Saalestr. 45 1677 hdnchen Frau

4/ Hilde Serke Huttenstr. 2 25051 Ingolst adt Frau

5 Bemd Aigner Dipernplatz 44 BO313 Frankfurt/Main | Herm

E Rainer e e =

7 Robert Suchen und Ersetzen

g Ed“;n?::j;;h Suchen l Ersetzen ]

1? i;sdl-::aaa Suchen nach: |R|:|bert| ﬂ Weitersuchen |
12/Rita [Cesbrednn |

13 Georg

14 Franz

15 Johanna Suchenin: lvorname ]

16 Richard

17 Ria wergleichen: | Ganzes Feld - Erweitern =
18 Albert

19 Angelika Lechner Essenaer Str. 55 04353 Leipzig Frau

20 Rainer bl er =chinstr. 81 81543 Minchen Herrm

21 Georg Weier Waldweg 12 g0B545 hdnchen Herrn

rt)
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Suchen In Tabellen (2)

| Vormame | Nachname | Strasse | PLZ | Ort |  Anrede |
(Gearg Rank Fappelalles 24 50335 bdnchen Hermn
Josef hiuck Augraben 12 90475 Mirnbery Herrn
Anna Mdller maalestr. 45 | B1677 Minchen Frau
Hilde Gerke Huttenstr. 2 85051 Ingalstadt Frau
Bernd Algner Opernplatz 44 B0313 Frankfurt/Main | Herrn
Fainer — et i ;

Suchen und Ersetzen

Elisabeth

Manred Suchen l Ersetzen ]

.E:‘lsdl-:::a Suchen nach: |R|:|I:|E:rt j Weitersuchen
Rita Abbrechen
Seory

Franz

Johanna Suchen in: F—— -

Richard | J

Ria vergleichen: | Ganies Feld | Erweitern 3>
Albert

Angelika Lechner Essener Str. 5204353 Leipzig Frau
Rainer Ml ler schinstr. 81 81543 Mdnchen Herrn
Seory YWeler WWaldweg 12 BOB33 Minchen Herrn
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Suchen in Tabellen (3)

| Farbe | Zugvogel | gesichiet am | gesehen wo | Anzahl

rOSErot 03. 06. 1998 Waldwinkel
schiefergran L 09. 09 1999 Feldberg
rot-Braun Ll 06. 11. 1999 Waldwinkel
erdbraun rd :
erdbraun
braungrau Suchen l Ersetzen ]
blaulichgrau
graublau Suchen nach: |5chwarz j Weitersuchen
rauchschivare
ﬂfi‘ﬂgrﬁn Abbrechen
sandbraun Suchen in: |Far|:ue j
braun
schiwarzgrau VYergleichen: |Teil des Feldinhaltes j Erweitern == |
schwarz —_—....._
gelblichhellblan Ll 23. 11. 2000 Waldwwinkel
schivare Ll
grau-weif 23 11 2000 Isarauen

L]
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Suchen in Tabellen (4)

| TYogefname | Farbe Zugvogel | gesichtet am

i ®Rpsmifan rosEroE 03. 06. 1998 %
2 Habichs schigfergrau Ll 09.09. 1999 §
3 Turmfelfe rot-braun [ 06.11. 1999 %
4 HWachtel erdbraun

3 Flussregenpfeifer Suchen und Ersetzen E@ '
& Flussuferlaufer

7| seurmmave Suchen l Ersetzen ]

: ﬁiﬁ:ﬁgkr Suchen nach: |*5pecht j Weitersuchen
) mf zx abbrechen E
{{ Bunispechs
{2 Haubenlerche
13 Gﬂﬂmpiﬂpﬂr Suchen in: |'-.-'|:u;|e|name j
t4 Gachstelze Wergleichen: |Ganzes Feld j Erweitern == |
{5 Amsel
i6 @Glaumeise geiblac i 23 11 2000 %
17 Seatkrahe schivare L]
{8 Graureifer grau-weif 23 112000 I
'#J ]
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Sortieren von Daten

 Einstufige Sortieren
— markieren der Spalte nach der sortiert werden

soll
— Klick auf das Symbol ,,Aufsteigend sortieren | 2+
oder ,,Absteigend sortieren* z|
— od. Menii ,,Datenséitze->Sortierung->

Aufsteigend* oder ,,Absteigend
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Sortieren von Datensatzen (1)

rosoft Access

Datei Bearbeiten ansicht

E-EH && Y

Norcharind - Ratanhank
EE Kunden : Tabelle

Einfigen Formak

Datensatze

Eenster 2 Designtips

B

p KK | B - (3Z) .

=0 [=1[¢3

P osition Strafle Region PLZ Land Te =~
+ [ “ertriebsmitarbeiterin Obere Str. 57 12209 Deutschland 030-007.
+ | Inhaberin Ayda. de la Constitucidn 2222 as021 bexiko 51 555-2
+ | Inhaher Mataderos 2312 05023 hesxiko 51 555-2
+ “ertriebsmitarbeiter 120 Hanover Sq. Wwasl 1DR Srodbritannien 711 555
+ | Einkaufsleitung Eerguwsvagen 5 S-955 22 Schweden osz21-12
+ [ “ertriebhsmitarbeiterin Forsterstr. 57 B3306 Deutschland 0E21-08.
+ | Marketingmanager 24, place Kléber E7000 Frankreich S5.60.1£
+ | Inhaber S Araguil, 67 25023 Spanien 91) 555
+  Inhaber 12, rue des Bouchers 130028 Frankreich 91.24 . 4£
+ | Buchhalterin 23 Tsawassen Blwd. =1 T2F Shi4 Kanada (B04) 55
+ [ “ertriebsmitarbeiterin Fauntleroy Circus ECZ 5NT Grolkbritannien 711 555
+ “ertriebsagent Cerrito 333 1010 Argentinien (1) 135-£
+ | Marketingrmanager Sierras de Granada 9993 as0z22 hexiko 51 555-2
+ Inhaber Hauptstr. 29 3012 Schweiz 0452-071
+ “ertriebsassistent Ay dos Lusiadas, 23 = 05432-043 Erasilien 111 555
+ [ “ertriebsmitarbeiterin Eerkeley Gardens W1 BLT Srodbritannien 711 555
+ Einkaufsleitung Wyalserwen 21 52066 Deutschland 0z241-03
+ | Inhaberin 57, rue des Cinguante Otages 44000 Frankreich A0.67 .88
+ “ertriebsagent 35 King George W3 BRWY Srodbritannien 711 555
+ “ertriehsmanager Kirchgasse B 8010 Osterreich TEVS-340
+ | Marketingassistentin FRua Oras, 92 = 05442-030 Erasilien (111 555
+ | Buchhalter S Moralzarzal, 86 25034 Spanien 91) 555
+ “ertriebsagentassistent 184, chaussée de Tournai S900a0 Frankreich 201610
+ | Inhaberin Akergatan 24 5-844 57 Schweden O525-34
+ | Marketingrmanager Eerliner Platz 43 S0305 Deutschland 0s9-057
+  Mlarketingmanager 54, rue Royale 44000 Frankreich A0.32.21
+ “ertriebsmitarbeiterin “ia Monte Bianco 34 10100 ltalien 011-495:
+ [ “ertriebhsmanager Jardirm das rosas n. 32 1675 Paortugal (1) 354-2
+ | Marketingmanager Rambla de Catalufia, 23 as022 Spanien 93y 203
+ “fartrichsmananar i Ramarn T3 A11M1 Shanian O See

Datensatz: 14| | »

| Tk | k1 esk]| won o1 |

Datenblattansiche
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Sortieren von Datensatzen (2)

B Vidgel : Tabelle

Nummer Vogelname

EEX

14 Bachstelze
13 Baumpieper
16 Blaumeise
11 BEuntspecht
5 Flussregenpfeifer
5 Flussuferlaufer
18 Graureiher
10 Grinspecht
2 Habicht
12 Haubenlerche
g Muchkuclke
9 Mauersegler
1 Rotmilan
17 Saatkrahe
T Sturmmiye
3 Turmfalke
4\WWachtel
{ AutolWert)

Datensatz: 14 1 k| M |#¥|von 18

Farbe Zugvogel gesich. «
SChwarz O 2z
schwarz-grau 1¢
braun 02
gelblich/helblau O 2
schwarz-weif O 24
erdbraun 2f
braungrau 2f
grau-ineifs 2°
alivgrin 0 plam
schiefergrau O 0¢
sandbraun O
graublau M
rauchschwarz 27
rostrot 02
schwarz [
blaulich-grau O
rot-braun O 0Ff
erdbraun
O -
‘ | ol
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Sortieren von Datensatzen (3)
Sortierung aufheben

Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format | Datensitze Exfras Fenster ?

BERY smRy o ,
I '

FilterSartierung anwenden

sopltl L L L e (L]

FilterSaortierung entfernen

B Yogel : Tabelle

Nummer Vg  Datensatzspaichern  Umschalt+Eingabe ZUQ‘JOQE| QESiCh:
b el finzeige akbualisieren ] 7
14 Bachstelz Daten eingeben 1#
13 Baumpieper hraun 0
16 Blaumeise gelblichihelblau [ 2
11 Buntspecht schwarz-weib [ 2
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Mehrstufiges Sortieren (1)

. Datensatze Extras Fenster ¢ Designbips

3 % Auswahlbasierter Filker

Sorkierung

1=

Filker [Sortierung entfernen

Filker [Sortierung anwenden

?:? Spezialfilker f-sartierung. ..

AuswahlausschlieFender Filker

Dakensatz speichern  Umschalt+Eingabe

= Anzeige aktualisieren =

s 5

it Daten eingeben i

Jried Pears Grandma Kelly's Homestead

¢ Sauce Grandma Kelly's Homestead
Tokyao Traders
Tokyo Traders
Cooperativa de (uesos Las Cabras’

Fastora Cooperativa de Quesos Las Cabras’
Payumi's
bayumi's

23.09.2024

evwlrze
Sevwiirze
Sevwiirze
Genwilrze
Maturprodukte
Sewilrze
Fleischprodukte
Meeresfrichte

lilchprodukte
Pilchprodukte
feeresfrichte
Maturprodukte

10
24
12
43
36
12
12

18
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Mehrstufiges Sortieren (2)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Filker Extras Fenster * Designkips

O | shliefen | ¥ T @ Em- .

= E
A e
~
ArtikelHhr
Artikelname

Lieferanten-m
kategorie-Nr %

Feldlistenbereich

Z—

23.09.2024

£
Feld: | Afia=adTy
Sl:urt!erl.!ngi Aufsteigend . . .
e Kriterienbereich
£
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Mehrstufiges Sortieren (3)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen  Filker Extras Fenster 7 Designtips

= % By

I | schlisfen W | T B g - @.-

Artikelnare
Lieferanten-i
Kateqorie-Mr

Feld: | artikel-Mr

Lieferanten-Mr

Sorkierung: [ Aufsteigend

Krikerien;
oder:

Kriterium 1

Kriterium 2
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Mehrstufiges Sortieren (4)

Dakei Bearbeiten Ansicht Einflgen Filker Extras Fenster ¢ Designtips

3 | Schlisfien | | T [ g - QT

= E
Filter anwenden|
* ~
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Mehrstufiges Sortieren (5)

Artikel-Nr Artikelname Lieferant Liefereinheit

Kategorie

Einzelpreis | Lage =

23.09.2024

3 Anigeed Syrup Exotic Liguids Gewirze 12 % 580-ml-Flaschen 10,00 O

+ 1/ Cha Exotic Liquids Getrdnke 10 Kartons x 20 Beutel 16,00 DM

+ 2/ Chang Exotic Liguids (Getranke 24y 12-0z-Flaschen 15,00 D

+ 4 Chef Anton's Cajun Seasaning Mew Orleans Cajun Delights Gewirze 48 ¥ b-oz-Glaser 2200 DM

+ 5 Chef Anton's Gumba Mix Mew Orleans Cajun Delights Gewirze 36 Kartans 2135 DM

+ B5 Louisiana Fiery Hot Pepper Sauce Mew Orleans Cajun Delights Gewirze 32 % B-o0z-Flaschen 2105 DM

+ EB6 Louisiana Hot Spiced Okra Mew Orleans Cajun Delights Gewlrze 24 % B-oz-Glaser 1700 DM

+ b Grandma's Boysenberry Spread Grandrma Kelly's Homestead Gewirze 12 ¥ 8-0z-Glaser 2500 Or

+ g8 Morthwoods Cranberry Sauce Grandma Kelly's Homestead Gewirze 12 % 12-0z-Glaser 4000 O
{7 Uncle Bob's Qrganic Oried Pears Grandma Kelly's Homestead Maturprodukte 12 ¥ 1-Ib-Packungen 30,00 Ok —

10/ lkura Tokyo Traders Meeresfrichte 12 % 200-ml-Glaser 31,00 DM

74 Longlife Tofu Tokyo Traders Maturprodukte 5-kg-Paket 10,00 DM

9 Mishi kaobe Miku Tokya Traders Fleischprodukte 18 % A00-g-Packungen 97 00 DM

11 Queso Cabrales Cooperativa de Quesos Las Cabras'  Milchprodukte 1-kg-Paket 2100 DM

12 Queso Manchego La Pastara Cooperativa de Quesos Las Cabras'  Milchprodukte 10 % A00-g-Packungen 35,00 DM

16/ Genen Showyu Mavumi's Gewlrze 24 % 250 ml-Flaschen 1550 DM

13 Kanbu Mavumi's Meeresfrichte 2-kg-Karton 6,00 DM

14| Tofu Mavumi's Maturprodukte A0 % 100-g-Packungen 2325 OM

17 Alice Mutton Pavlova, Ltd. Fleischprodukte 20 % 1-kg-Dasen 35,00 DM

18| Carnarvan Tigers Pavlova, Ltd. Meeresfrichte 16-kg-Paket B2 50 DM

70 Qutback Lager Pavlova, Ltd. Getranke 24 % 355-ml-Flaschen 1500 DM

1R Pavlea Pravlrra | td Siitwearan T w NNl artne 17 A5 Tikd
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Filtern

e Auswahl von Daten nach bestimmten
Kriterien

— Zelge alle Kunden aus Rom

o Auswahl von Daten nach mehreren
Kriterien

— Zeige alle weiblichen Kunden aus Rom, tber
500,00 € bestellt haben
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Berechnungen in Abfragen

/\

als Ausdricke als Aggregatfunktionen
« werden im Feld- » sind vordefinierte Funk-
bereich des Entwurfs- tionen
fensters gemacht » haben im Feldbereich
* eigene Formeln eine eigene Zeile

* Berechnungen in DS » Berechnungen Uber
(zellenwelse) Spalten (Datenfeld)
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