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Die Datenbank

MS - Access 2000
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Was sind Datenbanken?

• Container für 
Informationen

• Informationen werden 
nach Themen geordnet

• Besitzen einen 
bestimmten Zweck

• Kann man mit einem 
Karteikasten 
vergleichen
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Arten der Datenbanken

hierachische DB relationale DB Client-/Server DB

Datenbanken
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Hierarchische DB

• Besitz eine Baum-
struktur

• Ausgehend von einer 
Wurzel

• Verzweigt in Äste

• z.Bsp.:

– Dateisystem

– Windows-Datenbank 
(Registery)

Wurzel

Ast Information
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Relationale DB

• Daten werden in 

Tabellen gespeichert

• Zwischen den Tabellen 

bestehen Beziehungen 

(Relationen)

• z.Bsp. MS-Access, 

MS-Foxpro, dBase
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Client-/Server DB

• sind Netzwerk-

datenbanken

• es können mehrere 

Nutzer gleichzeitig mit 

der DB arbeiten

• z.Bsp. Oracel, MS-

SQLServer, mySQL
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Fähigkeiten von DB

• Informationen hinzu-

fügen

• Daten beliebig zu 

bearbeiten und zu ver-

ändern

• Daten zu sortieren und 

nach bestimmten 

Kriterien zu filtern

• mit Hilfe von Ab-

fragen Daten auszu-

werten

• Daten mit Hilfe von 

Berichten auszu-

drucken

• Diagramme zur Dar-

stellung der Daten ein-

zusetzen 
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Wer arbeitet mit Datenbanken

Anwender Entwickler

Datenbank



23.09.2024 9

Datenbankanwender

• bearbeiten die Daten in der DB

– eingeben

– ändern

– löschen

– drucken

• suchen und filtern von Informationen
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Datenbankentwickler

• planen neue Datenbanken

• erstellen der Datenbankstruktur

• erstellen der Tabellen und ihrer Beziehungen

• erstellen von Eingabeformularen

• erstellen von Berichten (Drucklisten)

• testen der Datenbanken
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Datenbankplanung

• Theoretische Vorbereitung der Datenbank

1. Zweck der Datenbank

• wozu

• was soll erreicht werden

2. Sammeln der Informationen, die eingegeben 

werden sollen

3. Was soll die Datenbank für Informationen 

liefern
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Tabellenplanung

• Welche Tabellen werden benötigt?

• Welche Datentypen (Text, Zahlen) sind den 

einzelnen Informationen zuzuordnen

• Finden der kleinsten Informationen

– Adresse -> (Strasse, Land, PLZ, Ort)

• Bestimmen der Beziehungen zwischen 

Tabellen
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Grundsätze für das Bestimmen 

von Tabellen

• Eine Tabelle sollte keine doppelte 

Informationen enthalten!

• Gleiche Informationen sollten nicht in 

mehreren Tabellen enthalten sein!

• Jede Tabelle sollte Informationen zu einem 

einzigen Thema enthalten!



23.09.2024 14

Redundanzen
(doppelte Informationen)

Kommen ein- und dieselben Informationen

mehrfach in einer Tabelle vor, so spricht man

von redundanten Informationen.

Redundanzen sind meist unerwünscht, da 

diese zusätzlichen Speicherplatzbedarf verursachen.

Darüber hinaus gestaltet sich die Wartung

redundanter Informationen meist schwierig.
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Redundanzen

Die Eintragung der Anrede „Herr“ ist in der vorliegenden 

Tabelle redundant.
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Redundanzen beseitigen

In der Datenbankpraxis werden Redundanzen dadurch beseitigt, 

dass die mehrfach vorkommende Informationen in eine eigene 

Tabelle ausgelagert werden. 
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Planung der Felder und ihrer 

Eigenschaften

• Welche Felder werden benötigt?

• Welcher Datentyp soll verwendet werden?

• Welche Eigenschaften soll das Feld 

erhalten?

– Feldgröße

– Eingabeformat

– Indizierung
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Grundsätze für das Bestimmen 

von Feldern

• Jedes Feld muss in direkten Bezug zum 

Inhalt der Tabelle stehen!

• Felder dürfen keine abgeleiteten oder 

berechnete Daten enthalten!

• Felder sollten kleinstmögliche logische 

Einheiten darstellen!
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Beispiel der Planung

1. Es soll eine Adressverwaltung erstellt werden

• Zweck: Verwaltung von Adressen, Tel.-Nummern

• wofür: schnelles suchen und finden von Telefonnr.

2. Einzugebene Informationen:

• Name, Vorname, Anrede

• Straße, PLZ, Wohnort

• Geburtstag, Hobbys

• Telefon, Funktelefon, E-Mail
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3. Welche Information soll die DB liefern?

• Telefonliste sortiert nach Namen

• wer hat nächste Woche Geburtstag?

• was muss ich Ihm/Ihr schenken (nach Hobby)
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Start von MS-Access
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MS-Access Startdialog

Startdialog
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MS-Access Startdialog

• bietet die Möglichkeit eine 

bestehende Datenbank zu 

öffnen

• bietet die Möglichkeit mit 

Hilfe des Datenbank-

assistenten eine neue 

Datenbank zu erstellen

• bietet die Möglichkeit eine 

neue leere Datenbank zu 

erstellen
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Eine Datenbank öffnen (1)
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Eine Datenbank öffnen (2)
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Eine Datenbank mit dem 

Assistenten erstellen

• Start des Assistenten im Startdialog

• Auswahl einer Datenbankvorlage

• Vergabe eines Dateinamens

• Auswahl des Formulardesign

• Auswahl des Berichtsstils

• Auswahl eines Bildes für Berichte
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Auswahl einer Datenbankvorlage
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Speichern der Datenbank

Speicherort

Datenbankname



23.09.2024 29

Informationen über die Datenbank
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Felder hinzufügen
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Auswahl des Formulardesign
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Auswahl des Berichtsstils
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Vergabe eines Namens
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Auswahl eines Bildes für den 

Bericht

Auswahl im Dialogfenster
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Fertig! Das Startformular der 

Datenbank wird angezeigt.
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Erstellen einer neuen leeren 

Datenbank (1)



23.09.2024 37

Erstellen einer neuen leeren 

Datenbank (2)
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Erstellen einer neuen leeren 

Datenbank (3)
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Das Anwendungsfenster

Datenbankfenster

Statusleiste

Menüleiste

Symbolleiste
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Das Datenbankfenster

• repräsentiert die komplette Datenbank

• enthält alle Objekte der Datenbank

Objektleiste
Objekte 

(Tabellen)
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Die Access-Objekte

• Tabellen

• Abfragen

• Formulare

• Berichte

• Seiten

• Makros

• Module
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Access-Objekte

Tabellen speichern die Daten, sind die Basis jeder 

Datenbank

Abfragen dienen zur Auswertung der Daten

Formulare dienen zur komfortablen Ein-/Ausgabe der Daten

Berichte dienen zum Ausdruck der Daten

Seiten dienen zum Bereitstellen der Daten im Intenet

Makros dienen zur Automatisierung von Abläufen 

Module dienen zur Programmierung in VBA
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Zusammenhang zwischen den 

Objekten
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Die Tabelle

• speichert die 

Informationen

• ist zweidimensional 

aufgebaut

• kann mit einem 

Karteikasten 

verglichen werden
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Die Ansichten der Tabelle

Datenblattansicht Entwurfsansicht

Ansicht
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Datenblattansicht

• Jede Zeile entspricht einem Datensatz

• Jede Spalte entspricht einem Datenfeld

• Es können die Daten bearbeitet werden

Datenfeld

Datensatz
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Entwurfsansicht

• Jede Zeile entspricht einem Datenfeld

• Es kann die Struktur der Tabelle geändert werden.
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Erstellung von Tabellen

Datenblattansicht Tabellenerstellungassistent Entwurfsansicht

Tabellenerstellung
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Datenblattansicht

• es wird eine Standard-

tabelle mit Standard-

feldnamen erstellt

• Größe: 10 Spalten und 

21 Datensätze

• aus den eingegebenen 

Daten werden die 

Felddatentypen 

ermittelt
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Datenblattansicht - Schritt1
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Umbenennen der Feldnamen
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Eingabe der Daten / Speichern
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Fertig!

Aus der Standardtabelle wurde eine richtige Tabelle generiert.
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Tabellenerstellungsassistent

• ermöglicht die Auswahl aus Beispieltabellen

• ermöglicht die Zusammenstellung der 

Datenfelder

• Festlegung des Primärschlüssels 

• Festlegen von Beziehungen zwischen Tabellen
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Tabellenerstellungsassistent
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Auswahl Kategorie und Tabelle
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Übernahme der Felder
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Umbenennen der Felder
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Namen vergeben und 

Primärschlüssel festlegen
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Das Feld für den Primärschlüssel 

festlegen
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Optionen für den Primärschlüssel

fortlaufende Zahlen, 

die durch Access auto-

matisch vergeben 

werden

fortlaufende Nummerierung die 

mit 1 beginnt und sich immer um 

1 erhöht

Zahlen, die ich selbst 

eingebe
keine fortlaufende Nummerierung

1006,1008,1009,1020

Zahlen/Buchstaben, die 

ich selbst eingebe
Kombination aus Text/Zahlen/ 

Zeichen 

EDV010, ZUB010, EDV199
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Erstellung von Beziehungen (1)

Existieren mehrere Tabellen so bietet der Assistent

die Möglichkeit Beziehungen zu erstellen. 
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Erstellen von Beziehungen (2)
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Fertigstellen
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Tabellen erstellen in der 

Entwurfsansicht

• eigene Gestaltung der Felder

– Feldname

– Felddatentyp

– Feldeigenschaften

– Kommentare

• Vergabe eines Primärschlüssels

– einfach

– zusammengesetzt
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Tabellenentwurfsfenster

• effektivste Methode eine Tabelle zu erstellen

• Individuelle Wahl der Feldnamen

• Wahl der Felddatentypen

• umfangreiche Einstellung der Feldeigenschaften

• Eingabe von Kommentaren zur Informations-

beschreibung und als Hinweise in Formularen
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Tabellenentwurfsfenster

Feldname

Feldeigen-
schaften

Felddatentypen Kommentare

Informationen



23.09.2024 68

Feldname

• maximal 64 Zeichen lang

• Aussagekräftig

• vermeiden von deutschen Umlauten

• vermeiden von Leerzeichen 

(Komplikationen bei Berechnungen)

• Verbotene Zeichen:

– . : * \ < > [ ] { } ( ) 
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Felddatentypen (1)
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Felddatentypen (2)

• Text max. 255 Zeichen

• Memo bis ca. 65000 Zeichen

• Zahl Zahlen und Vorzeichen

• Datum/Uhrzeit Zahlen als Datum/Zeit

• Währung Zahlen als Währung

• Autowert fortlaufende Zahlen

(von Access autom. 

vergeben)
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Felddatentypen (3)

• JA/NEIN logische Werte für 
Entscheidungen 
(Wahr/Falsch)

• OLE-Objekte speichert verschiedene 
Objekte

• Hyperlink Internetadressen, E-Mail-
Adressen

• Nachschlage- ermöglicht das Nach-

assistent schlagen von Daten in

anderen Tabellen
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Nachschlageassistent (1)

• ermöglicht das Nachschlagen von Werten in 

einer anderen Tabelle oder einer Liste

• erstellt eine Beziehung zwischen den 

Tabellen
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Nachschlageassistent (2)
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Nachschlageassistent (3)
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Nachschlageassistent (4)
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Nachschlageassistent (5)
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Nachschlageassistent (6)
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Nachschlageassistent (7)
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Der Primärschlüssel

• ermöglicht das eindeutige identifizieren 

eines Datensatzes

• ermöglicht die Erstellung von Beziehungen 

zwischen Tabellen

• verhindert leere Datenfelder

• verhindert doppelte Eintragungen 

(Doubletten)
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Primärschlüssel

• Name

• Vorname

• Straße

• KundenNr

• Name

• Vorname

• Müller

– Müller, Alfred

– Müller, Petra

• Müller, Petra, Waldweg

• Müller, Petra, Steinweg

• 01, Müller, Alfred

• 02, Müller, Petra
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Der einfache Primärschlüssel
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Der zusammengesetzte 

Primärschlüssel
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Feldeigenschaften
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Feldeigenschaften

Eigenschaft Bedeutung

Feldgröße Legt die Größe des Feldes fest; bei Textfeldern in Zeichen, bei Zahlen-Datentypen über spezielle 

Formate. Bei allen anderen Datentypen können hier keine Einstellungen vorgenommen werden.

Text maximal 255 Zeichen

Format Es kann ein Standardformat für dieses Feld gewählt werden oder ein benutzerdefiniertes Format 

angelegt werden. Wirkt sich nur auf die Anzeige, nicht auf den Feldinhalt aus.

Eingabeformat Hier wird festgelegt, wie die Daten während der Eingabe eingegeben werden sollen. Über die 

Schaltfläche mit den drei Punkten kann der Eingabeassistenten gestartet werden.

Dezimalstellen-

anzeige

Diese Eigenschaft ist nur bei Zahl- und Währungsfeldern verfügbar. wirkt sich nur auf die Anzeige, 

nicht auf den Feldinhalt aus.
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Feldeigenschaften
Beschriftung Hier kann festgelegt werden, daß in der Datenblattansicht ein Name den eigentlichen Feldnamen 

ersetzt.

Standardwert Werte, die hier eingegeben werden, setzt Access bei Anlage eines neuen Datensatzes automatisch 

als Vorgabe in das Feld ein.

Gültigkeitsregel Feldeingaben werden anhand der hier definierten Gültigkeitsregeln überprüft und entsprechend 

akzeptiert oder zurückgewiesen.

Gültigkeitsmeldung Hier kann ein Text festgelegt werden, der bei negativer Feststellung der Gültigkeitsregeln 

ausgegeben wird.
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Feldeigenschaften

Eingabe erforderlich Hier kann mit JA festgelegt werden, dass eine Eingabe in dieses Feld zwingend notwendig sein soll.

Leere Zeichenfolge Diese Eigenschaft kann nur auf Text, Memo- oder Hyperlink-Felder angewandt werden. 

Indiziert Hier wird festgelegt, ob ein Feld indiziert ist und ob dabei Duplikate erlaubt sind oder Eindeutigkeit 

verlangt werden soll. Für Memofelder, OLE-Objekte und Hyperlink-Felder ist diese Eigenschaft 

nicht verfügbar.
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Feldeigenschaften Format
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Eingabeformat-Assistent
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Standardwert
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Standardwert
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Gültigkeitsregeln
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Gültigkeitsregeln
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Gültigkeitsmeldung



23.09.2024 94

Eingeben von Daten (1)

• Die Tabelle muss in der Datenblattansicht 

geöffnet sein.

• Ein neuer Datensatz wird immer am Ende 

der Tabelle angefügt

• Symbol

• oder Menü „Einfügen neuer Datensatz“
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Eingeben von Daten (2)

Datensatzindikator
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Datensatzindikator

• aktueller Datensatz

• neuer Datensatz

• Datensatz in Änderung
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Datensatznavigator

• dient in Tabellen, Formularen und Abfragen zur 

Navigation zwischen den Datensätzen

• dient in Berichten zum blättern zwischen den 

Seiten
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Cursorsteuerung

TAB Aktiviert die nächste Zelle

Shift+TAB Aktiviert die vorherige Zelle

POS1 bzw. Ende Aktiviert die erste bzw. die letzte 

Zelle der aktuellen Zeile

Cursor  bzw  Aktiviert die Zelle der nächsten 

bzw. vorhergehenden Zeile

Strg+POS1 Aktiviert die erste Zelle des ersten 

DS

Strg+Ende Aktiviert die letzte Zelle des letzten 

DS

F2 Markiert den Zellinhalt
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Neue Daten eingeben

• Cursor in das Feld setzen und schreiben

• Datensatzindikator ändert sich zu

• Mit Bestätigung der Eingabe mit 

„RETURN“ wird die Eingabe gespeichert

• Mit der „ESC“ kann die Eingabe 

abgebrochen werden
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Daten bearbeiten

• Klicken in das Feld in dem die Daten 

bearbeitet werden sollen

• Vornehmen der Änderungen

• Die Änderungen werden gespeichert, wenn 

das Feld verlassen wird.
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Löschen von Daten (1)

• Datenfeld löschen: Daten markieren und ENTF

• Datensatz löschen: Datensatz markieren und Symbol 
Löschen
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Löschen von Daten (2)

• Bestätigung des Dialogfeldes

• Die Daten werden Unwiderruflich
gelöscht
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Auswertung von Daten

Suchen

einstufig mehrstufig

Sortieren Filtern

Auswertungen
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Suchen von Daten

• nach Feldinhalten

• nach Teilen von Feldinhalten

• mit den Jokerzeichen

– ? für genau ein Zeichen an der Position

– * für alle nachfolgenden unbekannten Zeichen

• markieren der Spalte

• klick auf das Symbol „Suchen“
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Suchen in Tabellen (0)
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Suchen in Tabellen (1)
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Suchen in Tabellen (2)
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Suchen in Tabellen (3)
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Suchen in Tabellen (4)
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Sortieren von Daten

• Einstufige Sortieren

– markieren der Spalte nach der sortiert werden 

soll

– Klick auf das Symbol „Aufsteigend sortieren“ 

oder „Absteigend sortieren“

– od. Menü „Datensätze->Sortierung-> 

Aufsteigend“ oder „Absteigend“
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Sortieren von Datensätzen (1)
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Sortieren von Datensätzen (2)
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Sortieren von Datensätzen (3)
Sortierung aufheben
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Mehrstufiges Sortieren (1)
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Mehrstufiges Sortieren (2)

Feldlistenbereich

Kriterienbereich
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Mehrstufiges Sortieren (3)

Kriterium 1 Kriterium 2
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Mehrstufiges Sortieren (4)
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Mehrstufiges Sortieren (5)
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Filtern

• Auswahl von Daten nach bestimmten 

Kriterien

– Zeige alle Kunden aus Rom

• Auswahl von Daten nach mehreren 

Kriterien

– Zeige alle weiblichen Kunden aus Rom, über 

500,00 € bestellt haben
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Berechnungen in Abfragen

als Ausdrücke

• werden im Feld-

bereich des Entwurfs-

fensters gemacht

• eigene Formeln

• Berechnungen in DS 

(zeilenweise)

als Aggregatfunktionen

• sind vordefinierte Funk-

tionen

• haben im Feldbereich 

eine eigene Zeile

• Berechnungen über 

Spalten (Datenfeld)
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