· Hervorhebung von Zeichen (Zeichenformatierung)
· Grafiken einbinden
· Formatierung von Absätzen (Absatzformatierung)
· Kopf- und Fußzeilen
· Seitengestaltung (Seitenformatierung)
· Fußnotenverwaltung
· Automatische Rechtschreibprüfung 
· Textbausteine
· Automatische Silbentrennung
· Serienbriefe
· Thesaurus (Synonymwörterbuch)
· Linien und Rahmen zeichnen 
· Erzeugen von Inhalts- und Stichwortverzeichnissen


